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z kontroli kompleksowej gospodarki finansowej
Gminy Nadarzyn

za okres od 01.01.2015 r. do 31.12.2015 .
(symbol j.s. . 14 21 05 2)

Kontrol¢ przeprowadzono w siedzibie Urzedu Gminy Nadarzyn, 05-830 Nadarzyn, ul.
Mszczonowska 24 w okresic od 28.04.2016 r. do 20.07.2016 1.

Kontrol¢ przeprowadzili inspektorzy ds. kontroli gospodarki finansowej Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Warszawie:

I. Zaneta Dominiak — Starszy inspektor (nr leg. 24/14),

2. Piotr Sztyrak — Starszy inspektor (nr legitymacji shuzbowej — 19/14),

zgodniec z upowaznicnicm Prezesa Regionalnej Izby Obrachunkowej w Warszawic Nr
51/2016 z dnia 26.04.2016 1.

Kontrol¢ przeprowadzono zgodnie z . Ramowym zakresem kontroli kompleksowej
gospodarki finansowej jednostki samorzadu terytorialnego”, ktory stanowi zalgeznik Nr 1 do
niniejszego protokolu.

LLUSTALENIA OGOLNO-ORGANIZACYJNE

1. Kierownictwo jednostki samorzadu terytorialnego

W okresie objetym kontrolg i obecnie funkcje Wojta Gminy pelni Pan Janusz Grzyb, wybrany
na to stanowisko w wyborach bezposrednich, ktore odbyly si¢ w dniu 16 listopada 2014 r., co
potwierdza zasdwiadezenie Przewodniczgeego Gminnej Komisji Wyborcze) w Nadarzynie z
dnia 1 grudnia 2014 r.

W okresie obj¢tym kontrola i obecnie funkcje Zastepey Waojta Gminy Nadarzyn pelni Pan
Tomasz Muchalski powolany na to stanowisko zarzadzeniem nr 67/2010 Wéjta Gminy
Nadarzyn z dnia 3 grudnia 2010 r.

W okresic objetym kontrolg i obecnie funkcj¢ Skarbnika Gminy Nadarzyn pelni Pani
Magdalena Sieczka, powolana na to stanowisko uchwata Nr.11.5.2014 Rady Gminy Nadarzyn
z dnia 10 grudnia 2014 r.

W okresie objetym kontrola i obecnie funkcje Sekretarza Gminy Nadarzyn pelni Pani Edyta
Gawronska, zatrudniona przez Wéjta Gminy Nadarzyn na podstawic umowy o pracg
obowigzujacej od 01.02.2000 r,

Dokumenty do kontroli w powyzszym zakresie przedlozyla Pani Edyta Gawronska -

Sekretarz Gminy.
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2. Wewng¢trzne regulacje organizacyjno-prawne

2.1. Statut

Statut Gminy Nadarzyn zostal uchwalony uchwaly Nr IX/77/2011 Rady Gminy Nadarzyn z
dnia 14 lipca 2011 r. i ogloszony w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Mazowieckiego Nr
142 poz. 4558 z dnia 8 sierpnia 2011 1.

2.2. Regulamin Organizacyjny Urzedu

W okresie objetym kontrolg obowigzywal: Regulamin Organizacyjny Urzedy Gminy
Nadarzyn nadany zarzadzeniem Wéjta Gminy Nadarzyn Nr 32/2013 z dnia 1 lipca 2013 r.
zmieniony zarzadzeniami nr:

- 43/2013 z dnia 21 sierpnia 2013 r,

- 7/2014 z dnia 10 lutego 2014 1,

- 14/2014 z dnia 7 marca 2014 r.

- 36/2014 z dnia 29 maja 2014 r.

- 81/2014 z dnia 10 grudnia 2014 r.

- 94/2014 z dnia 31 grudnia 2014 r.

- 16/2015 z dnia 6 marca 2015 r,

- 36/2015 z dnia 23 kwietnia 2015 r.

- 62/2015 zdnia 1 lipca 2015 1.

- 7772015 z dnia 28 sicrpnia 2015 1.

- 110/2015 z dnia 16 grudnia 20151,

W regulaminie okreslono:

1) Organizacjc wewnetrzng urzedu.

2) Podzial zadan i kompetencji pomigdzy kicrownictwem urzedu.

3) Podstawowe zadania i kompetencje poszezegdlnych referatow.

4) Szczegdlowe zadania i kompetencje poszczegolnych referatdw.

S) Zasady wykonywania funkeji kierowniczych przez Kierownikow referatéw oraz
organizacja stanowisk pracy.

6) Zasady podpisywania pism.

2.3. Dokumentacja opisujaca przyiete w_jednostece zasady (polityka)
rachunkowosci

W okresie objetym Kkontrola obowigzywaly nw. zarzadzenia Wdjta Gminy Nadarzyn

dotycmce przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci:
Nr 47/2007 z dnia 3 lipca 2007 r. w spm\ne wprowadzenia instrukeji obiegu i kontroli
dokumentow oraz instrukcji kasowej zmienione zarzgdzeniami: Nr 17/2011 z dnia 29
marca 2011 r., Nr 40/2012 z dnia 31 maja 2012r.

- Nr 322011 z dnia 12 maja 2011 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki)
rachunkowosci dla budzetu gminy i urzedu gminy Nadarzyn,

2.4. Opracowywanie, uchwalanie 1 zmiany budzetu j.s.t.

2.4.1. Procedury uchwalania budzetu
W okresie objetym kontrolg obowigzywala uchwala nr XIV/130/2011 Rady Gminy Nadarzyn
z dnia 30 listopada 2011 r, w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowe)

2.4.2. Projekt uchwaly budzetowej i projekt wieloletniej prognozy finansowe]
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Zarzadzenie nr 75/2014 Wéjta Gminy Nadarzyn z dnia 14 listopada 2014 r. w sprawie
przedlozenia projektu Uchwaly Budzetowej Gminy Nadarzyn na rok 2015 oraz zarzgdzenie nr
76/2014 Wojta Gminy Nadarzyn z dnia 14 listopada 2014 r. w sprawic przedstawicnia
Wicloletnicj Prognozy Finansowej Gminy Nadarzyn na lata 2015 — 2026 wraz z projektami
ww. uchwal, zostalo przekazane Regionalnej [zbic Obrachunkowej w Warszawie w dniu
14.11.2014 r.

Projekt budzetu zakladal planowane dochody w kwocie 76.841.364,28 z1, planowane wydatki
w kwocie 79.341.364,28 z} oraz planowany deficyt budzetu w kwocie 2.500.000,00 21, ki6ry
zostanic pokryty przychodami pochodzacymi z zaciggnictej pozyczki z Narodowego
Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w kwocie 2.500.000,00 z1.

Uchwala Nr Wa.382.2014 z dnia 8 grudnia 2014 r. Sklad Orzekajacy Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Warszawie pozytywnie z uwagami zaopiniowal przedlozony projekt
uchwaly budzetowej Gminy Nadarzyn na 2015 rok oraz pozytywnie zaopiniowal mozliwosé
sfinansowania zaplanowanego deficytu przedstawionego w projekcie uchwaly budzetowej
Gminy Nadarzyn na 2015 .,

Uchwalg Nr Wa.381.2014 z dnia 8 grudnia 2014 r. Sklad Orzekajgcy Regionalnej lzby
Obrachunkowej w Warszawie pozytywnie zaopiniowa! przedlozony projekt uchwaly o
Wieloletniej Prognozie Finansowej Gminy Nadarzyn na lata 2015-2026.

2.4.3. Uchwala budzetowa i jej zmiany

W dniu 30 grudnia 2014 r. Rada Gminy Nadarzyn uchwalila uchwal¢ budZzetowg Nr

111.19.2014.

Zgodnie z powyzsza uchwala, Rada Gminy ustalila, co nastgpuje:

- dochody budzetu w lacznej kwocie 77.506.210,02 zt w tym:

= dochody biezgce w kwocie 74.626.859,86 zl,
= dochody majgtkowe w kwocie 2.879,350,16 zi;
- wydatki budzetu w lgcznej kwocic 80.006.210,02 zt w tym:
o wydatki biezace w kwocie 63.215.007,75 21,
o wydatki majgtkowe w kwocie 16.791.202,27 zi;

- deficyt budzetu w wysokosci 2.500.000,00 zb, ktéry zostanie pokryty grzychodamx
pochodzacymi z zaciagnigtej pozyczki z Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Wodnej, w kwocie 2.500.000,00 zi

- przychody budzetu w kwocie 8.676.000,00 zh

- rozchody budzetu w kwocie 6.176.000,00 z1,

- rezerwe ogdlng w wysokosei $20.000,00 21

- rezerw¢ celowa na realizacj¢ zadan z zakresu zarzadzania kryzysowego w wysokosci
250.000,00 zt

- lmmy zobowigzan z tytulu zac.nagmc;tych pozyczek i kredytéw na:

pokrycie wystgpujacego w ciagu roku przejsciowego deficytu budzetu jednostki

samorzadu terytorialnego do kwoty 5.000,000,00 z,

pokrycie planowanego deficytu budzety do kwoty 2.500.000,00 zt

sfinansowanic planowanego deficytu budzetu w kwocie 2.394.700,00 zi,

splatg kredytdw i pozyczek z lat ubieglych w kwocie 6.176.000,00 zi

Rada Gminy upowaznifa Wojta do
- zaciggania kredytow i pozyczek na pokryveie wystepujacego w ciagu roku przejsciowego
deficytu budzetu jednostki samorzadu terytorialnego do kwoty 5.000.000,00 zi,
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- zaciggania kredytow i pozyczek na pokrycie planowanego deficytu budzetu do kwoty
2.500.000,00 =z,

- zaciggania kredytow i pozyczek na splate otrzymanych kredytéw w kwocie 5.800.000,00
zt oraz splatg otrzymanych pozyczek w kwocie 376.000.00 z1,

- dokonywania zmian w planie wydatkdw na uposazenia i wynagrodzenia ze¢ stosunku pracy, 2
wylgczeniem przeniesiefi wydatkow migdzy dzialami,

- dokonywania zmian w ramach dzialu w planic jednorocznych zadad inwestycyjnych
niepowodujgcych zmian w programie tych zadan tzn, bez mozliwosci wprowadzenia nowych
zadan czy rezygnacji z wykonania przyjetych przez Rad¢ Gminy,

- przekazania uprawnien innym jednostkom organizacyjnym do zaciggania zobowigzan z
tytutu umdw, ktérych realizacja w roku budzetowym i w latach nastgpnych jest niezbgdna do
zapewnienia ciagiodci dzialania jednostki i z kibrych wynikajace platnosci wykraczaja poza
rok budzetowy,

- lokowania wolnych $rodkéw budzetowych na rachunkach w innych bankach ni2
wykonywana jest bankowa obsluga budzetu Gminy.

Uchwalg Nr Wa.30.2015 z dnia 20 stycznia 2015 r. Sklad Orzekajgcy Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Warszawie wydal pozytywna opini¢ w sprawie mozliwosci sfinansowania
planowanego deficytu okreslonego w uchwale budzetowej Gminy Nadarzyn na rok 2015,

W ciggu 2015 roku budzet Gminy Nadarzyn byl zmieniany przez Rad¢ Gminy 1 Wéjta. Po
zmianach (uchwala Nr XIV.183.2015 Rady Gminy Nadarzyn z dnia 30 grudnia 2015 r. w
sprawie zmian uchwaty budzetowej Nr.l11.19.2014 Rady Gminy Nadarzyn z dnia 30 grudnia
2014 r.) oraz zarzadzenie Nr 115/2015 Wojta Gminy Nadarzyn z dnia 31 grudnia 2015 . w
sprawic zmian uchwaly budzetowej gminy na 2015 r.) budzet przedstawial si¢ nastgpujaco:

- dochody w wysokosci 77.627.836,60 zt;

- wydatki w wysokosci 85.626.836,60 z1.

244, Zachowanie kompetencji do dokonywania zmian w budzecie na 2015 r.
w toku jego wyvkonywania.
W 2015 r. Wojt Gminy Nadarzyn wydal 11 zarzadzen w sprawie zmian uchwaly budzetowej
gminy na 2015 r. Na przykladzic nw. zarzadzen o nr:
- 1472015 z dnia 26 lutego 2015 .,
- 30/2015 zdnia 31 marca 2015 r.,
- 40/2015 z dnia 30 kwietnia 2015 r.,
- 632015 z dnia 30 czerwea 2015,
- 75/2015 z dnia 18 sierpnia 2015 .
- 81/2015 z dnia 1 wrzesnia 2015 r.
- 92/2015 z dnia 15 pazdzicrnika 2015 .
- 95/2015 z dnia 30 pazdziernika 20151,
- 1122015 z dnia 10 grudnia 2015 r,
= 115/2015 z dnia 31 grudnia 2015 .
117/2015 z dnia 31 grudnia 2015 r.
zmieniajgcych ww. uchwale (préba przyjc;ta do kontroli stanowi 54,54 % wszysikich
wydanych w 2015 r. zarzadzen dot. zmiany budzetu), ustalono,
zarzadzeniem Nr 63/2015 Wajta Gmmy Nadarzyn z dnia 30 czerwca 2015 r. w sprawie
zmian uchwaly budzetowej gminy na 2015 r. dokonano zmian planu wydatkéw
przenoszac kwote 2.166,69 zl z dziatu 750 Administracja publiczna do dzialu 700
Gospodarka mieszkaniowa
- zarzadzeniem Nr 92/2015 Wojta Gminy Nadarzyn z dnia 15 pazdziernika 2015 r. w
a sprawie zmian uchwaly budzetowej na 2015 r. dokonano zmian u wydatkow
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przenoszac kwotg 8,700,00 21 z dzialu 852 Pomoc spofeczna do dzialu 854 Edukacyina
opieka wychowawcza

- w przypadku pozostalych zarzadzen zmiany dokonywane byly zgodnic z kompetencjami,
o ktdérych mowa w art. 257 i art. 258 ustawy o finansach publicznych.,

245, Uchwala w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej i jej zmiany
Uchwalag Nr 111.20.2014 z dnia 30 grudnia 2014 r. Rada Gminu Nadarzyn uchwalita
Wieloletnig Prognoze Finansowa Gminy Nadarzyn na lata 2015 - 2026, W 2015 r., ostatniej
zmiany WPF dokonano uchwalg Nr XIV.184.2015 Rady Gminy Nadarzyn z dnia 30 grudnia
2015 r. w sprawie zmian Wicloletnicj Prognozy Finansowej Gminy Nadarzyn na lata 2015 —
2026.

Uchwalg Nr Wa.29.2015 z dnia 20 styvcznia 2015 r. Skiad Orzekajgcy Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Warszawie wydal pozytywna opini¢ w zakresie planowanej kwoty dlugu
Gminy Nadarzyn przyjete) w Wieloletniej Prognozy Finansowej na lata 2015-2026.

W uchwale w sprawie Wicloletni¢j Prognozy Finansowej na lata 2015 — 2026 Rada Gminy
Nadarzyn upowaznita Wojta do:

1. Zaciggania zobowigzan:

a) zwigzanych z realizacja przedsiewziec ujetych w Zalaczniku Nr 2;

b) z tytulu umow, ktorych realizacja w roku budzetowym i w latach nastgpnych jest niezbgdna
do zapewnienia ciaglodci dzialania jednostki i z ktorych wynikajace platnodci wykraczajg
poza rok budzetowy ujetych w Zalaczniku Nr 2;

2. Przekazania uprawnien kicrownikom jednostek organizacyjnych Gminy do zaciggania
zobowigzan, o ktérych mowa w ust. 1,

3. Dane ogélne o jednostce samorzgdu terytorialnego (m.in. informacja o ilosci
jednostek podleglych i nadzorowanych, uczestnictwo w zwigzkach komunalnych)

3.1. Dane ogdlne o0 j.s.L.

(Gmina Nadarzyn polozona jest w powiecie pruszkowskim w wojewddztwic mazowicckim.
Terytorium Gminy obejmuje obszar o wielkosei 73 km®

Liczba mieszkancow w 2014 r. wynosita 12.735 osob.

- Gmina Nadarzyn; NIP: 534-22-54-841; REGON: 013269195,

3.2, Inf cie o jedno c i wanych
Zgodnie z wykazem jednostek organizacyjnych Gminy sporzadzonym przez Panig Edyte
Gawroriska ~ Sekretarza Gminy, w okresie objetym kontrolg funkcjonowaly nastgpujace
Jednostki organizacyjne:
i owe
- Przedszkole Publiczne w Wolicy, ul. Przedszkolna 2,
- Przedszkole Publiczne w Nadarzynie, ul. Sitarskich 2,
- Publiczna Szkota Podstawowa w Mlochowie, ul. Zrédlana 1,
- Gimnazjum im. Sw. Jana Pawta 11 w Nadarzynie, ul, Zélwinska 41,
- Szkota Podstawowa im. W, Doroszewskiego w Nadarzynie, ul. Sitarskich 4,
- Szkola Podstawowa w Ruscu, ul, Osiedlowa 72,
- Szkola Podstawowa w Mlochowie, ul. Mazowiecka 46,
- Szkofa Podstawowa w Miochowie, ul. Mazowiccka 46,
- Szkola Podstawowa im, Sw. St. Kostki w Kostoweu, ul. F. Dymman 9, P
- Szkota Podstawowa im. Bl. Ks. B. Markiewicza w Woli Krakowianskiej, /
!
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- Gminne Ognisko Dziecigco-Mlodziezowe ., Tecza™ w Nadarzynie, ul. Koscielna 2,
- Gminny Oérodek Sportu w Nadarzynie, ul. Zolwinska 21,
- Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Nadarzynie, pl. Poniatowskiego 42,
- Straz Gminna, pl. Poniatowskiego 42,
- Gminny Zlobek Nr 1 ,,Zaczarowany ogréd™ w Ruseu, ul. Szkolna 20,
- Gminny Zespdl Oswiatowy, ul. Mszczonowska 24,
- Nadarzynski Osrodek Kultury, pl. Poniatowskiego 42,
- Biblioteka Publiczna Gminy Nadarzyn, pl. Poniatowskiego 42,
3./ Zaklady Opieki Zdrowotne)
- Samodzielny Publiczny Gminny Zaklad Opieki Zdrowotnej w Nadarzynie, ul.
Sitarskich 3.

- Przedsi¢biorstwo KomMm Nadarzyn Sp. z 0. 0., ul. Graniczna 4,
Audyt wewnetrzny

Gmina Nadarzyn zgodnie z art. 274 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych zobowiazana jest do przeprowadzania audytu wewngtrznego.

Zgodnie z Regulaminem Organizacyinym Urz¢du Gminy Nadarzyn w  strukturze
Organizacyjnej Urzedu zostalo wyodrgbnione samodzielne stanowisko ds. audytu.

Do zadan samodziclnego stanowiska ds. audytu nalezy: Prowadzenic audytu wewngtrznego —
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr
157, poz. 1240) oraz przepisami wykonawczymi do ustawy.

W 2015 r. audyt wewnetrzny realizowany byl przez audytora w wymiarze: % etatu od
01.01.2015 r. do 31.05.2015 r., 4/S etatu od 01.06.2015 r. do 31.12.2015 r. (umowa o pracg z
dnia 01.09.2006 r. zawarta na czas nicokreslony), ktéry zlozyl z wynikiem pozytywnym
egzamin na audytora wewnetrznego przed Komisja Egzaminacyjna powolang przez Ministra
Finansow (zaswiadczenic o zlozeniu égzaminu na audytora wewngtrznego z wynikiem
pozytywnym nr 1445/2005 z dnia 21.03.2005 r.)

Planu audytu wewnetrznego na rok 20135 sporzadzono w dniu 31 grudnia 2014 r.

Sprawozdanie z wykonania planu audytu za rok 20135 zostalo sporzadzone w dniu 31.01.2016
r.

Dokumenty w powyzszym zakresie przedlozyta Pani Edyta Gawroniska — Sekretarz Gminy.
3.3 Uczestnictwo w zwigzkach miedzygminnych

W 2015 r. Gmina Nadarzyn nie byla uczestnikiem zwigzku migdzygminnego utworzonego na
podstawie art. 64 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym.
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11. KSIEGOWOSC I SPRAWOZDAWCZOSC
1. Gospodarka pieni¢Zzna i kontrola kasy

1.1. Gospodarka kasowa

Dnia 05.07.2016 r, w ramach kontroli kompleksowej gospodarki finansowej Gminy
Nadarzyn, przeprowadzono kontrole Kasy Urzedu, sporzadzono protokol, ktory stanowi
zalacznik nr 2 do niniejszego protokolu (wg stanu na dzien 05.07.2016 r., w ramach
dziglalnosci Urzedu Gminy Nadarzyn, funkcjonowala jedna Kasa/Okienko Kasowe/Punkt
Kasowy).

W zakresie obslugi kasowej/gotowkowej Urzgdu, za 2015 r. sporzgdzono 885 szt. raportow
kasowych w nastepujgcym podziale rodzajowym: raporty dotyczace operacji zwigzanych 2
dochodami budzetowymi - 250 szt., raporty dotyczace operacji zwigzanych z wydatkami
budzetowymi - 239 szt., raporly dotyczace operacii zwiagzanych z dochodami z tytulu
mandatéw — 100 szt., raporty dotyczace operacji zwigzanych z dochodami uzyskanymi z tyt.
oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi — 280 szt., raporty dotyczgee depozytdéw
skladanych w Urzedzie — 4 szt.. raport dotyczacy operacji przeprowadzanych w ramach
Zakladowego Funduszu Swiadezen Socjalnych — 12 szt

1.1.1. Prawidlowos$¢ sporzgdzania raportéw kasowych
Kontrole przeprowadzono w zakresie: udokumentowania obrotéw kasowych, biezacego
sporzadzania raportow kasowych, dokonywania wyplat z kasy na podstawie dowodéw
sprawdzonych pod wzgledem merytorycznym, formalno-rachunkowym i zatwierdzonych do
wyplaty, potwierdzenia (pokwitowania) odbioru gotéwki, sporzadzania raportow kasowych
na koniec miesigea, zgodnodei sald raportow kasowych z saldem konta ksiggowego 101 —
~Kasa”, zachowania cigglodci w stanie kasy pomigdzy kolejnymi raportami kasowymi, limitu
gotowki przechowywanej w kasie. Podstawe ustaler kontrolnych stanowily:

~ raporty kasowe wraz z dowodami kasowymi, oznaczone, jako ,Wydatki Urzad Gminy
Nadarzyn™ nr 0/2015/0008, nr 0/22015/0020, nr 0/2015/0042, nr 0/2015/0083, nr
0/2015/0087, nr 0/2015/0089, nr 0/2015/0091, nr 0/2015/0102, nr 0/2015/0103, nr
0/2015/0107, nr 0/2015/0109, or 0/2015/0113, nr 0/2015/0161, nr 0/2015/0228, nr
0/2015/0235;

~ wydruki sporzadzone z programu wykorzystywanego do rejestrowania  operacyi
przeprowadzanych w Kasie Urzedu, prezentujgce m.in. saldo poczatkowe/koficowe na
dni z okresu 01.01.2015 r. ~ 31.12.2015 r. (wydruk sporzadzony dnia 06.06.2016 r. i
wydruk sporzadzony dnia 07.06.2015 r., obejmujgce swym zakresem wylacznie operacje
dotyczace Urzgdu):

— zestawicenia obrotow i sald konta 101 - _Kasa™ - wydruki sporzadzone dnia 30.06.2016 .
za nasigpujace okresy zawsze od dnia 01.01.2015 r.; do dnia 10.06.2015 r., do dma
09.06.2015 r., do dnia 22.05.2015 r, do dnia 20.05.2015 r., do dnia 24.06.2015 r., do dnia
18.06.2015 r., do dnia 16.06.2015 r., do dnia 18.05.2015 r., do dnia 12.05.2015 r., do dnia
07.09.2015 r., do dnia 06.03.2015 r., do dnia 12.03.2015 r., do dnia 20.03.2015 r., do dmia
31.12.2015 r., do dnia 30.06.2015 1.

Raporty kasowe objete kontrolg dotyczyly operacji przeprowadzanych w ramach jednego

dnia.

Potwierdzenic wyplaty wystawione z datg 19.05.2015 r. na kwote 200,00 21 (ujete w raporcie

kasowym nr 0/2015/0091 sporzadzonym za dzien 22.05.2015 r.) i potwicrdzcnic\?ﬁ’
/
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wystawione z data 05.01.2015 r. na kwolg 926,00 z (ujgte w raporcie kasowym nr
0/2015/0020 sporzadzonym za dzien 30.01.2015 r.) - odbierajacy gotéwke potwierdzili jej
otrzymanie bez wskazania daty.

Jako zastepcze dowody kasowe stosowano dokumenty pn. Potwierdzenie wyplaty”
(dowodom nie zostaly nadane numery) pomimo, ze zgodnie z Instrukcja Kasows, jako
zastgpeze dowody kasowe dla wyplat przewidziano wylgeznie dowody . kasa wyplaci - KW™.
Kontrolg w zakresie zachowania cigglodci w stanic $rodkow pieni¢znych pomiedzy kolejnymi
raportami kasowymi przeprowadzono na podstawie raportdw oznaczonych, jako , Wydatki
Urzad Gminy Nadarzyn”, o nastgpujacych numerach: od 0/2015/0039 do 0/2015/0070.
Ogolem saldo konicowe gotowki wynikajace z raportow kasowych i ogdlem saldo koncowe
konta 101 —, Kasa", na wybrane dni:

Data Oilem saldo koficowe reportiow kasowyeh (w zl) | Ogoberm sabdo kobcowe koota 101 — Kasa™ |
G603 20151, 7 806 66 “&fg“
2052015 ¢ 119877 3198,77
20032015 r. 669,55 6.369,35
12052015 1. 1993353 19.933,53
18052015 1. 13.590,72 13.590,72
20052018 v, §.588 0% %.588,09

22052015 1. 949530 9493

09.05.2015 1. 2625807 2625807
10.062018 1 2402884 34028,84
16062015 . 1529517 15.295,17
18052018 1. $411.70 SA11.70
24052008 ¢ 095255 10.952,63
10052018 1. 8.377,82 18.377,82 |
07.092015 1. 14.470,04 14.479,04 |
311220151 0,00 0.00

W Instrukcji Kasowej, odnosnie wysokosci sSrodkéw pienieznych, jakie mogg byé
przechowywane w Kasie Urzgdu zapisano cyt.
wf...) Jednostka moze mie¢ w kasie: niezbedny zapas gotéwki na biezgce wydatki w
ugvsoko.s‘cr 40.000 =i, gotéwke podietg z rachunku bankowego na pokrycie okreslonych
rodzajowo wydatkéw, gotowke pochodzgeq = bietgeych wphwaw do kasy, gotowke
przechowywang w formie depozytu, otrzymang od oséb prawnych | fizyeznyeh. (...)
Znajdujgca sig w kasie na koniec dnia nadwyzka gotéwki ponad ustalong wysokosé e/
miezbgdnego zapasu, jednostka odprowadza w dniu powstania nadwyzki, a jezeli posiada
warunki odpowiedniego zabezpieczenia przechowywanej gotowki — w dniu nasigpnym ~
na rachunek bankowy jednostki lub na rachunki bankowe wilasciwe dla adresatow (...)";
~ . (...) Wysoko$¢ niezbgdnego zapasu gotowki w kasie moze by¢ zmieniana przez wojta w
zaleznofci od warunkdw zabezpieczenia gotéwki | motliwosci fef odprowadzania na
rachunek. Wojt dokonuje tych zmian w formie zarzqdzenia (...)"; w zakresie 2015 r. Wojt
Gminy nie dokonywal zamiany wysokosci niezbednego zapasu gotowki dozwolonego do
przechowywania w Kasie,
Kontrole stanu koncowego srodkow pienieznych pozostajacych w Kasie, przeprowadzono na
podstawie wydrukow sporzadzonych dnia 04.07.2016 r. 1 dnia 05.07.2016 r. z programu
wykorzystywanego do rejestrowania operacji  przecprowadzanych w  Kasie Urzedu,
prezentujgeych m.in. saldo koncowe na dni z okresu: 01032015 r. — 15.03.2015 r,
01.10.2015 r. — 15.10.2015 r. (wydruki pn. . Lista sald”). Ustalono:
- stan koficowy Srodkdw pienigznych w Kasie Urzedu, na kazdy dzien z ww. okresdw, nie
przekroczyt 40.000,00 zi;
= wystepuje niczgodnosé pomigdzy stanem $rodkow pienigznych na koniec danego dnia a
stanem $rodkdw pienieznych na poczatek dnia nastgpnego:

Data | Stan poczatkowy | Stas kodcowy
Nicrgodeeds w okresie 01,10.2015 1 - 05102015 ¢
0L 102015 17,780,738 16.339,73
02 10.2015 . lb §79.75 13.432,53 |




31020157, Dizserh (ygodia ~ sobola

04102015 T, _Dazen tygodeia - aicdzic

05102015 . 13.092.53 | 10.551,29 (*)
| Niczgodnosé w okresic 13 102015 7. - 15.10.2015 ¢

131030151, 18,6724 n.m,n

14102015 1. 2849177 19.75

15102015 . 20,658.57 15.329.46 (')

{*) Saldo kedcowe s dzich U5.10.2015 7. § o dzch 15102015 r, jest zgodne z saldem poczyikowym odpowiednso na dzen
06,10.2015 ¢ 1 o deich 16102015 1.

1.1.2. Depozyty przechowywane w Kasie Urzedu

Ustalenia zapisano w protokole z kontroli Kasy Urzedu Gminy Nadarzyn, stanowiacym
zalacznik nr 2 do ninigjszego protokolu oraz w czeéci niniejszego protokolu oznaczonej
punktem _IL.4.1. Inwentaryzacja $rodkéw pienigznych, drukéw scistego zarachowania oraz
innych waloréw znajdujacych si¢ w Kasie Urzedu™,

1.1.3. Deklaracja o odpowicdzialnoSci materialnej kasjera

W okresie 01.01.2015 . - 31.12.2015 r. oraz w roku 2016, obstuge Kasy Urz¢du prowadzity
ponizej wymicnione osoby, w zakresie, ktérych i w odniesieniu do ww. okresow,
kontrolujgcym przedlozono nastgpujgce dokumenty:

Data podpasana preez
: r acownika dokumentu

Data wdzclenin  Informsacji w 2 _ IR e I )
Imig | mazwsko Wik ¢ agpytekem 9 st Gidumf. o | sselejyrgs s X
Karnlocsé mzyqu odpomiedzadacsol | Kadrego wynikn m.in.
mesialng) obowigzek prowadzenio obslugi

Kasy Urzgdu
Dokyerent sporzgdaoay 2 daty
Danuta Wojciechowska 0501 2008 1, 07012008 1, podpisany pracz 07.01 2005 ¢
pracowiia bez wskazania daty
Dokument 7 deaa 03032004 ¢

Dokumnent sporzydzony 2 daly

Weronika Jakobowska 1200 2004, 16.07.2012 1., podpisany prrez | PocPisel 7 44 0.8 00 1
pracowndka bez wikazania d%y | podpisasy 2 dita 01.09.2015 v
1502016 ¢

(pismem nr XKD212198 2016 1
Katarzyna Kobytinska Dokument sporzgdaony 2 daty pescawnikowi

(oidun wilaeamic w rokn 07012010 15.03.2016 r., podpisany provz
e prowadzonde  obsiugi Kasy
2016) pracowndka bex wiknzanin dity | 1,24y w okresie 15032016 1.

-18.0320161)

1.2. Operacje bankowe - zapisy na koncie 133 — ,Rachunek budzetu”
W okresie 01.01.2015 r. - 31.12.2015 r., ewidencja na koncie 133 — Rachunck budzetu”
prowadzona byla w podziale na operacje wynikajace z nastgpujacych rachunkéw bankowych:

Nr tachunku bankowepn Poszczepdine konta analitycane 133 - Rachenek budiets™

19801 7000200000260400001 24 L133-1-1 depaeyt terminowy [-0124] deporyt termmowy [-0124]"

62801 2000200002602 00001 26 ~133-1-2 depoayt weminowy [-0126] depozyt temminowy {0126

QRS0 1700020000026040000128 L133-1-3 depoayt eeminowy [-0128] depozyt tenminowy [-0128]"

7880170002 0000026040000129 13314 depozyt terminowy(-0129] depoxyt 1 126"

S1E0170002 000002604 0000130 =133-1-5 depozyt termimowy [0130] de tenminowy|-0130]

2480 1 0002000002608 00001 3 1 L1 33-1-6 depouyt erminowy [0131] depozyt teminowy [0131]"
TA12Z40591R111 1000049103304 (%) L3311 Rachunsk beczacy budrety Pekao 14 1240 3918 1111 D0CO 4910 33047
44801 TOXZ0000026020000020 umwmbmm«mnmmmmm
S5801700020000026020000113 133-14 WH BS Nadarzyn rochunek $5 8017 0002 000 0260 2000 01E3"
1Z8017000200000260200001 1 1 IJ}ISMWMMENIWIOMW 1502 0156 5324~
2182 13000E201009000 1 420001 IMRMWBSCIMM 21 8213 0004 2010 0500 0142 001"
39801 70U0Z200000260200001 10 ~_133.40 Rachunek bankowy lusdkesz § zal”

(*) Rachunek zamkniety z dniem 31.01.2015 r.
Kontrolg zgodnosci ewidencji prowadzonej na koncie 133 - ,Rachunck budzetu”
z dokumentami bankowymi przeprowadzono w zakresie obrotéw ogolem (wplywy/uznania
ogolem, wyplywy/obciazenia ogolem) oraz w zakresie salda konicowego, w odniesieniu do
ponizej wskazanych dni, na podstawie:
— zestawien obrotéw i sald konta 133 -~ _Rachunck budzetu” sporzadzonych dnia
30,06.2016 r. za nastgpujgce okresy: 25.03.2015 r. — 25.03.2015 r, 10.04.2015 r. -

. 10.04.2015 ., 20.04.2015 r. - 20.04.2015 1., 24.06.2015 1. - 24.06.2015 1, 29.06.2015 1. <
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29.06.2015 r., 30.07.2015 r. - 30.07.2015 1., 20.08.2015 r. — 20.08.2015 1, 14.09.2015 . -
14.09.2015 ., 28.09.2015 r. — 28.09.2015 r,, 30.10.2015 r. — 30.10.2015 ., 31.10.2015 r. —
31.10.2015r,29.12.2015 1. - 29.12.2015 £, 31.12.2015 . - 31.12.2015 1;
- dokumentéw bankowych pn. ,Lista operacji” sporzgdzonych za okres 01.01.2015 r. —
31.12.2015 r. dla nastgpujgcych rachunkéw: nr 19801700020000026040000124, nr
55801700020000026020000113, nr
398017000200000260200001 10, or

518017000200000260400001 30,
128017000200000260200001 11,
21821300082010090001420001;

nr
nr

— dokumentu bankowego pn. ,Lista operacji” sporzadzonego za okres 01.01.2015 r. ~

31.12.2015 r. dla rachunku nr 66801700020000026020000109;

— wyciggdw bankowych sporzadzonych za okres 01.01.2015 r. — 31.12.2015 r. dla
62801700020000026040000126, nr
78801700020000026040000129, nr
24801700020000026040000131, nr 51801700020000026040000130.

nastepujacych rachunkow:
08801700020000026040000128,

nr
nr

Wyniki kontroli:
25.03.2015 r.:
Obroty Wn Obeoty Ma - Saldo kofowe
[ Kwoty wynikujpce z dokumentow haskowych 287.764 A13.0586,00 6.583.977.66
| Kwoty wynikajagee z koota DJ_J&_glwmt bodeetu™ 21491542 34020992 .583 975.66
| Ramica T2 R4R08 T2 845,08 200
10,04.2015 r.:
Obroty Wn Ohwoty Ma Sado kohawe
Kwoty wynikajgee z dokumentin bankowych 438.802,00 155.258,75 4498242 87
| Kwoty wynikajgce # kouts 133~ Rachunck budzew” 188 902,00 474128 140824247
Rédmica 280.000,00 280,000,000
20.04.2015 r:
Obroty Wn Ohoty Ma Snido koncowe
| Kwoty wynikajgee = dokamentow bankawych §2.430.8 19.306,00 3914 BA1 24
[Kwoty wynikajyce 7 koets 133 — fackunck budzeiy” 812018 18.077,00 3.934 85334
Romica 229,00 1.229.00
24.06.2015 r.: -
S Obroty Wn Ohroty Ma Saldo koficowe
Kwoty wynikajgce z dokumeotow bankawych 555.302.75 1.560.100,61) 3688 782 87
| Kowoty wynikjace z kot 133 - Racbunck bodzety” SS4.870.15 1.559 668,00 3 638 782,87 |
Rosica 43260 432,60 —_—
29.06.2015 r.:
Obroty Wn Obrety Ma Sukdo koncowe
|_Kwoty wynikajgee 7 dokamenton bankowych 47393042 832 784,44 1302.759.11
[ Kwoty wynikajgce z kosta 133 - Rachunek budzety” 470.120.9 §28974.93 1.302.759,11
Rivdmics 3095 380951
30.07.2015 r.:
Obroty Wn Obroty Ma Sukdo koficowe
Kwoty wynikajace 7 dokumentow bankowych 4.618,96 2.386,79 6.257.710,78
Kooty wynikajgee > koste 133 - Rachunck budetn” 82.318.96 86,79 6.257.710,76
Romica 2.300,00 2300.00
20.08.2015 r.:
Obroty Wn Obroey Ma Saldo kofwowe
Kwoty wynikajgee x dolkamentow bankawych 44.002 82 32.183.%6 5842 (66,56
| _Kwuty wynikajgce z kosta 133 - Rochunek budety” 44.540.54 3182128 843 762 49
| Romica 362,28 362,28 1.726,03
14.092015 r.:
ey Obeoty Wn Obroty Ma Sulda koficowy
Kwoty wynikajce z dokuenentow bankowych SBS. 776,68 92R04133 | 71150007
K nikajgoe z kosts 133 - buddetu™ SRI.97R 06 927.969,25 7.713274,13
RO 598,62 72,00 172662
28.09.2015 r.: ==
Obroty Wn Obroty Ma Suldo kofoowe
Kwo ikatjce 2 dokuementow bankowych 306.915,00 1.970.034,%0 7264.181.65
| Kwoty wynik z komta 133 - Wachunek budety” 253.656,.90 408218 9176875 87
Rotnxa S3I258.10 196595232 1912654200
30.10.2015 r:
L Obroty Wn__ | ObroteyMa L~ Saido koncowe |
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Kwoty winikajzece 2 dokumeniow haskowsch 290613, 14 £50.513.27 647128172
Kwoty wanikajsoe # konts 133 - Rachunek budsetu” 371.303,40 $31 203,53 647128172
Rienics 19.309.74 19309 74
31.10.2015r.:
Obroty Wa Obeoty Ma Sudo koneowe
Kwoty wynikajsce z dokumentow baskowych 0,04 0,00 6471 281,76
Kwoty winikajzee 7 konta 133 < Rachunek budzens” 246 242 647128176
Réenica 242 20
29.12,2015 1.
Obeoty Wa Obeoty Ma Saido koncowe
Koty wynikagoe 7 dokumentow hakouych 189.240,12 8012127 1929907.72
[ Koty wymiksjece 7 konia 133 - Rachunck budzetu” 178,254 58 639 135,73 [ 92990772
Roenica 1068554 10985 &4
31122005 r.:
Obeoty Wa Cbeoty Ma - Smido konoowe
Koty wanikajge 2 dokumeniow berkowyeh 52509323 1 $92 419,49 90621861
Kwoty wynikajace 2 konta 133 - Rachunek budzets” 504,594 38 1 $71928 14 SO5 218 61
Rienica 20.494,35 30 49438
Ponadto ustalono:
— ewidencje s$rodkdw pienigznych funduszu celowego tj. S$rodkoéw pienigznych

otrzymanych z budzetu pafstwa z przeznaczeniem na dofinansowanie kosztow nauki
zawodu pracownikéw miodocianych, prowadzono na koncie 133 —  Rachunek budzetu”;

—~ $drodkami obcych sum depozytowych (wadia i zabezpieczenia) zasilano rachunek
bankowy budzetu Gminy w celu finansowania wydatkow:

Rachesck bankowy dadzetu nr 558017000200000260200001 13
Data Tytul Kwota (w 2|

01.07.2015 fﬁm J62 662,02
Wolvw  drodkow 2 rochaoku bankowego oboyell  sum  deponyiowych 300.000,00*)
{66801 700020000026020000105) ¥
Pozostale wpdywy 5089717
Srodks przeknzane na wydatki do jednostek budzetowych Gminy Nadarnn S8 000,00
Saldo keecowe 105,559.19

07072015 ¢ Saldo pocratkowe 4152960
Wplyw  drodkéw 2  mchonke bankowegn  obeych  sum  deporysowyeh 33.000,00 (*)
(66501 700020000026020000105) 2
Poaostale wplywy 112.672.48

Seodks preekazane na wydatki do Urzpdu Gminy Nadarzyn 170,000,00

Saldo koacowe 17.202,17

(*) Zwrotu kwoty 33.000,00 zt i 300.000,00 21, z rachunku budZzetu na rachunek obeych
sum depozytowych, dokonano odpowicdnio dnia 09.07.2015 r. i dnia 28.07.2015 .

1.3. Gospodarka drukami $cislego zarachowania

W Urzgdzie Gminy Nadarzyn, w ramach uregulowan wewngetrznych obwigzujgcych w 2015

r. nie ustalano odrebnego dokumentu normujacego zasady ewidencji i kontroli drukdow

Scislego zarachowania; przedmiotowe zagadnienie unormowano m.in, w Instrukcji obiegu i

kontroli dokumentéw. W zakresic roku 20151 2016:

— druki Scistego zarachowania wykorzystywane w Urzedzie: kwitariusze przychodowe K-
103, bilety oplaty targowej, kasowe dowody KW, czeki gotéwkowe, arkusze spisu z
natury;

~ pracownicy odpowiedzialnymi za prowadzenie ewidencji drukdw Scistego zarachowania,
zaleznie od rodzaju druku $cislego zarachowania: Pani Danuta Wojciechowska —
Inspektor, Pani Weronika Jakubowska — Podinspektor, Pani Renata Brzeczkowska —
Inspektor, Pani Grazyna Pietraszek - Inspektor. Pani Iwona Mysliwy — Kicrownik
Referatu, Pani Agnieszka Trzeciecka - Inspektor, Pani Katarzyna Murzyn — Inspektor,
Pani Katarzyna Kobylinska — Inspektor (rok 2016), Pani Ewelina Przybysz-Nietrzebka -
Inspektor (rok 2016).

Dnia 05.07.2016 r. w ramach kontroli kompleksowej gospodarki finansowej Gminy

Nadarzyn, przeprowadzono kontrolg stanu drukoéw scislego zarachowania; wynikiyi
1"\‘
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zapisano w protekole z kontroli Kasy Urzedu, kiory stanowi zalacznik nr 2 do ninigjszego
protokotu.

1.4. Rozrachunki i roszczenia

1.4.1, Przestrzeganie zasad funkcjonowania kont rozrachunkowych

Kontrolg przeprowadzono na przykladzie nastgpujacych kont:

~ 234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami”,

- 201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”,

— 222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych™ (konto ksigg rachunkowych organu),

- 223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych™ (konto ksigg rachunkowych organu).

Na podstawie zapiséw wprowadzonych na ww. konta (cztery wydruki sporzgdzone dnia

17.05.2016 r. za okres 01.01.2015 r. — 31,12.2015 r. odrgbnie dla kazdego konta) ustalono:

— w zakresic konta 234 - ewidencja szczegélowa prowadzona jest w sposéb pozwalajacy
ustali¢ stan rozrachunkéw wedlug poszczegolinych pracownikow i tytuldéw rozrachunkéw
na nim ewidencjonowanych,

— w zakresie konta 201 - ewidencja szczegélowa prowadzona jest w sposob pozwalajacy
ustali¢ stan rozrachunkow z poszczegdInymi kontrahentami,

— w zakresic konta 222 i 223 — wyniki kontroli przedstawiono w czgéei niniejszego
protokolu oznaczonej punktem .V. Rozliczenia jednostki samorzadu terytorialnego z
jednostkami organizacyjnymi™.

1.4.2, Przestrzeganie termindw regulowania zobowiazan

Terminowosé¢ regulowania zobowigzafn skontrolowano w trakcie badania zagadnien
przedstawionych w czgéci ninigjszege protokolu oznaczonej punktem 112, Wydatki
budzetowe z uwzglednicniem przepisow o zamdwieniach publicznych™ i1 punktem IIL3,
Dlug publiczny, przychody i rozchody budzetu™.

1.4.3, Ewidencja 1 terminowos$é rozliczania zaliczek udziclanych:
pracownikom na cele inne niz zwigzane z podrozg sluzbowg,
wykonawcom robét, dostawcom dobr i ustug

W okresie 01.01.2015 r. = 31.12.2015 r., nie udzielano zaliczek wykonawcom robét oraz

dostawcom débr i uslug.

W Instrukeji obiegu i kontroli dokumentéw, w temacie zaliczek zapisano m.in. eyt (...}

Pracownikom, ktérzy w zwigzku z czynnosciami stuzbowymi pokrywajg bezpoSrednio drobne,

stale powtarzajgee sig wydatki, mogqg by¢é wyplacane zaliczki stafe bgdi jednorazowe (...}

Zaliczkobiorca zobowigzany jest do rozliczenia zaliczki w terminie okreSlonym we wniosku

(..)"

Kontrolg przeprowadzono w odniesieniu do zaliczek udzielonych pracownikom w zakresie,

ktorych ewidencja rozrachunkow z przedmiotowego tytulu prowadzona byla na kontach

wskazanych w tabeli poniZej; podstawe ustalen kontrolnych stanowily:

~ zapisy wprowadzone na konto 234 — | Pozostale rozrachunki z pracownikami” (wydruk

sporzadzony dnia 17.05.2016 r. za okres 01.01.2015 r. - 31.12.2015 r.);

~ wnioski o zaliczke oraz dowody dokumentujgce rozliczenie (dowody dokonania zakupu

zalaczone do rozliczen 1 potwicrdzenia wplat/wyplat z tytulu rozliczanych kwot).

Kontrole przeprowadzono pod katem dotrzymywania terminu rozliczenia pobranych zaliczek

oraz pod katem tzw. ,zatwicrdzenia do wyplaty” wnioskow o zaliczke 1 dowoddéw

dokumentujacych rozliczenie.

Wyphata zalsdki (*) Rozliczenio zalicki (*)

Nr konos Kwoea Tenmin do Kwota Kwota .
~ (wel) Data (%) roelicaenia wylskowass | w Swyplaty / ‘WENYNW

{ , 12 ;
4 .
oy




\w )

(wad)

100000

2003.2008 ¢,

0420181,

ITAG
Rodicamic
presdiconne x

£.54 - uplats
100 - wyphsta

(804 2015 1. — wplsta
WOTANIS . -

day wyplata
OR04.2015 1.
145520
242 Fakwry
roxliczajgoe
pracdiczone
w du
H0N15 «
I w  dniu
17002015 1.

2,100,00 20082018 Bk 210920151

ST21.28
Rodiczenie
prae@ooone 1
et
12062015 ¢

100620151, Brak 278,72 120620151

192000
Rozliczenic
preecioone 2 B0,00
dnes
21092015
5.400,00
Roxliczenie

praecorone 2.
diez
09.04.2015 ¢

(*) Operacje wyplaty zaliczki oraz operacje wplaty/wyplaty z tytulu rozliczanej kwoty,
przeprowadzane byly w formie gotowkowej.

Zaliczek udzielano rowniez osobom niebedacym pracownikami Urzedu: Pani Krystynie
Mastowskiej -~ Dyrektor Gminnego Ogniska Dziecigco-Mlodziezowego ,Tecza™ w
Nadarzynie, pelniacej jednoczesnie funkcje Pelnomocnika Wojta ds. uzaleznien (zaliczki z
przeznaczeniem wydatki zwigzane z realizacja Gminnego Programu Rozwigzywania
Probleméw Alkoholowych i Przeciwdzialania Narkomanii oraz na wydatki zwigzane z
dzialalnoscia ww. jednostki); Pani Malgorzacie Nowak — Przewodniczgca Gminnej Komisji
Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych (zaliczka z przeznaczeniem wydatki zwiazane z
realizacja Gminnego Programu Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych i Przeciwdziatania
Narkomanii); Panu Jarostawowi Wolkowyckiemu - Dyrektor Szkoly Podstawowej w
Mlochowic (zaliczka z przeznaczeniem na wycicczke organizowans w ramach tzw. dzialan
ckologicznych); Pani Marii Jaworskiej — Dyrektor Gminnego Zespolu Odwiaty (zaliczka z
przeznaczeniem na organizacje Dnia Edukacji Narodowej). Do dnia 31.12.2015 r. ww. osoby
rozliczyly si¢ z otrzymanych zaliczek - na dzied 31.12.2015 r. analityczne konta 234 na
ktorych przebiegala ewidencja rozrachunkéw z tymi osobami z tytubu udzielonych zaliczek,
wykazuja salda zerowe.

Wyplate zaliczek i ich rozliczenie, realizowano na podstawie dowodow posiadajgeych tzw.,
zatwierdzenie do wyplaty™.

Operacje rozliczenia zaliczek, w wartosci dokonanych zakupow, za ktore platnosé wobec
kontrahenta nastgpowala gotdwka w momencie dokonania zakupu ze Srodkéw pochodzgeych
z zaliczki, ewidencjonowano ze znakiem minus po stronic Wn i po stronie Ma analitycznych
kont 234 dotyczgeych pracownikéw, ktorym udzielono zaliczek, z jednoczesnym
wprowadzeniem zapisu na strong Ma analitycznych kont 201 - w podziale na kontrahentow
wynikajacych z faktur/rachunkéw przedlozonych, jako rozliczenie (w korespondencii z
kontem kosztow) i na strong Wn tych samych analitycznych kont 201 (w korespondencji z
analitycznym kontem 234 dotyczacym pracownika, ktoremu udzielono zaliezki).

) :
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1.4.4. Stuzbowe karty platnicze

Kontrolujgcym przekazano informacie:

—~ w2015 r. obowigzywalo zarzadzenie nr 27/2014 z dnia 14 kwietnia 2014 r. Wéjta Gminy
Nadarzyn w sprawie zasad korzystania ze stuzbowych kart platniczych uzytkowanych w
Urzedzie Gminy Nadarzyn;

— na podstawie ,,Umowy o Karte™ zawartej dnia 14.04.2014 r. z Bankiem Spoéldziclczym w
Nadarzynie, zostaia przyznana karta debetowa z limitem transakeji bezgotdwkowych
wynoszacym 5.000,00 zi; zgodnie z umows, uzytkownikiem karty byl pracownik Urzedu:

~  w okresie 01,01.2015 r. - 31.12.2015 r., przy wykorzystaniu ww. karty nie realizowano
transakcji.

2. Ksiggi rachunkowe budzetu i urzedu

2.1. Otwarcie ksiag rachunkowych i zachowanie ciggiosci sald

Kontrol¢ przeprowadzono na podstawic zestawien obrotow i sald kont ksigg rachunkowych
Urzedu, jako jednostki budzetowej (wydruki sporzadzone dnia 29.04.2016 r. za okres
01.01.2014 r. -~ 31.12.2014 r. i za okres 01.01.2015 r. — 31.01.2015 r.) oraz na podstawie
zestawien obrotéw i sald kont ksigg rachunkowych budzetu prowadzonych w Urzedzie
(wydruki sporzadzone dnia 29.04.2016 1. za okres 01.01.2014 r. — 31.12.2014 r. i za okres
01.01.2015 r. — 31.01.2015 r.). w odniesieniu do nastgpujacych syntetycznych kont ksiag
rachunkowych jednostki budzetowej: 011, 013, 020, 030, 071, 072, 080, 101, 130, 135, 139,
141, 201, 221, 222, 223, 224, 225, 229, 231, 234, 240, 800, 851, 860, 998, 999 oraz w
odniesieniu do nastgpujgcych syntetycznych kont ksiag rachunkowych budzetu: 133, 134,
140, 222, 223, 224, 240, 260, 909, 960, 961, 962,

Wyniki kontroli:
- konto 201 -, Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami™:
Stan na dzien Saldo Wi (w 21) Saldo Ma (w 2l
31122014 ¢ 0.00 733,000 30
01.01.2015 ¢ 3.040,39 796.047,59
- konto 221 ~ , Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych™:
Stan na desen Seldo Wi (w 21) Saldo Ma (w 21)
31122014 ¢ 10.453.370,09 1420
01.01.2015 ¢ 10,453 355,86 0,00
- konto 222 - ,Rozliczenie dochoddw budzetowych™ ksiag rachunkowych jednostki
budzetowe:
Stan na deich Saldo W (w zl) Saldo Ma (w zl)
31122014 ¢ 0,00 0,00
01012013 ¢ 002 0,00

— wg stanu na dzien 31.12.2014 r. i jednoczesnic na dzien 01.01.2015 r. oraz na dzief
31.12.2015 ., konto 222 —  Rozliczenie dochodéw budzetowych™ ksigg rachunkowych

budzetu, wykazuje saldo Ma:
Stan na deeh Saldo Wi (w 2l) Saldo Ma (w zh)
31122014 ¢ 000 435 413,57
01.01.2015¢ 0,00 435413,57 |
31122018 ¢ 0,00 654 672,86

~ na dzien 31.12.2014 r. i jednoczesnic na dzien 01.01.2015 r. konto 141 — , Srodki
pienigzne w drodze” wykazuje saldo Ma - 0,00 z1/17,75 z&;

— nadzien 31.12.2014 r. i na dzied 31.12.2015 r, konto 998 — | Zaangazowanie wydatkow
budzetowych roku biezgcego™ wykazuje saldo, odpowiednio w kwocie 0,00
2b210.871,08 zt 1 w kwocie 0,00 z1/50.624.931,66 z1.

2.2, Zamknigcie ksigg rachunkowych V4
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Uchwala nr XX.259.2016 Rady Gminy Nadarzyn w sprawie zatwierdzenia sprawozdania
finansowego wraz ze sprawozdaniem z wykonania budzetu Gminy Nadarzyn za 2015 rok,
zostala podjeta z datg 22.06.2016 r.

Kontrolg dopetnienia obowigzku zamkniecia ksigg rachunkowych roku obrotowego 2015,
prowadzonych w Urzedzie Gminy Nadarzyn w zakresie Urzedu, jako jednostki budzetowej i
jako organu, przeprowadzono na przykladzie modulu ,Ksiggowos¢ budzetowa”™ programu
finansowo-ksiggowego; ustalono, ze ksiegi rachunkowe roku obrotowego 2015 zostaly
zamknicte dnia 14.07.2016 1.

2.3. Kompletno§¢ ksiag rachunkowych

Kontroli kompletnosci ksiag rachunkowych Urzgdu, jako jednostki budzetowej i ksiag

rachunkowych budzetu prowadzonych w Urzedzie, dokonano w trakcie badania zagadnien

przedstawionych w czesci niniejszego protokolu oznaczonych punktem I Ksiegowos$c

i sprawozdawczo$¢”, punktem JII1.2. Wydatki budzetowe z uwzglednieniem przepisow o

zamdwieniach publicznych” i punktem ,,V. Rozliczenia jednostki samorzadu terytorialnego z

jednostkami organizacyjnymi”, z uwzglednieniem informacji uzyskanych w zakresie: techniki

prowadzenia ksigg rachunkowych, wykorzystywanego komputerowego programu finansowo-
ksiggowego, rodzajow ksigg rachunkowych oraz stosowanych dziennikow czgéciowych.

Odnosnie techniki prowadzenia ksiag rachunkowych, wykorzystywanego komputerowego

programu finansowo-ksiggowego, rodzajéw ksiag rachunkowych oraz stosowanych

dziennikow czesciowych ustalono, ze w okresie 01.01.2015 . —31.12.2015 1

~ ksiggi rachunkowe prowadzone byly w podziale na: ksiegi rachunkowe Urzgdu, jako
jednostki budzetowej — ksigga pn. . Jednostka™, ksiggi rachunkowe Urzgdu, jako organu —
ksigga pn., ,,Organ™;

~ ksiggi rachunkowe Urzedu, jako jednostki budzetowej prowadzono w podziale na
dziesie¢ dziennikdw czesciowych o nastgpujacych nazwach stosowanych w ewidencji:
~POKL Dac szanse na przyszlos¢”, ,,POKL Dobry start — kontynuacja”, ,,Urzad Gminy
Dochody-Mandaty™, ,Urzad Gminy Dochody - Odpady komunalne”, ,Urzgd Gminy™,
wDepozyt”, Urzad Gminy Dochody”, ,,POKL Moja przysziosc”, .Umiem Plywac”,
wFSS”;

~ ksiggi rachunkowe budzetu prowadzono w podziale na dwa dzienniki czgsciowe o
nast¢pujgcych nazwach stosowanych w ewidencji: ,Budzet Gidwny”, Fundusz i
zaliczka alimentacyjna”™;

— ksiggi rachunkowe prowadzone byly przy wykorzystaniu specjalistycznych programow
komputerowych, a w zakresie rozliczen z Gminnym Osrodkiem Pomocy Spolecznej w
Nadarzynie z tytulu dochodow realizowanych na rzecz budzetu pafstwa - przy
wykorzystaniu programu Excel.

2.4, Zgodnos$e ewidencji szczegdlowej z syntetyczna

Kontrole przeprowadzono w odniesieniu do standw, jakie na ostatni dzien kazdego micsigca

roku obrotowego 2015, prezentowalo syntetyczne konto: 011 — Srodki trwale”, 013 -

~Pozostale $rodki trwale”, 020 — ,Wartosci nicmaterialne i prawne”, Ustalen kontrolnych

zapisanych w ponizszej tabeli dokonano na podstawie:

~ zestawien obrotdw i sald kont ksigg rachunkowych Urzedu, jako jednostki budzetowej,
sporzadzonych dnia 17.05.2016 r. za okresy: 01.01.2015r. - 31.01.2015 r,, 01.01.2015 1,
—28.02.2015r., 01.01.2015 r. — 31.03.2015 1, 01.01.2015 r. — 30.04.2015 r., 01.01.2015
r. - 31.05.2015 r., 01.01.2015 r. — 30.062015 r.. 01.01.2015 r. - 31.07.2015 r,
01.01.2015 r. — 31.08.2015 r., 01.01.2015 r. — 30.09.2015 r., 01.01.2015 r. - 31.10.2015
r., 01.01.2015r. - 30.11.2015 ., 01.01.2015 r. - 31,12.2015 r.;
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~  wydrukéw pochodzgeych z programu stuzacego do prowadzenia ewidencji szczegdlowej
$rodkéw trwalych, tzw. pozostalych $rodkéw trwalych oraz wartodci niematerialnych i
prawnych (wydruki sporzadzone dnia 20.06.2016 r. wg stanu na ostatni dzien kazdego
miesigea roku obrotowego 2015 w podziale na: drodki trwale umarzane w czasic,
wartosci niematerialne i prawne umarzane w czasie, tzw, pozostale Srodki trwale
umarzane jednorazowo, wartosei nicmaterialne i prawne umarzane jednorazowo).

Warlod¢ poczatkawi :o‘(_:lan (w rl)
Stan koficowy na daen Wz Réenica
w*dea_m\-:_;zaen «wmm:
Srodki trwale (ewsdencja » na koneie 011 - Srodki trwale™)
310120151 216674 341,16 216,674 841 16 Rt
280220151, 216.676.278 38 216,683 538,38 7.260,00 |
31032015, 217.833.085.73 217.840.315,73 7.260.00
30.04.2015 1. 213270738 34 218.277.598 84 7.260.00
31.052018r. 219.479.923 56 21948718396 7.260 00
30.06.2015 1. 222 33332668 222.34100.586,08 726000
31.07.2015 1. 222 473 43654 222 4B0.696,94 1.260.00
31082015 T 222 608 87636 222.616.136,36 7.260.00
30.092015r. 220 554 979 48 222.601.531.88 6.532.40
31102015 r. 222 927 196 08 222.635.056,05 7.260.00
02018 T 22 984 073,77 222.991.333,.77 7 260 00
301220051 225647321 58 225647.321,38 e
Tirw. posostade drodki trwake (ewidencia sysietyerns peowadzona sa konoe 013 —  Fozostale srodk) i
31012015 1052 256,37 3.078.833 142033
28.022015 . 1103 54429 3.078 835,32 24 TR 47
31.03.2015r. J 16621706 3078 435 %2 3738204
30042015, 3166217 86 3.075.807 23 3441063
31052015 ¢ 114878919 3.064.584 96 N.ZNA_
0.06.2015 ¢ J 0T3S, 3714383 33 45 54661
31072015 120079921 3,114,383 51 641063
31.08.2015 . 324912573 3.162.715,10 8641061
30092015 r. 31682379 3 166663 39 157440
31102018 127710718 3.281.393,.53 4 286 40
JO112008 ¢ 3269 835 98 3292 380,53 1524 60
L 31122015 132264730 3. 332.64730 e ——
Warloéci siemateriaine i prawee (ewidencga syntetyczna prowadzona na konce 020 - _Wartodci niemmerigin § prawne”)
31012015« 23603 84 123 603,84 am——————p—— |
28.02.2015r, 123 600 84 125.375.04 l.‘ﬂl@_‘
310320131 12837404 1253754 e —
30.04.2015 . 2537504 125.375,04 ——
JLOS20051 13732504 127.325.04
30.06.2015 ¢ 12732504 127.325,04 —————— e
31072015, 12732504 30.523,04 3 198,00
31082015 ¢ 130 523,04 30.523, 04 [ ———
S0092018 . 13052304 523,04 [ ——
3LI02015 131 87604 131.876,04 e ————
30.11.2015r. 111 876,04 31.876,04
311220151 130 208 69 30.208,69 R

W kmegach rachunkowych Urzedu, jako jednostki budzaowej (nazwa jednostki
zamieszczona na wydruku ksiag to ,Urzad Gminy Nadarzyn™), prowadzono ewidencje w
zakresie ksigg rachunkowych jednostek budzetowych Gminy Nadarzyn - dotyczy ewidencji
szczegotowej (zw. pozostatych drodkdw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
umarzanych jednorazowo.

2.5. Dowody ksiggowe bgdgce podstawg zapisow ksiggowych, prawidiowo$é
i terminowod¢ dokonywania zapisow ksiggowych

Temat sprawdzono na podstawic dokumentow wskazanych w ponizszej tabeli zawierajace)

wyniki kontroli, w powigzaniu z czgsciowymi dziennikami ksiggowan Urzedu, jako jednostki

budzetowej (wydruki sporzgdzone dnia 04,05.2016 r. za okres 01.01.2015 1. - 31.12.2015 ),

14
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niks owady wewngtrn | o ReanctrIIy ‘"‘.""N rbowisal 0w
keigg BigpeuTgo i ydowodu | (wab) doweds :"'-l"ld' v) ksiggach roku
owan | Eiggowego wpresdaby obritowego 2015
Dowedkskegowy | 13.183,84 vmszRROr | @012y | oxmaeisy | F | Ben
19
Zapa baiggony | § RT 1myzKR | cz01201sr | 020030081 ey oL
Fv-
H47/G4081
Dowéd kaiggowy | 498 34.106,69 ey, | samansy | 2ox3015s, g Beak
s
1
r:i.d A0 Marmoe ms
o 1 v/ 1
Zapen kxigporay A0k 160 ,?'m, LIS 04032018y, 115820181
i
Dowéd ksiggowy | 586 12187,15 12015 190329151 19032015 1, ?_ thak
9
Zapes dsicgowy | 136 12160,15 12015 PEWISE | 190320151 s
Dowéd keigprwy | @46 51788 4 032058 OEWISr | Maes 2015 g Drak
1015
Zapissiegowy | 636 51788 54 2032015 NOSWISe | I1L032015y, oy P g
Dewsd kiggmwy | 400 338954 202013 oroaisr | ozoaaoise | E | ek
1120
Zapmbsicgowy | 403 338988 2205 QM MIST | 020430181 ey ol
N4 | Dowsdksggowy | 9Q 6.951,04 0249772013 ooeise | oo [ 2| ek
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Zapolsiggewy | a2 6.951.04 124972201$ 0042015s. | 300420155, gy o
5 »®
Dowod kuiggowy | M9 565800 Gavaels mosaotsr | josemisr | X | B
1380
Zaphkuiggowy | 949 5.458.00 03015 W00 r | sensr e
DowodAsegony | 1920 432086 STHa088 wopsy | Srerwies £ | B
2148
Zagh kaggowy | 1526 43220 46 $167201% 20520080 | 30062015, m“muf"”
Dowid ksigpowy | 272 339000 Foolols | pmaose | weeanse | ¥ | s
308
Zagisksggowy | 272 339000 FOOILOW01S | DP20ise | 23092018, :‘,‘;;‘;;m 5 f"”
Dowed sigpowy | 212% 226020 EINK06S] | 20020180 | 28092015+, 2 Besk
04k
asiz 4 Wreewich 2015
Zopis kggowy | 22%6 226,20 FANSOWE  | M08 | 2m092015 4, e

Ponadto, w trakcic badania zagadnien przedstawionych w czesci ninicjszego protokolu
oznaczonej punktem I Ksiggowos¢ i sprawozdawczos¢™ i punktem 1112, Wydatki
budzetowe z uwzglednieniem przepiséw o zamowieniach publicznych™ stwierdzono, ze na
fakturach/rachunkach wydatkowych nie zamieszczano pieczeei imiennych osdb, kibre
dokonywaly sprawdzenia’kontroli dokumentéw oraz osdb, ktore dokonywaly tzw.
zatwierdzenia dokumentéw do wyplaty ~ na dowodach zamieszezano podpis bez pieczeci.

3. Sprawozdawczo$¢ budzetowa, finansowa i inna

3.1, Sprawozdawczos¢ budzetowa oraz z operacji finansowych

Zarzad jednostki samorzgdu terytorialnego nie okreslil formy, w jakiej kicrownicy jednostek
budzetowych powinni przekazywaé sprawozdania za 2015 r./za IV kwartaly 2015 r./wg stanu
na koniec IV kwartalu 2015 r, ktérych obowigzek sporzadzenia wynika z rozporzadzenia

Q44 ' |



Ministra Finanséw 2 dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej.
Na podstawie sprawozdan jednostkowych wskazanych w tabeli ponizej i sprawozdan
zbiorczych/facznych zapisanych w cz¢$ei ninicjszego protokolu oznaczonej punktem ,I1.3.1.
Sprawozdawczos¢ budzetowa oraz z operacji finansowych”, przeprowadzono kontrole m.in.
w zakresie:

- terminowosci przekazywania/skladania pierwotnych sprawozdan jednostkowych innych
niz dotyczacych Urzedu,

- zgodnosci sprawozdan zbiorczych/lacznych ze sprawozdaniami jednostkowymi (kontrola
na podstawie ostatnich korekt sprawozdan jednostkowych lub jednostkowyeh
sprawozdan pierwotnych w przypadku braku korekt).

Sprawozdania jednostkowe sporzadzone za 2015 r./za IV kwartaty 2015 r./wg stanu na konicc

1V kwartalu 2015 r. (w przypadku sporzadzenia sprawozdania w programie SJO BeSTia lub
BeSTia, w tabeli wskazano znacznik/identyfikator cvfrowy zamieszezony na sprawozdaniu):

Data
sporzadzenia
Sprawozdania
Rodzs :::mmu = Znsczaikidenyfikator Danc wynikajnee 2 plocasel
Nazws ydnostki WPlyWs  ZHmISSIenons  na
sprawozdani | sprawozdania oyfrowy b A
przez ghownego spramordani nusmer
ksiggawego,
klerownika
jodnostki
Hb-285
: Brak 914 T4EDRSSAUIRES 28.01.2016 £/1690
Rb-275 3 Brak ASOHSODDT29ERA49 2801 2016 1./1691
Prredszkole Publiczne w Wolicy {%‘”‘
200020161 | SICODSSOIDEASIB 28.01.2016 /1693
Rb-N
: 210120161 | 9KB940528C0E4833 28.01.2016 £/1692
Rb-285 Brak 9SBF7S1903D2B20 28012016 /1709
Rb-285
Coa s ik BI37013F9866154R 28012016 1./1710
Prredszkole Publiczne w Nodarzymie | 10375 Brak IRAMERI2OCIRIHE 26.01.3016 /1708
Rb-Z 210120161 | SICODBBOIDF4803D 28012016 111706
Rh-N 210120161 | 98BY4OSIBCOEAEI 28012016 £/1707
Rb-255
m Brak 3ISBCEC2SFSADCTI2 29.012016 L1145
 vetaanet | B OICASDAIAE 1801 D1 29.01 2016 1./1744
Pracdszkole Publiczne w Miochowlg | RP27S Brak 2475981 EOE0OCTSF 29.01.2016 £/1746
Rb-Z
210120167, | SICODRBOIDF43038 29012016 1/1747
RO-N
pe OL20M6T. | SEBOSOSISONEAEII 29.01 2016 1/1748
T3
A Brak BADSTECAGEOAIDES 29.01 2016 1/1754
| RB2TS
O . o Fida 1t | plereles Brak I9CIE20897867A 1 29.0).2016 /1755
Nadazynie Rb-Z 21012016 | SICODBBOIDF4803B 29.012016 11757
Rb-N ,
= 0L I6r | YRBOSOS2RONELSI3 29012016 11756
”zfm Sk 4BTHDDERISASIBD 27012016 111623
Rb-285
S i e ultaay | 83323DABOSS {FB6S 27.01.2016 1/1622
Doroszewskisgo w Nadureynac Rb-27S Brak 5206BDCACFEIOATC 2701 2016 1/1624
Rb-Z .
s 0106 | SICODESOIDRR0SE 101201611626 ]
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21012006 | YRBOI0SABCUENSS 27.01 2016 £/1625
g&wmu
Rb-215 Hrak 15C52CEFESOAII0 29.01.2016 £/1749
RS
":fm Brak 2CHOBBFTRC2ALC | 29.01 2016 £/1750
Sakoln Fodstawowa w Ruécu -%ﬁ
! MO120161 | S1C0DES0IDFISTE 29.012016 111751
erwotne
Rb-N
e - 0120861 | ABOHS2BCOEL3S 20.01 2016 £/4732
Rb-2
s Brak 86A20DSFE2ISCASF 29.01 2016 1/1813
Rb-285
hotrmatrill BI2S6972CFF2A01F 29.01 2016 /1812
Sukola Podstawowa w Mischowle m Brak FRREAZO4ASSCTI02 20012016 /3814
| p%ﬁ. 200120161 | SICODSSO1DEARIGE 20.01,2016 £/181%
RB-N
i 21012016 | 98BI40SBC0E4633 29.01.2016 £/1816
Rb-285 Brak ETTDEEIS8E67681F 23.01.2016 £/1696
Rb-235
oy | Bk DDC20SBCCAFCEDA 28,01.2016 £/1695
Sekota  Podstawows m Sw. St | Rb-27S
R : Brak ASTC2DD2ESSEAGAR 28,01, 2016 ¢/1699
RbZ
20012006 | SICODBSOIDFASOIR 28,01 2016 £/1697
| plenioine
RbN 20012006 | IBROH0528C0EASI3 24.01.2016 ¢/1698
el Brk C35ASHBBAIBBATD 27.01.2016 111615
Rb-28S
s DFOYE6SISF 1D52D4 27.01.2016 171616
Szkols Podstawowa im Bl Ks. B | Rb27S
Mkicuiees v Woll Kokowistitid' |'e Bruk 076798ET2UBES7D] 27.01.2016 /1620
Rb7
: 2101.20t6r | SICODBSOIDFASIIN 27.01 2016 £/1619
|_perwomne
RbH J0L2016r | ORBMOSIRCORAE3I 27.01.2016 111621
Rb-28S Beuk 293071 FAMIBIDT 11012016 £ 462
Rb-275 -
Gmews Qg . Bk S6ICAEES68FFAR3S 11012016 ¢ /464
Miodziczowe . Tecza™ w Nedarrynic % 0801 2016F | 3332A4CIUEBAZBLD 11.01.2016 £/467
m. 080120167 | FRE9SIFODSDI2AG 11.01.2016 £/465
mms!
- 30.01.2016 ¢ 01022016 £/2030
|_prrwome
Rb-27S 30,01 2016 ¢ 01022016 12031
Sy Ot Jeein. w [EORR: | |aimanise 14.04.2016 r/6612
CRb-Z
! 31.01.2016¢ 01.02.2016 £/2028
RN
P i 01.62.2016 £/2029
Rb-23S 26.01.2016 171541 - precaee
\ 26012016 ¢ UAISGEEES I DODRSC wplywu  zamicszczono  na
pierwotne P -
'“"”l | 5", 26.022016c | IFDCIEF2IENI0T0 02.00.2016 /3892
' RB27S 26.01.2016 /1581 - preczge
pierwome 26012016 FICCFSBASSINARF wplywn  zamiesacoono  na
Gminay Cérodek Pomocy Spalecme) piSmie preewodnim
w Nadarzynie Rz 26.01.2016 £/15¢] - piocace
e 260120161 IRV I25E2204008 DF wplywu  zamieszoczomo  na
s psmie przewodnin:
Rb-Z :
a2 | (70320161 | DOFBEOSSF3TBOOFD 10,03.2016 £M350
Rb-LZ 26012016 £/1541 - pieczed
26012016 SLA2ERMPTSAT4F2 20mieszczone  na
plerwotne i
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25002016 ¢

1 D46FSZCOFMITDA

26012016 £/1531 ~ pieczes
wplywu  zamieszczony  ma

Rb-272Z

260120061,

JFIEF2CFNDACE

prsmie pracwodnem
26012016 £/1581 - pleczgs
wplywn  zamicszczono  na
pasmic

Rb-2722
koecktamr 2

10022016

JAASS12BIBMDCYS

10022016 r/2726 - pcegd
ZAMSTCIOND  nA

wplywu :
pismie praewodnmm

Stz Gminng

Rb-38S

21012006

3D22595A32223504

25012016 241341

koeckta o |

Brak

18ISDFSEAFASCID)

0800201612513

Rb27S

210120161

DA180SP5E41 6059

25012016 £/1342

Rb-/

210120161,

SICODRROIDFA303 8

2501 2016 /1543

Rb-N

21012016,

SEBIS0S2800EA6GI3

2501 2016 5/1344

Ogrod™ w Rescu

Rh-2KS
plerwotne

Brak

AIBEZIFIBTTOU918

19012016 1./1852

Rb-2RS
Koeektn i |

Brak

13IAAITCTSDETDIE

2901 2016 111851

Gminny Ziobek Nr |, Zoczmownsny

Rb278

Brak

IFID3ITAMBIEARS

2901 2016 r/1353

21.01.2016 1

SICODERRO 1 DF43038

2001 20146 /1833

picrwotne

21012006

ORB940S23C0EL412

29012016 /1854

Gminny Zespét Odwiatowy

Brek

OCAMEFTABAADLIBS

28.012016 c/1702

Brak

BDS5I18FDSCTTIETAT

2801 2016 /1703

212016

SICODRS01DF4S02E

28.01.2016 r./170S

21012016 ¢

98BMOS28CEOESALS

27,01.2016 r/1704

Urzgd Gminy

29032016 ¢

mmeeemeemeas

01.02.2016 ¢

Heuk

20120167

ATABINIFAB248093

29012006

SEIC2HIABFDEICSH

220020161

JORFIFSOIALTTRA

26M 2006 1

JCRASIAIECATIS

22M2AN6T,

SFAABBA4DISIDALD

W przypadku sprawozdan

jednostek posiadaja ten sam identyfikator/znacznik cyfrowy,

7
i
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Rb-Z i Rb-N, sprawozdania sporzadzone w zakresie roznych




3.1.1. Sprawozdaniec Rb-27S z wykonania planu dochodow budzctowych
jednostki samorzadu terytorialnego sporzgdzone za okres od poczatku
roku do dnia 31.12.2015 r podpisane z datg 30.05.2016 .
(406566905C98B3DY - korekta nr 4)

Kontrole zgodnosci  sprawozdania zbiorczego ze sprawozdaniami  jednostkowymi

przeprowadzono w odniesieniu do kwot wykazanych w wierszu | Razem™ (str. 12

sprawozdania zbiorezego). Ustalono, e sprawozdanie zbiorcze nie zostalo sporzadzone w

szezegdlowosei sprawozdad jednostkowych:

Kolumna sprawozdnaia Sprawazdanin jodocstkowe (w zH) Spriwoadanse rborcre (w k) Roenica (w zt)

Plan (po amiisach) T.027 636,60 77627 456,60 200,00

Nabedmascs 4272293476 §3.032.166,86 45.309.232.10

“wykonane 77.888.090,11 77.638 112,57 50 002 46

| cLrzymane 77,888 (90,1 76,450, 130,91 1,397 0% 20

Saldo kedowe ogilem 10.105.143 B3 10233 33683 150,193 60

| Zubegdadcs 8.419.101.36 3501 .957.75 52 856,39

N 69,100,81 10307454 3597417

Skutki obmikenia gornych stawek 0,00 .05 444.00 9,005 444,00

| Skutki udxicfonych Wz | zwolnsen) 0,00 1.773.157.00 1.773.197,00
Skutki decyzji (..) — wmonreoic

vale Ip&:i podatkowych . 000 153 160,60 1316080

Skutkr decyzji {...) - rozhozemie ma 000 4291764 4291764

|yl

3.1.2. Sprawozdanie Rb-285 2z wykonania planu wydatkéw budzetowych
jednostki samorzadu terytorialnego sporzadzone za okres od poczatku
roku do dnia 31.12.2015 r. podpisane z datg 04.04.2016 r.
(FBBID9ABSEBF6A02 ~ korekta nr 2)

Kontrolg zgodnosci sprawozdania zbiorczego ze sprawozdaniami jednostkowymi

przeprowadzono w odnicsicniv do kwot wykazanych w wierszu . Razem™ (str, 26

sprawozdania zbiorczego). Ustalono, 7e sprawozdanie zbiorcze sporzadzono w

szczegolowosci sprawozdan jednostkowych.

3.1.3. Sprawozdanic Rb-27ZZ 2z wykonania planu dochodéw zwigzanych
z realizac)g zadan z zakresu administracji rzagdowej oraz innych zadan
zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami sporzadzone
za okres od poczgtku roku do konca IV kwartalu 2015 roku
(DE1E993359D3630C) podpisane z datg 10.02.2016 r., skierowane do
Regionalnej Izby Obrachunkowej w Warszawie

Ogdlem dochody wykonane wykazane w sprawozdaniu zbiorczym stanowia kwote 61.147,62

71, przy stanie naleznosci w kwocie 2.343.386,12 z1; naleznosei pozostate do zaplaty w calodei

stanowig zaleglodei — 2.282.238,50 z1.

Przeprowadzono kontrolg w zakresie zgodnosci sprawozdania zbiorczego ze sprawozdaniami

jednostkowymi; ustalono:

- w zakresie dochodéw realizowanych bezposrednio przez Urzad, nie sporzagdzono

sprawozdania jednostkowego;
~ sprawozdanie zbiorcze nie zostalo sporzadzone w szczegélowosci sprawozdan
Jjednostkowych: -
Kotumna sprawedania Sprawaalania jedscstkowe (w o) Spemwoadasee shiorcee (w 2l) Rienica (w )
Plan 0,00 95 119,00 S5 119.00
| Nalernoscl 2342008,12 234333612 555,00
Dochody wykeeane 50389,62 61 147,62 55800
Na podstawie:

— zapisow wprowadzonych na konto 130 -  Rachunek biezgcy jednostki™, 720 -
. wPrzychody z tytbu dochodéw budzetowych”™, 133 ~ .Rachunek budzetu" i 224
7 v
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«Rozrachunki budzetu™ (wydruki sporzadzone dnia 17.05.2016 ., za okres 01.01,2015 1, -
31.12.2015r.);

- dokumentow bankowych pn. ,Lista operacji” sporzadzonych za okres 01.01.2015 r, —
31.12.2015 r. dla rachunku nr 55801700020000026020000113 i dla rachunku nr
77801700020000026020000105 wskazanych kontrolujgeym, jako rachunck odpowiednio
wRachunck biezacy budzetu™ i , Jednostka dochody™;

- wydruku operacji zarejestrowanych w programie stuzacym do prowadzenia obshugi
kasowej Urzedu — wydruk sporzadzony dnia 07.06.2016 r. za okres 01.01.2015 r. ~
31.12.2015 r.

ustalono jak ponizej.
Dla dochodow realizowanych bezposrednio przez Urzad, nie prowadzono ewidencii
analityeznej do konta 130 - Rachunck biezacy jednostki”; wplyw dochodow
ewidencjonowany byl na koncie ,,130-13 WB BS Nadarzyn dochody” dotyczacym réznych
dochodow realizowanych przez Urzad, w korespondencji z kontem ,720-31 oplata za
udostepnienie danych™.

Przeprowadzono kontrole w zakresie terminowosci przekazywania do budzetu pafstwa

dochodéw za 2015 r. realizowanych bezposrednio przez Urzad tj. dochodéw uzyskanych
tytulem udostgpnienia danych osobowych, wykazanych w sprawozdaniu zbiorczym w kwocie

558,00 zt dochodow wykonanych (w kolumnie ,Dochody przekazane™ wykazano kwotg

530,10 21):

Okres/'data Dochody wykonane Kwoka o data preekoeania do bodietu patsiwa

010120187 — 1001 2005 1. 0,00 21
“
11012015 7.~ 2001 2015 1. 31,00 # 118,07 28- 03.03.2015 ¢,
21.01 3015 r.— 10.02 2015 1. 62,00 21 (117,80 2 plus nalczone odsetki)
11.022018 . — 20022015 1. 31,00 esp
T 2015+ B0 0TS 1 E] o TR 1002018
210320151 — 10.04.2015 1. 125,00 2 A
11042018y - 2004 2008 1. 1,00 A
21.04 2015 1. - 10.05 2013 1. 62,00 21 SE50 21 - 03,08 2013
11052016 ¢, - 2005 2015 1. 0,00 =
S350 21— 03,06 2015 ¢

21052015 ¢ - 10062015 1. 93,00 4 20,45 ¢ — 18.06.2015 ¢
110620157 - 20,06 3013 1. 0,00 2
210620151 - 10072015 1. 0004 |
11.07 20187 — 2007 2018 1, 0,004
210720157 ~ 10082013 1. 03,00 21 83,35 21 - 17.08. 2013 1,

Rozliczenia z budzetem panistwa kwoty 31,00 z! (przekazania do budzetu panstwa naleznej
czesei), kidra wplynela na rachunek bankowy Urzedu w dniu 29.12.2014 r., dokonano dnia
03.03.2015 r. (data przekazania do Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego kwoty 29.80 zt 1),
29,45 21 plus naliczone odsetki),

Rozliczenia z budZetem panstwa kwoty 31,00 zI (przekazania do budzetu panstwa nalezne)
czesci), wplaconej do Kasy Urzedu w dniu 03.11.2014 r., dokonano dnia 03.03.2015 r. (data
przekazania do Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego kwoty 30,30 21 tj. 29,45 21 plus
naliczone odsetki),

Na dzien 01.01.2015 r. i na dzied 31.12.2015 r., konto ,224-2 Mazowiecki Urzad
Wojewddzki Rozrachunki budzetu — za" stuzace do rozrachunkéw z Mazowieckim Urzedem
Wojewodzkim oraz z budzetem Gminy Nadarzyn z tytulu dochodow uzyskanych za
udostgpnicnie danych osobowych oraz z tytutu wydania duplikatu Karty Duzej Rodziny,

wykazuje nastepujgce salda:
Stan na chesen Sulda Wi Saldo Ma Data i kwota peackazania do budzety pafistwa

01012015 ¢ 0,00 7 354571 | 29AS A~ ORO1201ST
z bego kwoto 31,00 2} uzekanag | 1,55 21 —kwola zbczona ns dochody bedicu
tytulem udosigpaienia danych | Gminy Nadatzyn
csobowych

311220151 0,002 774, | 55267 -26012006T
2 bego kwota 55,26 2f unyskany | 245 4(**) 7
tytulem _wydania _duplikatow A//

U 1. ’ 7



| Karty Dize) Rodziny (%) [ ]

(‘) Kwota 55,26 zl wplynela z Gminnege Osrodka Pomocy Spolcczncj w Nadarzynic na
rachunck budzetu Gminy Nadarzyn w dniu 02.12.2015 r.; kwota nie zostala wykazana w
kolumnie .Dochody przekazane™ sprawozdania zbiorczego Rb-277Z7 sporzgdzonego za 1V
kwartaly 2015 r. z uwagi na jej nieprzekazanie do budzetu panstwa do dnia 08.01.2016 r.
{przekazanie nastgpilo w dniu 26.01.2016 r. — wycigg bankowy nr 19 dla rachunku nr
55801700020000026020000113).

(**) Z wyjasnienia w sprawie zlozonego przez Panig Magdaleng Sieczka — Skarbnika Gminy
wynika, ze saldo dotyczy dochodéw naleznych budzetowi Gminy Nadarzyn z tytutu realizacji
zadan zleconych, cyt. ., (...} Salde figirujace na koncie zostanie przeksiggowane na dochody
()"

3.1.4, Sprawozdanie Rb-ST o stanie srodkéw na rachunkach bankowych
jednostki samorzadu terytorialnego na koniec 2015 r. podpisane z datg
03.03.2016 r. (4CH60E479A33C12ES ~ korektanr 1)

Kontrolg przeprowadzono w oparciu o dokumenty wskazane w czesci niniejszego protokolu

oznaczonej punktem I14.2. Inwentaryzacja S$rodkéw pieni¢znych na rachunkach

bankowych” oraz na podstawie:

— dokumentu bankowego pn. .Lista operacji” sporzadzonego za okres 01.01.2015 r. -

31.12.2015 r. dla rachunku nr 55801700020000026020000113;

~ zapisow wprowadzonych na konto 224 ~  Rozrachunki budzetu™ (wydruk sporzadzony
dnia 17.05.2016 r. za okres 01.01.2015r. - 31.12.2015 r.);

—  wyciggow bankowych sporzgdzonych dla rachunku nr 55801700020000026020000113
za20l6r:nr 1S, nr 19,

w zakresie nastgpujacych pozycji sprawozdania:

- Stan §rodkéw na rachunku budzetu jednostki samorzadu terytorialnego™ ~ wykazano

kwotg 984.159,24 zI, natomiast z potwierdzen sald przekazanych z bankéw do Urzedu i z
ksigg rachunkowych budzetu prowadzonych w Urzedzie, wynika kwota 206.218.61 zi
poza srodkami pozostajgcymi na rachunkach budzetu (konto 133 —  Rachunek budzetu™
prezentujgee na dzien 31.12.2015 r. saldo Wn/Ma w wysokosci 906.218,61 z/0,00 zi)
wykazano rowniez $rodki pozostajace na rachunkach biczgecych Urzgdu jako jednostki
budzetowej (konto 130 —~  Rachunek biezacy™ prezentujace na dzien 31.12.2015 r. saldo
Wn/Ma w wysokoscei 77.940,63 z1/0,00 z1),
W sprawozdaniu w uwagach do ninicjszej pozycji wprowadzono zapis o tresci cyt
. Gmina Nadarzyn zaptacita w dniu 31.12.2015r naleine skladki ZUS — 483.600,00z1 i
PDOF — 66.200,00z1 naliczone za 12/2013 wynagrodzen nauczycieli i obstugi placowek
oswiatowych. Kwotg 38.831,76 =1 stanowily srodki = dotacji | subwencji przekazanych w
grudniu na styczen nastgpnego rokuw. ",

- 1. drodki niewykorzystanych dotacji w roku budzetowym™ - pozycja wypelniona w
wartosciach zerowych pomimo, ze srodki z dotacji niewykorzystane i niezwricone do
dnia 31,12.2015 r, — 9.119,27 71, zwrécono do Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego
w styczniu 2016 r.:

— 2. Srodki dotacji i subwencji przekazane w grudniu na styczen nastgpnego roku” -
wykazano kwotg 984.159,24 21, natomiast w dniu 23.12.2015 r. na rachunek budzetu
Gminy Nadarzyn wplynela subwencja o$wiatowa na styczen 2016 r. w kwocie
1.023.011,00 zk;

= 1. stan srodkéw na rachunku wydatkow niewygasajacych (...)" — pozycja wypelniona
prawidiowo w wartosciach zerowych.

Sporzadzono korekte nr 2 sprawozdania - sprawozdanie podpisane z datg 30.06.2016 r.

(F887152124818F68), w ktorej w pozycji dotyczgeej srodkow niewykorzystanych dotacji w

w; “ // |

/b



roku budzetowym wykazano kwote 9.119.27 zI; nie korygowano wartosci wykazanej w
pozycji . Stan srodkow na rachunku budzetu jednostki samorzadu terytorialnego™,

3.1.5. Sprawozdanie Rb-NDS o nadwyzce/deficycie jednostki samorzadu
terytorialnego sporzadzone za okres od poczatku roku do dnia 31
grudnia 2015 roku podpisanc z  data 30.05.2016 1.
(E90BSE2239A3DDAY — korekta nr §)

Kontrolg prawidlowosei danych wykazanych w sprawozdaniu przeprowadzono na podstawie

dokumentéw wskazanych w czedei ninigjszego protokolu oznaczonej punktem _JI1L3. Diug

publiczny, przychody i rozchody budzetu”™, w ktérej przedstawiono rownicz wyniki kontroli,

3.1.6. Sprawozdanie Rb-Z o stanie zobowiazan wedlug tytuléw diuznych oraz
porgczen i gwarancji wg stanu na koniec IV kwartalu 2015 roku
sporzgdzone z datg 03.03.2016 r. (B448ED03694504F6 — korekta nr 1)
oraz sprawozdanic Rb-UZ wuzupelniajace o stanie zobowigzan wg
tytulow dluznych wg stanu na konicc 2015 roku sporzadzone z daty
22.02.2016 r. (026E99B7DI6AFAFT7)

Zobowigzania ogdlem wykazane w czgsci A. sprawozdania ljcznego, stanowia kwote

36.034.257,52 z1 i dotycza diugoterminowych kredytow i pozyczek (36.034.232,52 zl) oraz

zobowiazan wymagalnych (25,00 zl); pozostale czgsci sprawozdania (od B. do E)

sporzgdzono w wartosciach zerowych.

Przeprowadzono kontrole w zakresie zgodnosci sprawozdania fgcznego Rb-Z 1 sprawozdania

tacznego Rb-UZ, zc sprawozdaniami jednostkowymi; ustalono, ze ww. sprawozdania laczne

sporzadzono w szezegblowodei sprawozdan jednostkowych (poza sprawozdaniami Urzedu,
jako jednostki budzetowej i jako organu oraz sprawozdaniami Gminnego Osrodka Pomocy

Spolecznej w Nadarzynie, sprawozdania jednostkowe sporzagdzono w wartosciach zerowych).

Kontrolg prawidlowosci danych wykazanych w sprawozdaniach Rb-Z - jednostkowych

Urzedu, jako jednostki budzetowej i jako organu. przeprowadzono na podstawie dokumentow

wskazanych w czgsel niniejszego protokolu oznaczonej punktem II1.3. Dlug publiczny,

przychody i rozchody budzetu”, w ktdrej przedstawiono rownicz wyniki kontroli.

3.1.7. Sprawozdanie Rb-N o stanie nalezno$ci oraz wybranych aktywow
finansowych wg stanu na koniec 1V kwartatu 2015 roku sporzadzone z
datg 10.05.2016 r. (67948F76F6A6C133 — korekta nr 2)

Naleznosci ogolem wykazane w czgsei A, sprawozdania lgcznego stanowig kwotg

10,889.795,78 zi, w tym: depozyty na zadanie (1.019.029.86 zi), naleznosci wymagalne

(9.252.885,00 zt), pozostale naleznosci (617.880,92 zt); cz¢é¢ B sprawozdania sporzadzano w

wartosciach zerowych.

W odniesieniu od kolumny nr 2 czesci A., przeprowadzono kontrole w zakresie zgodnosci

sprawozdania lacznego ze sprawozdaniami jednostkowymi; ustalono, ze sprawozdanie igczne

nie zostalo sporzadzone w szczegblowosci sprawozdan jednostkowych:

Witrse sprawoedmia Sprawazdania jednosthowe (w =) Sprawoadanse yczne (w zl) Roanca (w i)
N3.2 depozyty na 2pdanic 1.019.025 .80 1.019.029 86 0,05
RVA.L meliemsiut Myuvighlng x tyhily §7.285,40 17.285 40 £0.000,00

dostaw towardw i ushug
N42 poneLEe neleIndcl
| wymagaioe

9.234,050,60 9.235.559 60 909.00

3.2. Sprawozdawczosé finansowa
Kontrole przeprowadzono w odniesieniu do danych wykazanych w bilansie z wykonania
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego sporzadzonym z data 29.06.2016 r. wg stanu na

dzien 31.12.2015 r. (1CC330D7730EDSSD ~ korekta nr 1), na podstawie zestawienia obrot
25
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i sald kont ksiag rachunkowych budzetu prowadzonych w Urzgdzie - wydruk sporzgdzony
dnia 08.07.2016 r. za okres 01.01.2015r. - 31.12.2015 .

Kontrolg pozycji bilansu dotyczgey zobowigzan finansowych przeprowadzono w odniesieniu
do pozycji L1 - Zobowiazania finansowe,

Naleznosci 1 zobowigzania:
Ogoicin st maleamodei Ogdlemn  sian  zobowigzan, weych iz finspsowe,
wykazany w hilansic 172943195 2 wykazasy w bilansie 1.033.008,11 &
Ogokem st maleimoscl Ogolemn stan zobowsaran, mnych mz kredyry (koeto
wrkagacy : ksisg | 27296880971 | 134) | pozyceki (keeto 260), waikajscy @ ksing | 1033244252
rachukowych rachunkowych
Rodmica 236,14 71 | Roznica 236,14 2

Wg stanu na dzien 31.12.2015 r. suma sald Wn/Ma kont analitycznych, nie jest zgodna z
saldem Wn/Ma konta syntetycznego:

Numer | niews Koeta  Ksigg  rachssfoowych Kooto synietyeene Sutnn kot analitycenyeh
budzety Saldo Wn Saldo Ma Saldo Wr Saldo Ma
223 - Rarlxcrense dochoddw bedemawych” 0,00 2l 664.668,77 | IOORIES A | 2037516270
224 - Rorrachunki busdzctu™ 016.426,20 21 0.004 | 628442194 12.015.95 21

Za okres 01.01.2015 r. — 31.12.2015 r, ponizej wymienione analityczna konta 240 -
~Pozostale rozrachunki”, wykazuja nastepujace salda i obroty:

S poczytkowe (BO) |
Numer | nRews Kosts ';':” s :ho | ObrotyWn | Obwoty Ma Wns""""‘”‘”““
0.
1., Rowmschenki'wpimty do Do0A | 306035557 | sSes4292 | ss3:T1A 0004 | 30268496 2
T8 POLSK
FUNDACJA DZIECI 1 0004 | 8000004 0,00 2 00021 0,004 | 8000004
MEODZ"
L240-26...rurachunks
24026, 743,169,67 0004 | 363000002 | 363000004 | 783.169,67 2 0,00 2

W zakresie naleznosci zobowiazaf wynikajacych z analitycznych kont 240 zaprezentowanych
w powyzszej tabeli, kontrolujacym nie zostaly przediozone informacje/wyjasnienia i
dokumenty na wystapienie o tresci cyt.:

w2 jakiego tytulu i wobec kogo/jakiej jednostki, budier posiadal zobowigzania na dzien
01.01.2015 r. i na dzien 31.12.2015 r., odpowiednio w kwocie 306.035,53 z1 i 302.684,96 zi,
winikajgee z konta ,, 240-4... Rozrachunki’wpiaty do wyjas. " kiedy powstaly zobowigzania i w
swigzku =z zalstnieniem fakich zdarzen, z jakich dokumentow wynikajq, dlaczego nie zostaly
uregulowane/zaplacone do dnia 31.12.2015 r. i jaki jest termin do ich uregulowania? Lqgcznie
z wyjasnieniem, prosz¢ przediozyé uwierzytelnione kopie dokumentéw z ktérych wynikajg
przedmiotowe zobowigzania? Z jakiego tytutu i wobec kogo/jakiej jednostki, budzet posiadal
zobowigzania na dzien 01.01.2015 r. i na dzien 31.12.2015 r. w kwocie 8.000,00 zi
wynikajgce = konta ,, 240-18.. POLSKA FUNDACJA DZIECI | MLODZ", kiedy powstaly
zobowigzania { w zwigzku z zaistnieniem jakich zdarzen, z jakich dokumentéw wynikajq,
dlaczego nie zostaly uregulowane/zaplacone do dnia 31,12.2015 r. i jaki jest termin do ich
uregulowania? Lgcznie z wyjasnieniem, proszg przedlozyé uwierzytelnione kople dokumentéw
z ktorych wynikajq przedmiotowe zobowigzania? Z jakiego tyndu i od kogo/jakiej fednostki,
budzet posiadal naleinosci na dzienn 01.01.2013 r. i na dzien 31.12.2015 r. w kwocie
783.169,67 zl wynikajgce z komta |, 240-26..rozrachunki Depozyt”; kiedy powstaly
nale2nosei | w zwigzku = zaistnieniem jakich zdarzen, z jakich dokumentdw wynikajq, jaki jest
termin do ich uregulowania, czy na dzien 31.12.2013 r. stanowily zaleglosci i jakie czynnosci
podejmowano w celu ich dochodzenia? Lgeznie z wyjasnieniem, prosz¢ przedioiyé
uwierzytelnione kopie dokumentéw z kidrych wynikajq przedmiotowe nalezno$ci |
uwierzyleinione kopie dokumentow potwierdzajgcych czynnosci dochodzenia naleinosei?
Prosz¢ o przedlozenie uwierzytelnionef kopii dokumentacji dotyczqeej inwentaryzacyi
przeprowadzonej w zakresie zobowigzan i naleznoscl wynikajgeych z ww. kont.

{Qu ]; 4 26 //



Pani Magdalena Sieczka — Skarbnik Gminy zlozyla jedynie wyjasnienie cyt. ., (...) Salda kont
240 — |, Pozostale rozrachunki” na dzien 31.12.2015 r., w tym 240-18 i 240-26 powinny
wykazywaé na koniec roku salda zerowe. W wyniku nigprawidlowych ksiggowan w latach
poprzednich na komach figuwrujg salda. Na koncie 240-4 ksiggowane sq wplaty do
wyjasnienia. " koniec cytatu, nie przedkladajac 2adnych innych informacji i dokumentéw w
tym dokumentacji dotyczgcej inwentaryzac)i przeprowadzonej w zakresic zobowigzan i
naleznosci wynikajacych z ww. kont.

Stany aktywow (naleznosci) 1 pasywow (zobowigzania) jakic wynikajg z sald
przedmiotowych kont, zostaly wykazane w bilansic z wykonania budzetu jednostki
samorzgdu terytorialnego,

Uwzgledniajgc powyzsze nalezy uznaé, 2e inwentaryzacja naleznosci i zobowigzan, jakie
prezentuja salda kont wskazanych w powyzszej tabeli, za rok 2015 r. nic zostala
przeprowadzona,

3.3, Sprawozdanie za rok 2015 z wysokosci Srednich wynagrodzen nauczycieli
na poszczegdlnych stopniach awansu zawodowego w  szkolach
prowadzonych przez jednostke¢ samorzadu terytorialnego

Jednostka samorzadu terytorialnego nie byla zobowigzana do wyplaty dodatku

uzupelniajacego za rok 2015 — poszezegdlne réznice obliczone odrgbnie dla kazdego stopnia

awansu zawodowego, wykazane w przedmiotowym sprawozdaniu, stanowig kwoty dodatnie

(w jednym przypadku wykazano wartos¢ zerowg): nauczyciel stazysta — 0,00 21, nauczyciel

kontraktowy — 23435346 2z, nauczyciel mianowany - 182317,64 z. nauczyciel

dyplomowany — 495.356,71 zl.

4. Inwentaryzacja, przestrzeganie termindéw przeprowadzenia | rozliczenia
inwentaryzacji

4.1. Inwentaryzacja $rodkéw pienieznych, drukéw scistego zarachowania oraz
innych waloréw znajdujgcych si¢ w Kasie Urzedu

Wg stanu na dzien 31.12.2015 r, w Urzedzic funkcjonowala jedna Kasa/Punkt
Kasowy/Okienko Kasowe, w ramach ktérej prowadzono obsluge kasowa/gotdwkowa Urzedu
oraz jednostek ofwiatowych Gminy Nadarzyn, Gminnego Ogniska Dziecigeo-
Mlodziezowego . Tecza”™ w Nadarzynie, Gminnego Osérodka Sportu w Nadarzynie i
Gminnego Zespotu Odwiatowego (w Urzedzie nie prowadzono obslugi kasowej/gotdwkowej
pozostalych jednostek organizacyjnych/podleglych/nadzorowanych Gminy Nadarzyn tj.:
Strazy Gminnej, Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Nadarzynie, Nadarzynskiego
Osrodka Kultury, Biblioteki Publicznej Gminy Nadarzyn, Samodzielnego Publicznego
Zakladu Opieki Zdrowotnej w Nadarzynic, Przedsigbiorstwa Komunalnego Nadarzyn);
ponadto, w Kasie Urzgdu prowadzono obstuge kasowg/gotowkows Filii Wydzialu
Komunikacji Starostwa Powiatowego w Pruszkowie, utworzony/dzialajgcg w urzedzie Gminy
Nadarzyn.

Jako potwierdzenie przeprowadzenia inwentaryzacji Kasy Urzedu wg stanu na dziefi
31.12.2015 r,, do kontroli przedlozono:

- jedenadcie dokumentéw pn. . Protokdl z przeprowadzenia kontroli w kasie Urzedu Gminy
Nadarzyn”, sporzadzonych z data 31.12.2015 r. odrgbnic dla poszczegéinych jednostek
oswiatowych i Gminnego Zespolu Oswiatowego;

~ dokument pn. .Protokdl ze stanu gotéwki oraz niewykorzystanych czekéw na dzien 31
grudnia 2015 r. w GODM Tecza™ sporzadzony z datg 31.12.2015 r. w zakresie Gminnego
Ogniska Dziccigco-Mlodziezowego .. Tecza™ w Nadarzynie;
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— dokument pn. ,Protokét nr 1/2015 z przeprowadzonej inwentaryzacji aktow pieni¢znych
w kasie GOS w Nadarzynie na dzien 31.12.2015 r.” sporzagdzony z datg 31.12.2015 r. w
zakresie Gminnego Osrodka Sportu w Nadarzynie:

— dwa dokumenty pn. .Protokol z przeprowadzenia kontroli w kasie Urzedu Gminy
Nadarzyn™ dotyczace obshugi kasowej/gotéwkowej Urzgdu, sporzadzone z data
31.12.2015 r.” odrebnie w zakresie gotowki i czekow oraz innych depozytow zlozonych
w Kasie oraz odrebnic w zakresie drukdw Scislego zarachowania.

Z tresci ww. protokoléw wynika, ze wg stanu na dzien 31.12.2015 r, w Kasie nie

przechowywano depozytéw lub innych walordw.

W trakcie inwentaryzacji stwierdzono zerowy stan $rodkow pienigznych. Saldo kofcowe

(Wn/Ma) konta ,,101 Kasa" prezentowane w zestawieniu obrotdw i sald kont ksiag

rachunkowych Urzedu jako jednostki budzetowej sporzadzonym dnia 29.04.2016 r. za okres

01.01.2015r. - 31.12.2015 ., 10 0,00 zi.

Wyniki inwentaryzacji drukéw scislego zarachowania wykorzystywanych w ramach

dziatalno$ei Urzedu w 2015 r, przeprowadzonej w dniu 31.12.2015 r, zapisano w

powyzszych dwich protokolach oraz w dokumencie pn. ,.Protokdl z inwentaryzacji drukow

écislego zarachowania - oplaty targowej z dnia 31.12.2015 r.” i w dokumencie pn. ,Protokot

inwentaryzacji drukéw écislego zarachowania K-103".

4.2. Inwentaryzacja sSrodkow pienigznych na rachunkach bankowych

Jako potwierdzenie przeprowadzenia inwentaryzacji srodkow pienigznych zgromadzonych na

rachunkach bankowych, do kontroli przedlozono:

— czternascie potwierdzen sald sporzadzonych z datg 31.12.2015 r. wg stanu na dzien
31.12.2015 r. (kazde potwierdzenie dotyczy innych rachunkow bankowych/innego
rachunku bankowego), skierowanych de Urz¢gdu Gminy Nadarzyn z Banku
Spoéldzielczego w Nadarzynie:

— jedno potwierdzeni salda sporzadzone z datg 31.12.2015 r. wg stanu na dziefi 31.12.2015
r., skierowane do Gminy Nadarzyn z Polskiego Banku Spéldzielezego w Ciechanowie;

- zestawienia obrotéw i sald sporzadzone za okres 01.01.2015 . ~ 31,12,2015 r. odrgbnie
dla nastgpujacych kont: 133-12, 133-14, 133-18, 133-20, 133-40.

Na podstawie powyzszego oraz na podstawie zestawienia obrotéw i sald kont ksiag

rachunkowych Urzedu jako jednostki budzetowej i zestawienia obrotdéw i sald kont ksiag

rachunkowych budzetu prowadzonych w Urzedzie (wydruki sporzadzone dnia 17.05.2016 r.

za okres 01.01.2015 r. — 31.12.2015 r.), w powigzaniu z przekazang do kontroli informacjg

dotyczaey rachunkéw bankowych za posrednictwem ktorych w 2015 r. Urzad jako jednostka
budzetowa 1 jako organ przeprowadzal operacje finansowe, ustalono jak ponizej.

Wg stanu na dzien 31.12.2015 r, Urzad jako jednostka budzetowa i jake organ posiadal

lgcznie 25 rachunkow bankowych, z czego 24 rachunki prowadzone przez Bank Spéldzielezy

w Nadarzynie i 1 rachunek prowadzony przez Polski Bank Spéldzielczy w Ciechanowie, Stan

$rodkéw pienigznych zapisany w potwierdzeniach sald jakie wplynely do Urzedu i

wynikajacy z ksigg rachunkowych prowadzonych w Urzedzie dla budzetu i dla Urzedu jako

jednostki budzetowej, sg zgodne, stanowiac ogélem kwotg 1.388,522,33 z1.

Potwierdzenie salda z Polskiego Banku Spodldzielczego w Ciechanowic posiada pieczeé

wplywu do Urzedu wskazujacg na datg 18.01.2016 r.; na pozostatych potwierdzeniach sald

nie zamieszczono pieczeci wplywu. Potwierdzenie salda z Polskiego Banku Spéldzielczego w

Ciechanowie, co do zgodnosci salda rachunku w nim wskazanego, ze strony Urzedu zostalo

podpisane z datg 01.03.2016 r. Na potwierdzeniach sald z Banku Spéldzelczego w

Nadarzynic zamieszezono adnotacj¢ co do zgodnosei sald w nich zapisanych, bez wskazania

daty dokonania czynnosci sprawdzenia. Wydruki ww. zestawien obrotéw i sald wybranych
kom Urzgdu jako organu, przekazanych do kontroli jako element dokumentacji
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inwentaryzacyjnej, sporzadzono w okresie od 04.01.2016 r. do 14.01.2016 r.,, wynika z nich
kwota 906.218,61 zl: na moment przeprowadzenia inwentaryzacji, w zakresie stanu $rodkéw
picni¢znych, brak jest wydrukuw/wydrukéw elementu ksiag rachunkowveh Urzedu jako
Jjednostki budzetowej lub innego dokumentu, ktéry potwierdzatby termin przeprowadzenia
inwentaryzacji (sporzadzone na potrzeby kontroli zestawienie obrotéw i sald kont ksiag
rachunkowych Urzedu jako jednostki budzetowej, na dzien 31.12.2015 r, prezentuje stan
Srodkdw pienigznych w kwocie 482.303,72 z1).

W Instrukeji Inwentaryzacyjnej, odnosnic inwentaryzacji standéw rachunkéw bankowych
zapisano m.in. eyt ,, (...) Uzgodnienie stanu srodkow pienigznych na rachunkach bankowych
(...) przeprowadza si¢ na bieigco, na podstawie sporzgdzanych i wysylanyeh wyciggdw
bankowych (...)". W zwiazku z powyzszym, przeprowadzono kontrole terminu w jakim
wyciagi  bankowe obejmujgce swoim zakresem dzien 31.12.2015 r, dotyczgce
poszczegOinych 25 rachunkOw bankowych, zostaly zacwidencionowane w  Kksiggach
rachunkowych Urzgdu jako jednostki budzetowej/w ksiggach rachunkowych budzetu
prowadzonych w Urzedzie:

- wyciagi bankowe obejmujace dzien 31.12.2015 r dla siedemnastu rachunkow

bankowych zostaly zaewidencjonowane w ksiegach w dniach:

Wycaag bankowy -
Numer rachunku Numer wyciqgu Deta wpeowadzenia zapisu (*}
215213000820 1009000 1420001 22 07.01.2016 ¢
23801700020000026020000107 253 13.01.2016 ¢
17801 7000200000260200001 18 33 19,01 2016 ¢
27801 7000200000260200001 52 % 21012016 ¢
65801700020000026020000127 19 20012016 ¢
HORU1 2000200000260 200001 20 19 2001 20161
£28017000200000260200001 12 57 220120167,
66801 7000200000260200001 0% 46 22012006 ¢
61801 F000200000 260200001 112 302 070120167
44801700020000026020000117 115 07.01.2016¢. !
39801700020000026020000110 53 04.01.2016 ¢
12801 7000200000260200001 11 2 04.01.2006 T,
44801 700020000026020000020 250 040120167,
SSR01 7000200000260200001 13 304 05.01 2016+,
SOR01TOM200000260200001 66 265 05.01 2016 1,
7780170002000002602000010% 281 (5012016
93801 700020000026020000108
(rachunck  bankowy shumcy do  opemcji 37 Wytiag miczaksicgownny (**)
n n)

(*) Data ustalona w wyniku bezposredniej prezentacji dzialania programu finansowo-
ksiggowego, dokonanej przez Pania Magdaleng Sieczka ~ Skarbnika Gminy i przez
Pania Ewg Grochowska — Inspcktora.

(**) Na podstawie dokumentu bankowego pn, . List operacji”, sporzadzonego za okres
01.01.2015 r. — 31.12.2015 r. dla rachunku nr 93801700020000026020000108 oraz
czgsciowych dziennikéw ksigg rachunkowych Urzedu jako jednostki budzetowej i
czgsciowych dziennikOw ksigg rachunkowych budzetu prowadzonych w Urzedzie
(wydruki sporzadzone dnia 04.05.2016 r. za okres 01.01.2015 r. ~ 31.12.2015 r)
ustalono, 2ze ww. rachunek bankowy =zasilany byl 2z rachunku nr
23801700020000026020000107 wyodr¢bnionego do realizacji wydatkéw Urzedu a nie
bezposrednio z  rachunku budzetu. Dla  przedmiotowego rachunku nr
93801700020000026020000108, za 2015 r. Bank wystawil lacznie 37 wyciggow
bankowych, operacje z nich wynikajace nie zostaly wprowadzone do ksiag
rachunkowych Urzedu jako jednostki budzetowej'ksiag rachunkowych budzetu
prowadzonych w Urzedzie. Pomimo, ze wyciagi bankowe dotyczgee rachunku nr
93801700020000026020000108 nie byly wprowadzane do ksigg rachunkowych Urzedu
jako jednostki budzetowej/ksiag rachunkowych budzetu prowadzonych w Urzedzie, na
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potwierdzeniu salda wprowadzono adnotacj¢ co do zgodnosci salda z ksiggami
rachunkowymi,

- dla nastepujgcych rachunkoéw, ostatnic wyciagi za 2015 r. obejmuja okres sprzed
31122015 r.  (brak wyciggu bankowego za dzien 31122015 1),
71801700020000026020000116, 87801 700020000026020000119,
76801700020000026020000123, 33801700020000026020000121; adnotacje co do
zgodnosci sald ujetych w potwierdzeniach sald, zamieszczono bez wskazania daty
dokonania czynnosci sprawdzenia, Dokumentacja inwentaryzacyjna nie daje mozliwosci
ustalenia terminu przeprowadzenia inwentaryzacji na dziefd 31.12.2015 r. w zakresie ww,
rachunkéw bankowych;

— dla rachunku nr 06801700020000026020000122, nr 22801700020000026020000125, nr
98801700020000026020000115 i nr 97801700020000026020000133, Bank Spoldzielczy
w Nadarzynie za 2015 r. nic wystawial wyciagdw bankowych: adnotacj¢ co do zgodnosci
sald ujetych w potwierdzeniach sald, zamieszczono bez wskazania daty dokonania
czynnosci sprawdzenia. Dokumentacja inwentaryzacyjna nie daje mozliwosei ustalenia
terminu przeprowadzenia inwentaryzacji na dzien 31.12.2015 r. w zakresie ww.
rachunkéw bankowych.

4.3. Inwentaryzacja materialow

Zapisami polityki rachunkowosci obowiazujacej w 2015 1. wprowadzono zasade odpisywania
w koszty zakupionych materialéw pod datg ich zakupu i jednoczesnie nieprowadzenia
ewidencji ilosciowej/ilosciowo-wartodciowej, z obowigzkiem przeprowadzenia w dniu 31
grudnia kazdego roku spisu z natury materialow niczuzytych do dnia 31 grudnia danego roku,
ktore wezesniej odpisano w koszty w momencie ich zakupu.

Na podstawie zestawiania obrotow i sald kont ksigg rachunkowych Urzgdu jako jednostki
budzetowej (wydruk sporzadzony dnia 17.05.2016 r. za okres 01.01.2015 r. — 31.12.2015 r.)
ustalono, ze w ksiggach rachunkowych roku obrotowego 2015, nic prowadzono ewidencii na
koncie 310 — , Materialy"”,

Wg stanu na dzien 31,12.2015 r. nie dokonano spisu z natury materialéw niewykorzystanych
do dnia 31.12.2015 r. odpisanych uprzednio w koszty pod data ich zakupu.

Z wyjasnienia zlozonego w sprawic przez Panig Magdaleng Sieczka — Skarbnik Gminy
wynika, ze na dzief 31.12.2015 r. w Urzgdzie nic pozostawaly niezuzyte materialy odpisane
uprzednio w koszty pod datg ich zakupu. W zakresic inwentaryzacji materialow na dziefi
31.12.2015 r, nie sporzadzono dokumentu potwierdzajacego stan przedstawiony w
POWYZszym wyjasnieniu,

4.4. Inwentarvzacja srodkow trwalych: rozliczenie réznic
inwentaryzacyjnych, dotrzymanie terminu/czestotliwosdci
przeprowadzania

W zakresie terminu/czgstotliwosei przeprowadzania inwentaryzacji ustalono:

- poprzednia inwentaryzacja srodkéw trwalych zostala przeprowadzono wg stanu na dziefi
31.12.2011 r., co wynika z Protokotu z kontroli kompleksowej gospodarki finansowe)
Gminy Nadarzyn przeprowadzonej za okres od 01.01.2011 r. do 31.12.2011 r,;

— ostatnia inwentaryzacj¢ Srodkow trwalych przeprowadzono wg stanu na dzien 31,12,2015
r., zgodnic z zarzadzeniami Wajta Gminy Nadarzyn: nr 94/2015 z dnia 30 pazdziernika
2015 r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji, nr 97/2015 z dnia 6 listopada 2015 r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji drog, gruntdw oraz Srodkéw trwatych do
ktorych dostep jest znacznic utrudniony.

Na podstawie:
~ dwdch protokoléw komisji inwentaryzacyjnej, sporzadzonych z datg 30.03.2016 r.,
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odrgbnic w zakresie $rodkow trwalych inwentarvzowanych metoda spisu z natury i
odrebnie w zakresie $rodkow trwalych inwentaryzowanych metoda weryfikacji poprzez
pordwnanie danych wynikajgeych z ksigg rachunkowych z danymi wynikajgcymi z
odpowiednich dokumentow;

— dokumentu pn. . Zestawienie rbéznic inwentaryzacyjnych"” sporzadzonego z datg
30.03.2016r.;

- zapisdbw wprowadzonych na konto 011 - ,.Smdki trwale” oraz na konto 013 — _Pozostale
srodki trwale” (wydruki sporzadzone dnia 17.05.2016 r. za okres 01.01.2015 r. -
31.12.2015 .y,

ustalono, ze roznice inwentaryzacyjne zostaly rozliczone w ksiggach rachunkowych roku
obrotowego 20135,

Materialy 1 informacje do kontroli zagadnien dotyczacych ksiggowosei i sprawozdawezosei
przediozyli: Pani Weronika Jakubowska — Podinspektor, Pani Magdalena Sieczka — Skarbnik
Gminy, Pani Ewa Wlodarska — Podinspektor, Pani Danuta Wojciechowska — Inspektor.
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1. Dochody budzetowe

II. BUDZET JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO

1. Dochody budietowe

Na podstawie uchwaly Nr 111.19.2014 Rady Gminy Nadarzyn z dnia 30 grudnia 2014 r,
dokonanych zmian w ciggu 2015 r., sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodow

budz¢towych jednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia
31.12.2015 r. podpisanego z data 19.04.2016 r. (korekta nr 3) ustalono, ze:

Plan dochoddw . o,
Plan do/zcywaddw po smianach Wytoual/:” dochodow wykonania
Al planu
77.506.210.02 77.627.836,60 77.883.900,92 10032

1.1. Subwencje i dotacje

1.1.1. Subwencje

Na podstawie sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2015 r. podpisanego z datg
19.04.2016 r. (korckta nr 3) ustalono, 7z¢ kwota otrzymanych subwencji wynosifa
12.082.675,00 21 - Czéé oswiatowa subwencji ogoélnej dla jednostek samorzadu
terytorialnego.

Ze sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki samorzadu
tervtorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2015 r, podpisanego z data 04.04.2016
r. (korekta nr 2), wynika, 1z wydatki w 2015 r. w dz, 801 ,Oéwiata i wychowanie” wynosity
35.063.764.,6421.

Dokumenty w powyzszym zakresie przedlozyla Pani Magdalena Sieczka — Skarbnik Gminy.

1.1.2. Dotacje

i udziclonych dotacji™.
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1.2, Dochody z tvtulu podatkdéw i oplat
Na podstawie zbiorczego sprawozdania Rb-278 z wykonania planu dochodéw budzetowych

jednostki samorzgdu terytorialnego 2za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2015 r.
podpisancgo z datg 29.04.2016 r. (korekta nr 3), ustalono kwoty planowanych i zrealizowanych
dochodbw z nw. tytuldw:

= podatek od nieruchomosci: - 7 -
Plan
Kilasyfikacja g Wykonanie Zaleglosel Nadplaty
budtetowa pozmianach | sl mwst | s
Dzial 756
Osoby prawne | o0 mceisgo3j0 | 17-83830000] 17.657.757.58 7.157.927.65; 3.980,10
Dzial 756
Osoby fizyczne | ° ¢ 275616 § 0310 3.028.000,00 [ 3.100.85444 | 73273312 | 2433041
Razem 20.866.300,00 20,758.612,02| 7.890.660,77 | 28.310,51
- podatek rolny:
Klagfikacfa | P | Wkonanie | Zaleglosei | Nadplaty
budietowa P Aozl w2t/ Mzl fw2lf
Dzl 756 |
psoby prawne | 275615 §0320 | 20:00000 18.701,60 1.739,13 83296 |
* Dzial 756 7
Osoby fizyczme | © 0. 26616 § 0320 21800000 | 22154294 | 5865574 | 11.786,47
Razem 238.000,00 | 240.244.54 | 6039487 | 12.619.43
- podatek lesny: ‘
Kiasyfikacfa o Wikonante | Zalegloici | Nadplary
budsetowa posmianach | sl w2/ rostl |
Dzial 756 1
&pmwne ondz. 75615 § 0330 33.00000 |  31.561,00 1.591,39 19.61
Dzial 756
Osoby fizyczne rozddz. 75616 § 0330 12.600,00 11.670,70 3.296,14 763,22
| Razem | 4560000 | 4323170 4.887,53 782,83
— podatek od srodkow transportowvch:
Klasyfikacja o o Wykonanie | Zaleglofel | Nadplaty
budtetowa | POTMMAch | oy hw zlf poall |
Osoby prawne [ 756 475000000 4715704,00 |  1.414,00 9.113,50 |
! P bmmmsgow decacad Ml i ML |
~ zial 156
Osoby fizyczne | 1 vse16 50340 | 27000000 | 25971001 | 80.748.64 | 252343
Razem 5.020.000,00 | 4.975.414,01 | 82.162,64 1163693

W okresie objetym kontrola obowiazywaly nastepujace uchwaly Rady Gminy Nadarzyn:
Nr XXVI1I/288/2012 z dnia 28 listopada 2012 w sprawie okre$lenia wysokosci stawek
podatku od nieruchomosci obowigzujgcych od 01.01.2013 roku. Stawki podatku od
nicruchomosci okreslono zgodnie z art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r.
o podatkach i oplatach lokalnych (Dz. U. z 2014 r. poz. 849 ze zm.), tj. w wysokosci nie
przekraczajacej gobmych stawek okredlonych w obwieszezeniu Ministra Finanséw z dnia
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07 sierpnia 2014 r. w sprawie gérmych granic stawek kwotowych podatkow i oplat
lokalnyeh w 2015 r. (M. P. 2 2014 r. poz. 718),

Nr XLIX/510/2014 2 dnia 29 pazdzicmika 2014 r. w sprawic ustalenia stawki podatku
rolnego na rok 2015, Zgodnie z § 1 obniza si¢ ceng skupu zyta ogloszona w Komunikacie
Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego z dnia 20 pazdziemika 2014 roku w sprawie
sredniej ceny skupu zyta za okres jedenastu kwartaléw bedacej podstawa do ustalenia
podatku rolnego na 2015 rok wynoszaca 61,37 21 za | dt (M. P. z 2014 r. poz. 935) do
kwoty 40,00 2} za | dt zyta,

Nr XXVII/289/2012 z dnia 28 listopada 2012 r. w sprawie stawek podatku od srodkow
ransportowych obowigzujgcych od 01.01.2013 r, Stawki podatku od $rodkow
transportowych, okreslono zgodnie z art, 10 ust. | ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r.
o podatkach ioplatach lokalnych (Dz. U, z 2014 r. poz. 849 ze zm.) w wysokosci
nicprzckraczajacej gomych stawek okreslonych w obwieszczeniu Ministra Finanséw z
dnia 7 sierpnia 2014 r. w sprawie goérnych granic stawek kwotowych podatkéw i oplat
lokalnych w 2015 r. (M. P. z 2014 r. poz. 718) oraz sa wyzsze od minimalnych kwot
stawek okreslonych w obwieszezeniu Ministra Finansow z dnia | pazdziernika 2014 r. w
sprawie stawek podatku od Srodkéw transportowych obowiazujgeych w 2015 r. (M. P. z
2014 r. poz. 895),

Nr VII/48/2007 z dnia 28 lutego 2007 r. w sprawie inkasa podatku od nieruchomosci,
podatku rolnego, podatku lesnego, podatku od posiadania pséw oraz oplat lokalnych,
okreslenia inkasentéw oraz okreslenia wysokosci prowizji za inkaso.

Wedlug stanu na dzien 31.12.2015 r.:

podatnikow osob prawnych bylo ogdlem 476, w tym:
- podatek od nieruchomoscei — liczba jednostek: 290,
- podatek rolny — liczba jednostek: 131,

- podatek leény ~ liczba jednostek: 26,

- podatek od Srodkéw transportowych: 29.

2. podatnikéw 0sob fizycznych bylo ogétem 9.120 w tym:

- podatku od nieruchomosci — liczba jednostek: 3.346,
podatek rolny — liczba jednostek: 2.785,

LZP - liczba jednostek: 2.698,

podatek le$ny — liczba jednostek: 206,

podatek od Srodkéw transportowych — 85.

W toku przeprowadzonych czynnosci kontrolnych w zakresie podatkow: od nieruchomoscei,
rolncgo, lesnego i od srodkdw transportowych zapoznano si¢ z nastepujgcymi dokumentami:

deklaracjami na podatek za 2015 r.: od nieruchomosci, rolny, ledny i od Srodkéw
transportowych,

informacjami o nieruchomosciach,

decyzjami w sprawic wymiaru podatkéw 1 potwierdzeniami ich dorgczenia,

wypisami z rejestru gruntow i budynkdw, bedgeych podstawg wymiaru podatku od
nieruchomosei, rolnego i leSnego za 2015 .,

wydrukami komputerowymi kart kontowych za 2015 r.,

dowodami wplat,

upomnieniami (wraz z potwierdzeniami ich dorgezen podatnikom).

Przedtozone dokumenty sprawdzono pod wzgledem:

prawidlowosdci zastosowania stawek podatkowych zgodnie 2z przepisami prawa

oraz obowigzujgcymi uchwatami w zakresie poszezegdlnych podatkow, /,7
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- zgodnodci danych wykazanych w deklaracjach i informacjach, z danymi wynikajgcymi
7 rejestru gruntdw,

- dokonania czynnosci sprawdzajacych oraz stwierdzenia formalnej poprawnodci
dokumentdw przez organ podatkowy,

- prawidlowosci ustalenia podatkéw w formie decyzji i jej dorgezenia,

- prawidlowosci dokonanych ksieggowan na indywidualnych kontach podatnikow,

- naliczania i pobierania odsetek od zaleglosci podatkowych,

- egzekwowania zaleglosci podatkowych,

1.2.1. Osoby prawne

a) Podatek od niecruchomodci

Zapoznano si¢ z dokumentami dotyczacymi losowo wybranych 5 podatnikéw o nr kont:

10017, 10024, 10170, 10082, 10193. Badana proba stanowi 1,72 % populacji.

W wyniku kontroli, ustalono, ze:

- podatnicy zlozyli deklaracje podatkowe na 2015 r,,

- podatnicy zastosowali stawki podatku od nieruchomosdci okreslone w uchwale Rady
Gminy Nadarzyn Nr XXVIL288/2012 z dnia 28 listopada 2012,

- przypisu podatku na kontach podatnikéw dokonano na podstawie deklaracji,

- podatnicy o or konta 10170, 10193 dokonywali nicterminowych wplat rat podatku,

- w przypadku nieterminowych wplat naliczano i pobierano odsetki (odsetki nie byly
naliczane w przypadku, gdy wysokosé odsetek nie przekraczala trzykrotnosci wartosci
oplaty pobieranej przez operatora wyznaczonego w rozumicniu ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. - Prawo pocztowe za traktowanie przesylki listowej, jako przesylki
poleconej),

- pozostali podatnicy wplacili nalezny podatek terminowo,

- dokonane wplaty zostaly zaksiggowane zgodnie z dowodami Zrodiowymi,

b) Podatek rolny

Zapoznano si¢ z dokumentami dotyczacymi losowo wybranych 4 podatnikéw o nr kont:

50113, 50094, 50038, 50004, co stanowi 3,05 % populacji,

Na podstawic badanej préby, ustalono, ze:

- podatnicy zlozyli deklaracje na podatek rolny na 2015 1.,

- za podstawg obliczenia podatku rolnego przyjgto kwote 40,00 21 z 1dt zgodnic z uchwala
Nr XLIX/510/2014 z dnia 29 paZzdziernika 2014 r,

= przypisdw podatku na kontach podatnikéw dokonano na podstawie deklaracji,

- zastosowano prawidlowe przeliczniki hektaréw fizycznych na hektary przeliczeniowe z
uwzglednieniem klas gruntow i okrggu podatkowego (1 okreg podatkowy),

- podatnicy wplacili nalezny podatek terminowo,

- dokonane wplaly zostaty zaksicgowane zgodnic z dowodami Zrédlowymi.

¢) Podatek lesny

Zapoznano si¢ z dokumentami dotyczacymi 2 podatnikéw o nr kont: 30013, 30001. Badana

préba stanowi 7,69 % populacii.

Na podstawie badanej praby, ustalono, ze:

- podatnicy Zozyli deklaracje na podatek lesny na 2015 r,,

- przypisu podatku na kontach podatnikéw, dokonano na podstawie deklaracji,

- za podstawg obliczenia podatku lesnego przyjeto kwotg 188,85 zU/m* zgodnic z
Komunikatem Prezesa GUS z dnia 20 paZdzienika 2014 r. w sprawie $redniej ceny
sprzedazy drewna, obliczonej wedlug sredniej ceny drewna uzyskanej przez nadlesnictwa
za pierwsze trzy kwartaly 2014 r.,
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- podatnik o nr konta 30013 dokonywatl nieterminowych wplat rat podatku,

- ww. podatnikowi nie naliczono i nie pobrano odsetek, poniewaz wysokos¢ odsetek nie
przckraczala trzykrotnosci wartosci oplaty pobieranej przez operatora wyznaczoncgo w
rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe za traktowanie przesylki
listowej, jako przesylki polecone;j,

- pozostali podatnicy wplacili nalezny podatek terminowo,

- dokonane wplaty zostaly zaksiggowane zgodnie z dowodami Zrodlowymi.

1.2.2. Osoby fizyczne

Samorzadowe Kolegium Odwolawcze w Warszawie postanowieniem KOA/928/Fi/15 z dnia

23.03.2015 r. wyznaczylo Wdjta Gminy Raszyn, jako organ wilasciwy do zalatwiania spraw

dotyczacych ustalenia zobowigzan podatkowych na 2015 rok dla p. Janusza Grzyb — Wéjia

Gminy Nadarzyn.

a) Podatek od nieruchomosci

Do kontroli powszechnos$ci 1 prawidlowosei wymiaru podatku od nieruchomodci wybrano

losowo 10 podatnikéw o nr kont: 98550, 98351, 88134, 88316, 78560, 78375, 78232, 58200,

49440, 48998, Badana proba stanowi 0.29 % populacji.

Na podstawic badanej proby, ustalono, ze:

- decyzje wymiarowe o nr:
= 3120.88134.1.2015 z dnia 27.01.2015 r. (konto nr 88134),

3120.88316.1.2015 z dnia 27.01.2015 r. (konto nr 88316),

3120.78560.1.2015 z dnia 27.01.2015 r. (konto nr 78560),

3120.78375.1.2015 z dnia 27.01.2015 r. (konto nr 78375),

3120.78232.1.2015 z dnia 27.01.2015 r. (konto nr 78232),

3120.58200.1.2015 z dnia 27.01.2015 r. (konto nr 58200),

nie zostaly dor¢czone wszystkim wspolwladeicielom nieruchomosei,

- wymiaru podatku dokonano na podstawie danych wynikajacych z ewidencii gruntow i
budynkoéw oraz danych wynikajacych ze zlozonych informacji,

- zastosowano stawki podatku od nicruchomosci okreslone w uchwale Rady Gminy
Nadarzyn Nr XXVII/288/2012 z dnia 28 listopada 2012

- przypisu poszezegdlnych rat podatku dokonywano po dorgczeniu decyzji,

- podatnicy o nr kont: 98550, 98351, 88134, 88316, 78560, 78375, 78232, dokonywali
nieterminowych wpiat rat podatku,

- w przypadku nieterminowych wplat naliczano i pobierano odsetki (odsetki nie byly
naliczane w przypadku, gdy wysoko$¢ odsetek nie przekraczala trzykrotnosci wartosci
oplaty pobieranej przez operatora wyznaczonego w rozumicniu ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. - Prawo pocztowe za traktowanie przesylki listowej, jako przesylki
poleconej),

- pozostali podatnicy wplacili podatek terminowo,

- dokonane wplaty zostaly zaksiggowane zgodnie z dowodami Zrodlowymi.

b) Podatek rolny

Kontrola obj¢to 6 losowo wybranych podatnikéw o nr kont: 1090004, 1080101, 1080117,

88996, 1030017, 1020082. Badana proba stanowi 0,21 % populaciji.

Na podstawie badanej préby, ustalono, ze:

- decyzja wymiarowa o nr: 3121.88996.1,2015 z dnia 27.01.2015 r. (konto nr 88996) nie
zostala doreczona wszystkim wspdlwlascicielom nieruchomosci,

- wymiaru podatku dokonano na podstawxe informacji zlozonych przez podatmkéw lub
danych wynikajacych z ewidencji gruntéw i budynkéw,
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za podstawe obliczenia podatku rolnego przyigto kwotg 40,00 zt z 1dt zgodnie z uchwala

Nr XLIX/510/2014 z dnia 29 pazdziemika 2014 r.

- przypisu poszczegolnych rat podatku dokonywano po dorgczeniu decyzji.

- w przypadku gruntéw gospodarstw rolnyeh zastosowano prawidlowe przeliczniki
hektaréw fizycznych na hektary przeliczeniowe z uwzglgdnieniem klas gruntéw i okregu
podatkowego (I okre¢g podatkowy),

- podatnik o nr konta 1080101 nie wplacil naleznego podatku za 2015 r. w kwocie 100,00
71. Zaleglos$¢ na koniec 2015 r. wynosita 100,00 z1.

< Ww. podatnikowi nie dorgczono upomnienia. poniewaz lgczna wysokodé naleznodci
pienigznych wraz z odsetkami z tytuhu niczaplacenia w terminie naleznosci pieni¢znej nie
przekroczyla dziesigciokrotnosci kosztéw upomnienia,

- pozostali podatnicy wplacili nalezny podatek terminowo,

- wplaty zostaly zaksiggowane zgodnie z dowodami zrodtowymi.

¢) Podatek lesny

Kontrolg objeto 6 podatnikéw (0sob fizycznych) podatku lednego o nr kont: 18404, 18761,

1070041, 48127, 48354, 78265. Badana proba stanowi 2,91 % populacji.

Na podstawie badanej proby, ustalono:
decyzja wymiarowa nr: 3122.48354.1.2015 dnia 27.01.2015 r. (konto 48354) nie zostala
dorgezona wszystkim wspohwlasciciclom nieruchomosdci,

- zgodnie z ewidencjy gruntdow i budynkéw podatnik o nr konta 48127 posiadal lasy o
powierzchni 0.2920 ha. Zgodnie z decyzja nr 3122.48127.1.2015 z dnia 27.01.2015 .
opodatkowano lasy o powierzchni 0,2900 ha,

- w przypadku pozostalych podatnikéw wymiaru podatku dokonano na podstawie danych
wynikajacych z ewidencji gruntow i budynkow,

- za podstawe obliczenia podatku lednego przyjeto kwote 188,85 zl/m® zgodnie 2
Komunikatem Prezesa GUS z dnia 20 pazdziemika 2014 r. w sprawie Sredniej ceny
sprzedazy drewna, obliczonej wedlug sredniej ceny drewna uzyskanej przez nadlesnictwa
za pierwsze trzy kwartaly 2014 r,,

- przypisu poszczegolnych rat podatku dokonywano po dorgezeniu decyzji,

- podatnik o nr konta 48127 dokonywal nieterminowych wplat rat podatku,

- ww. podatnikowi nie naliczono i nie pobrano odsetek, ponicwaz wysoko$¢ odsetek nie
przekraczata trzykrotnodei wartosci oplaty pobieranej przez operatora wyznaczonego w
rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe za traktowanie przesylki
listowej, jako przesyiki poleconcj,

- pozostali podatnicy wplacili nalezny podatek terminowo,

- prowadzona w ksiggach rachunkowych ewidencja wplat, dokonanych przez podatnika o
nr konta 88996 (wplaty z dnia 18.02.2015 r. zaksiegowane z datg 15.03.2015 r., wplata z
dnia 14.03.2015 r. zaksiggowana z data 15.03.2015 r.) nie odzwierciedla faktycznej daty
wplaty wynikajacej z dowodow zrodiowych,

- wplaty zostaly zaksiggowane zgodnie z dowodami zrodtowymi.

d) Laczne zobowigzanie picnigzne

Kontrola obj¢to 10 lesowo wybranych podatnikow lacznego zobowigzania pienigznego o nr

kont: 1140114, 1140115, 1140117, 1150074, 1150075, 148804, 1130005, 1130006, 1130007,

1130018, Badana proba stanowi 0,37 % populacji.

Na podstawie badanej préby, ustalono, ze:

- na podatniku o nr konta 1150074, ciazyl obowigzek podatkowy w zakresie podatku
rolnego oraz jednoczesnie podatku od nieruchomosci oraz podatku lesnego,
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- na pozostalych podatnikach ciazyl obowiagzek podatkowy w zakresie podatku rolnego oraz

jednoczes$nie podatku od nieruchomosci,

- wymiaru podatku dokonano na podstawie danych wynikajgcych z ewidencji gruntow i
budynkéw oraz danych wynikajgeyveh ze zlozonych informacji,

- zastosowano stawki podatku od nicruchomosci okreslone w uchwale Rady Gminy
Nadarzyn Nr XXVII/288/2012 z dnia 28 listopada 2012

- za podstawe obliczenia podatku rolnego przyjeto kwote 40,00 zt z 1dt zgodnie z uchwala
Nr XLIX/510/2014 z dnia 29 pazdziemika 2014 r.

- w przypadku gruntéw gospodarstw rolnych zastosowano prawidiowe przeliczniki
hektaréw fizycznych na hektary przeliczeniowe z uwzglednieniem klas gruntow i okregu
podatkowego (I okreg podatkowy),

- za podstawg obliczenia podatku lesnego przyjeto kwotg 188,85 z2/m*® zgodnie z
Komunikatem Prezesa GUS z dnia 20 pazdziernika 2014 r. w sprawie $redniej ceny
sprzedazy drewna, obliczonej wedlug srednicj ceny drewna uzyskancej przez nadlesnictwa
za pierwsze trzy kwartaly 2014 r.,

- przypisu poszezegdlnych rat podatku dokonywano po dorgczeniu decyzji,

- podatnicy o nr kont: 1140117, 148804, 1130007, dokonywali nicterminowych wplat rat
podatku,

- ww. podatnikom nie naliczono i nie pobrano odsetek, poniewaz wysoko$¢ odsetek nie
przekraczala trzykrotnosci wartodci oplaty pobieranej przez operatora Wyznaczonego w
rozumicniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe za traktowanic przesylki
listowej, jako przesylki poleconej,

- pozostali podatnicy wplacili nalezny podatek terminowo,

- prowadzona w ksiggach rachunkowych ewidencja wplat dokonanych przez podatnika o nr
konta 1140114 (wplata z dnia 03.03.2015 r. zaksiggowana z datg 15.03.2015 r.) nie
odzwierciedla faktycznej daty wplaty wynikajacej z dowoddw Zrodlowych,

- prowadzona w ksiggach rachunkowych ewidencja wplat dokonanych przez podatnika o nr
konta 1140115 (wplata z dnia 16.03.2015 r. zaksi¢gowana z data 15.03.2015 r.) nic
odzwierciedla faktycznej daty wplaty wynikajgeej z dowodow Zrodlowych,

- w przypadku pozostalych podatnikéw wplaty zostaly zaksiggowane zgodnie z dowodami
Zrédlowymi.

1.2.3 Podatek od Srodkow transportowych

Osoby prawne - przeprowadzono analize dokumentow Zrddlowych dotyczacych podatku od
srodkow transportowych od 0séb prawnych na przykladzie 5 podatnikéw o numerach kont:
501124, 501122, 100474, 501019, 501111, posiadajgcych 104 srodki transportowe, Badana
préba stanowi 17,24 % populacji.

Osoby fizyczne — przeprowadzono analizg dokumentéw zrédiowych dotyczgeych podatku od
srodkow transportowych od 0s6b fizycznych na przykladzie 6 podatnikéw o numerach kont:
100393, 100122, 100123, 100372, 100141, 100479, posiadajacych 24 Srodki transportowe.
Badana proba stanowi 7,05 % populacji.

Na podstawic badanej proby ustalono:

- wszyscy podatnicy zlozyli deklaracje na podatek od srodkéw transportowych na 2015 r.

- zgodnie z przedlozonymi do kontroli deklaracjami na podatek od Srodkdw transportowych
Zlozonymi w dniu 20.02.2015 r. oraz w dniu 11.03.2015 r. przez podatnika o nr konta
501019 wysokoé¢ podatku wynosila 15.250,00 z1. -~ kwota podatku zostala obliczona
prawidtowo. W dniu 25.03.2015 r. na koncie ww. podatnika nr 501019 dokonane pﬂmnsu

podatku od $rodkow transportowych w wysokosei 15.251,00 21, /
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podatnik o nr konta 100141 w dniu 24.03.2015 r. Zlozy! deklaracj¢ na podatek od srodkow
transportowych (deklaracja sktadana w terminie do dnia 15 lutego roku podatkowego). W
zalaczniku do ww. deklaracji DT-1 nie okreslono liczby osi pojazdu dla pojazdu o nr rej.
WPRI15NL oraz o nr WPR31WJ

Ww. podatnik w dniu 30.09.2015 r. zlozyl deklaracjc na podatek od Srodkow
transportowych na 2015 r. (powstanie obowiazku podatkowego w trakcie roku
podatkowego). Zgodnie z deklaracja autobus o nr rej. WPR72910 o liczbie miejsc do
siedzenia 20 zostal nabyty 29.06.2015 r. Obowigzek podatkowy powstal od lipea 2015 r.
Podatnik obliczyl podatek na kwotg 603,000 zt (za 5 miesigcy).W dniu 07.09.2015 r. 1.
przed datg zlozenia deklaracji na koncie podatnika dokonano przypisu podatku na kwote
603,00 zt

- podatnik o nr konta 100479 w dniu 14.04.2015 r. zlozyl deklaracje na podatek od $rodkow

transportowych na 2015 r. (deklaracja skiadana w terminie do dnia 15 lutego roku
podatkowego). W deklaracji nie okreslono kwoty podatku. W zalgczniku do ww.
deklaracji DT-1 nic okreslono liczby osi pojazdu oraz kwoty podatku dla pojazdow o nr
rej. WPR44478; WPR44938; WPRXR75, WPR0502A

Ww., podatmik w dniu 14.04.2015 r. zlozyl deklaracj¢ na podatek od srodkow
transportowych na 2015 r. (powstanie obowigzku podatkowego w trakcie roku
podatkowego). W zalgczniku do deklaracji DT-1 nie okreslono dopuszczalnej masy
catkowitej zespolu pojazdow, liczby osi pojazdu WPR72132.

W dniu 26.03.2015 r. tj. przed datg zlozenia ww. deklaracji na koncie podatnika
dokonano przypisu podatku na kwotg 4.944,00 zl.

Ww. podamnik w dniu [2.11.2015 r. zlozyl deklaracje na podatek od srodkow
transportowych na 2015 r. (powstanie obowigzku podatkowego w trakcie roku
podatkowego). W zalaczniku do deklaracji DT-1 nie okreslono rodzaju $rodka
transportowego dla pojazdu o nr rej. WPR1736A. Podatnik obliczyl podatek na kwote
24900 zi. W dniu 08.10.2015 r. tj. przed data zlozenia ww. deklaracji na koncie
podatnika dokonano przypisu podatku na kwote 249,00 zL. Przypisu podatku dokonano na
podstawie danych przekazanych z Wydzialu Komunikacji w Pruszkowie

Organ podatkowy nie dokonal korekty ww. deklaracji, dokonujac stosownych poprawek i
uzupelinien,

podatnik o nr konta 100372 w dniu 12.02.2015 r. zlozyl deklaracje na podatek od
$rodkéw transportowych na 2015 r. W zalgezniku do deklaracji DT-1 nie okredlono
liczby osi pojazdu oraz rodzaju zawieszenia dla pojazdu o nr rej. WPR41189

Organ podatkowy nic dokonal korekty ww. deklaracji, dokenujac stosownych poprawek i
uzupelnien,

w przypadku pozostalych podatnikow przypisu podatku na kontach podatnikéw dokonano
na podstawie deklaracji,

za podstawe obliczenia podatku transportowego przyjeto stawki okreslone w uchwale Nr
XXVI11/289/2012 z dnia 28 listopada 2012 r.

podatnicy o nr kont 501122, 100474, 501019, 100393, 100372, 100141, 100479
dokonywali nieterminowych wplat rat podatku od $rodkéw transportowych,

w przypadku nieterminowych wplat naliczano i pobicrano odsetki (odsetki nie byly
naliczane w przypadku, gdy wysoko$é odsetek nie przekraczala trzykrotnosci wartosci
oplaty pobieranej przez operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. - Prawo pocztowe za traktowanie przesylki listowej, jako przesylki polecone;j),
pozostali podatnicy wplacili nalezny podatek terminowo,

podatnik o nr konta 100474 nie wplacil Il raty podatku od $rodkéw transportowych.
Zaleglosé na koniec 2015 r. wynosita 1.843,00 zi. Na powyzsza zaleglo$¢ wystawiono
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upomnienie nr 90.2015 z dnia 25.09.2015 r, Zalegloé¢ zostala uregulowana w dniu
27.04.2016 r. oraz w dniu 16.06.2016 r. wraz z odsetkami za zwloke

- podatnik o nr konta 100479 nic wplacil cz¢sci I1 raty podatku od $rodkdéw transportowych.
Zaleglo$¢ na koniee 2015 r. wyniosta 256,40 zk. Na powyzsza zaleglos¢ wystawiono
upomnienie nr 121.2015 z dnia 09.12.2015 r. Zalcglo$¢ zostala urcgulowana w dniu
26.04.2016 r. wraz z odsetkami za zwloke.

- dokonane wplaty zostaly zaksiggowane zgodnie z dowodami Zzrédlowymi.

Dokumenty w zakresie podatkéw udostepnifa Pani Iwona Mysliwy — Kierownik Referatu
Realizacji Podatkéw i Oplat.

1.2.4 Oplata targowa
W okresie objetym kontrola obowiazywaty nastgpujace uchwaty Rady Gminy Nadarzyn:
- Nr XITKF116/2011 z dnia 26 pazdziernika 2011 r, w sprawie ustalenia wysokosei oplaty
targowej.
- Nr XIII/117/2011 z dnia 26 pazdziernika 2011 r. w sprawie powolania inkasenta do oplat
targowych
Zgodmc z § 1 ww. uchwaly:
Wysokos$¢ wynagrodzenia inkasenta wynosi 20% promzp od zcbranych oplat.
« Inkasent pobierajgcy oplate targowa odprowadza jg za okresy miesigczne, w terminie
do 5 kazdego miesigea za miesige poprzedni, na rachunek bankowy lub w Kkasie
urzedu.

Na podstawie sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego za okres od poczgtku roku do dnia 31.12.2015 r. podpisanego z data
19.04.2016 r. (korekta nr 3), ustalono kwoty planowanych i zrealizowanych dochodéw z tytuiu

oplaty targowej:

Plan
. b Wikonanie Zoleslodci Nadplaty
Klasyfikacia budietowa | po .z:g;{mh Azl /:.3:” Ay ot/
Dzial 756 rozdz. 75616 n
§ 0430 2 13.000.00 15.268,00 0,00 0,00 l

Na podstawie rozliczen optaty targowej za luty oraz marzec 2015 r., grzbietdéw bloczkow

biletdw oplaty targowej wydanych w wav, okresie, Zrodlowych dowodéw wplat ustalono:
inkasent pobieral oplaty targowe na podstawie umowy zlecenia nr 34/2014 z dnia
03.02.2014 .

- w badanym okresic inkasent zebrat 2.004,00 zi

- pobrane kwoly zostaly odprowadzone na konto Urzedu do 5 dnia miesiaca za miesigc
poprzedni (za luty w dniu 05.03.2015 r., za marzec w dniu 31.03.2015r.)

- wynagrodzenie za inkaso wyplacono w wysokosci 20 % odprowadzonej 1 rozliczonej
kwoty (za luty w dniu 10.03.2015 r. (RK nr 0/2015/0044), za marzec w dniu 09.04.2015
r. (RK nr 0/2015/0064).

1.2.5. Egzekwowanie obowigzku podatkowego

Zgodnie informacja sporzadzong przez Panig Renatg Brzeczkowska — Inspektora ds.
ksiggowych w 2015 r. wystawiono:

- 1.112 upomnien,

- 417 tytulow wykonawezych,

- 7 wnioskéw o wpis hipoteki przymusowej w ksiggach wieczystych. /
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Temat opisano w pkt. 1.2.  Dochody z tytulu podatkow i oplat™ niniejszego protokotu.
1.2.6, Prawidlowo$¢ stosowania ulg i zwolnien podatkowych

1.2.6.1. Zwolnienia i ulgi ustawowe w podatku rolnym
W roku podatkowym 2015 wydano 2 decyzje w sprawie przyznania ulgi inwestycyjnej w
podatku rolnym - art. 13 ustawy o podatku rolnym:
- decyzja z dnia 09.12.2015 r. — pismo znak RRPi0.3121.4.2015.GK
- decyzja nr 2/2015 z dnia 28.12.2015 r. — pismo znak RRPi0.310.67.2015.GK
Ustalono:
ulgi zostaly przyznane w wysokosci 25% udokumentowanych fakturami pomesxonych
nakladéw na modernizacj¢ budynkéw inwentarskich sluzgeych do chowu, hodowli i
utrzymania zwicrzat gospodarskich
- do wnioskéw o przyznanie ulgi zalaczono oryginaly faktur dokumentujace naklady
inwestycyjne
- decyzje wydano w terminie ustawowym
- decyzje podpisywal Wajt Gminy lub z up. Wéjta Gminy Zastgpea Wjta

1.2.6.2. Umorzenia zaleglosci podatkowych, odroczenia platnosci podatkow i
rozlozenia na raty podatkow

Do kontroli w zakresie terminowosci i trybu zalatwiania wnioskéw, podstawy udzielania ulg
wybrano 4 nw. decyzje o nr sprawy:
1. RRPiO.3124.1.121.2015AT z dnia 12.06.2015 r. w sprawie umorzenia zaleglodci
podatkowej w podatku od srodkow transportowych w kwocie 1,528.00 za 2013 r.
2. RRPiO3124,1.151.2015KK z dnia 14.10.2015 r. w sprawic umorzenia zaleglosci
podatkowej w podatku od srodkow transportowych w kwocie 12.188,00 21 za 2015 1.
3. RRPi0.3124.4.2015. KK z dnia 06.11.2015 r, w sprawie umorzenia zalegtosci podatkowej
w podatku od srodkow transportowych w kwocie 534,00 71 za 2015 1,
4. RRPiO.3124.1.39.2015.AT 2z dnia 18.03.2015 r. w sprawic umorzenia zaleglosci
podatkowej w podatku od Srodkow transportowych w kwocie 534,00 z1 za 2015 1.

W wyniku kontroli, ustalono:

- decyzje wydano w terminie ustawowym, w zwigzku ze zlozonymi przez podatnikéw
pisemnymi wnioskami umotywowanymi trudng sytuacjg materialng i po przeprowadzeniu
postgpowania wyjasniajacego (w przypadku niezalatwienia sprawy we wilasciwym
terminie organ podatkowy zawiadomil strong, podajac przyczyny niedotrzymania terminu
i wskazujac nowy termin zalatwienia sprawy),

- wdecyzjach zamieszczono uzasadnienie faktyczne decyzji,
- decyzje podpisywal Wojt Gminy lub z up. Wajta Gminy Zastgpea Wéjta

1.2.6.3. Wykazywanie skutkéw obnizenia gérnych stawek podatkow,
udzielonych wulg i zwolnien, umorzen zaleglo$ci podatkowych,
odroczen platnosci podatkéw 1 rozlozen na raty podatkéw w
sprawozdaniu Rb-27S i Rb-PDP

W rocznym sprawozdaniu Rb-PDP z wykonania dochodéw podatkowych za okres od
poczatku roku do dnia 31.12.2015 r. podpisanego z data 07.03.2016 r. (korckta nr 2) oraz w
zbiorczym sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu dochodéw b owych jednostki
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samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2015 r. podpisanego z daty
19.04.2016 r. (korekta nr 3), wykazano:

‘zl

Skutki obnizenia
géroych stawek Skutki wdzielonyech ulg
podatkdw i #wolnied obliczonych za u'”m.‘.‘ Sesistuiie Sa
Wyszezegdlnienic X zaleglodci raty odroczenie
obliczone zu okres sprawozdawczy (bex podstkowyeh | terminu plstnodci
okres ulg | zwolnieh ustawowyeh) vy
sprawozdawezy
Podatek rolny 128.082,00 0,00 1.733,00 0,04
Podatek od
PSRRI 2,784.445,00 1.764.035,00 67.302,19 3.398,1%
Podatek lesny 0,00 0,00 126,00 0,00
Podarek od érodkow
trangportowyeh 6.092,917,00 9.162,00 §5.009,60 0,00
Razem 9.005.444,00 1.773.197,00 124.170,79 3.398.00
Skutki obnizenia gbrnych staw i W2
Na podstawie wydrukéw pn.:

- LAnaliza stawek podatkowych zakres numeréw:18001 - 1150999 stan powierzchni na
dzief: 01.01.2016" (podatek od nieruchomosei, rolny, le$ny - osoby fizyczne),

- LJAnaliza stawek podatkowych zakres numeréw: 10001 - 10999 stan powierzchni na
dzien: 31.12.2015" (podatek od nicruchomosci, rolny, lesny - osoby prawne),

ustalono, ze skutki obnizenia gdmych stawek w podatku od nieruchomodei oraz w podatku

rolnym obliczone za okres sprawozdawczy wykazane w sprawozdaniu Rb-27S oraz w

sprawozdaniu Rb- PDP zostaly wykazane zgodnic z ewidencjg ksiegowa,

Na podstawie wydrukdw z dnia 01.02.2016 1. pn.:

- .Skutki obnizenia stawek podatkowych [2015 rok] numer karty od 500001 do 509999 -
dane pojazdéw na dzien: 31.12.2015 r. (os. prawne),
»Skutki obnizenia stawek podatkowych [2015 rok] numer karty od 100001 do 109999 —
dane pojazdoéw na dzien 31.12.2015 r. (os. fizyczne).

ustalono, Ze¢ skutki obnizenia gémych stawek w podatku od $rodkéw transportowych

obliczone za okres sprawozdawczy wykazane w sprawozdaniu Rb-27S oraz w sprawozdaniu

Rb- PDP zostaly wykazane zgodnie z ewidencja ksiegowa.

kutki udzielonvch ulg i
ustawowych)

Uchwalg Nr XLIV/448/2014 z dnia 28 maja 2014 r. Rada Gminy Nadarzyn wprowadzila
zwolnicnia od podatku od nieruchomosci na terenie gminy Nadarzyn. Zgodnic z § 1 ww,
uchwaly zwalnia si¢ od podatku od nieruchomosci grunty, budynki, budowle lub ich czesci
wykorzystywane do zbiorowego zaopatrzenia w wodg i zbiorowego odprowadzania Sciekbw,
budynki lub ich czesdci bezpodrednio zwiazane z procesem poboru i uzdatniania wody,
oczyszezania sciekOw oraz zajete pod nie grunty.

volniefi obliczonveh za o sprawozdawce i zwolni

Zgodnie z § 2 uchwaly Nr XXVII/289/2012 z dnia 28 listopada 2012 r. w sprawie stawek
podatku od srodkéw transportowych obowigzujacych od 01.01.2013 r. zwalnia si¢ z podatku
od srodkdw transportowych:
1. samochody ci¢zarowe wykorzystywane na zadania zwiazane z bezpieczenstwem
przeciwpozarowym, z wyjatkiem pojazdow, o ktérych mowa w art. 8 pkt. 2,41 6 w/w

ustawy o podatkach i oplatach lokalnych.
41
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2. autobusy przeznaczone do przewozu dzieci do szkol oznakowane zgodnie z art. 2 pkt.
41a ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r - Prawo o ruchu drogowym (Dz. U z dnia
18.10.2012 r, poz. 1137). Zwolnienie, o ktorym mowa w § 2 pkt | 1 2 nie obejmuje
Srodkow transportowych wykorzystywanych na dzialalno$é gospodarcza.

; OWY

Na podstawie wydruku pn.:

- Dziennik obrotow Podatki; Wszystkie konta; Data ksicgowania od: 01.01.2015 do
31.12.2015; Wszyscy operatorzy; Podatek lesny;

- Daziennik obrotéw Podatki; Wszystkie konta; Data ksiggowania od: 01.01.2015 do
31.12.2015; Wszyscy operatorzy; Podatek rolny;

- Dziennik obrotéw Podatki; Wszystkie konta; Data ksiggowania od: 01.01.2015 do
31.12.2015; Wszyscy operatorzy; Podatek od nieruchomosci;

- Dziennik obrotéw Podatek transportowy:; Wszystkie konta; Data ksi¢gowania od:
01.01.2015 do 31.12.2015; Wszyscy operatorzy: Podatek od srodkéw transportowych
osOb fizycznych:

ustalono, ze skutki decyzji wydanych przez organ podatkowy dotyczgee umorzen zaleglodei

podatkowych w podatku od nieruchomosdci, rolnym, leénym oraz od srodkow transportowych

wykazane w sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2015 r. (korekta nr 3 z dnia

29.04.2016 r.) zostaly wykazane zgodnie z ewidencja ksiggowa.

.3. Dochody z majatku

Na podstawie sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki

samorzadu terytorialnego za okres od poczgtku roku do dnia 31.12.2015 r. podpisanego z daty

19.04.2016 r. (korckta nr 3), ustalono, ze kwoty planowanych i zrealizowanych dochodow z

maquku przedstawiaja si¢ nastgpujaco:
wplywy z oplat za trwaly zarzad, uzytkowanie, stuzebnodci i uzytkowanie wieczystc
nieruchomosci (§ 0470): 101.360,39 zi,

= dochody z najmu i dzierzawy skiadnikow majatkowych (§ 0750): 393.064,78 zl.

- wplywy z tymlu przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego przyslugujacego
osobom fizycznym w prawo wiasnodci (§ 0760): 45.739,93 zI,

- wplaty 2z tytulu odplatnego nabycia prawa wlasnosci oraz prawa uzytkowania
wieczystego nieruchomodei (§ 0770): 877.866,81 z,

- wplywy ze sprzedazy skladnikoéw majatkowych (§ 0870): 7.534,00 z1.

Realizacja ww. dochoddw zostala opisana w dalszej czgsci ninicjszego protokoluy, tj. w pkt. IV
pn. \GOSPODARKA MIENIEM".

[.4. Inne dochody

Na podstawie sprawozdania Rb-27S8 z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2015 r. podpisancgo z daty
19.04.2016 r. (korekta nr 3), ustalono kwoty planowanych i zrealizowanych dochodéw z nw.
tytutdw:

a) Udzial w podatku dochodowym od oséb fizyeznych

2

=

| Ao

%

Plan ;
—_— _ Wykonanie Zalealodci Nadplaty
lasyfikacia budzetowa | po %':meh Azl ,;8:1, Swzl/
D;‘;:g“ rozdz. 73621 | 2 460.400,00 | 20.637.311,00 909,00 0,00
oy ~
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Powyzsze dochody w wysokosei 20.637.311,00 2t wynikajg z dokumentu pn. ,Informacja z
wykonania planu dochodéw budzetowych z tytulu udzialéw jednostek samorzadu
terytorialnego we wplywach z podatku dochodowego od osob fizycznych” za okres od
poczatku roku do dnia 31.12.2015 r., opublikowanego na stronie internetowej Ministerstwa
Finansow.

b) Udzial w podatku dochodowym od 0sdb prawnyvch

Plan i
: i Wykananie Zaleglasci Nadplaty
Klasyfikacja budietowa po -,;ﬂ:t:;ach fwzll /;g:b Szl
?ZIO:;(Z SRR 3.000.000,00 344824910 0,00 35.974,17

Powyzsze dochody w wysokosci 3.448.249,10 zI wynikajg z dokumentu pn.: Informacja o
udzialach jednostek samorzadu terytorialnego w podatku CIT w okresie od 01 stycznia do 31
grudnia 2015 ., opublikowanego na stronie internetowej Ministerstwa Finansow,

¢) Podatek od czynnosci cywilnoprawnych

. Plan 2
Klasyfikacia ke Wykonanie | Zzaleolodci | Nadplaty

budtetowa i z&:n{/ach Azl /:,g,,/ i fw 2t/
y Dzial 756

Osoby prawne rozdz. 75615 § 0500 685.900,00 | 689.926,00 0.00 0,00
Dzial 756

Osoby fizyczne rozdz. 75616 § 0500 1.280.000,00 | 1.521.258,38 | 207592 0,00

Razem 1.965.900,00 | 2.211.184,58 | 2.07592 0,00

Powyzsze dochody w licznej kwocie 2.211.184,58 z! wynikajg nw. dokumentow
opublikowanych na stronie internetowej Ministerstwa Finanséw:
- Informacja o dochodach budzetowych pobicranych przez US na rzecz JST w okresie
od 01 stycznia 2015 r. do 6 grudnia 2015 r.
- Informacja o dochodach budzetowych na rzecz JST w okresie od (7 grudnia do 31
grudnia 20151,

d) Podatek od dzialalnosci gospodarczej oséb fizycznych, optacany w formie
karty podatkowej
Plan .
Kiasyfikacja budtetowa | po x/t:f:;ach %ﬂk Zaj:gif“ N‘x’;’y
?ﬁ:;g o 2 AR 60.000,00 51.068,03 §2.701,34 0,00

Powyzsze dochody w lacznej kwocie 51.068,03 2zt wynikajg nw. dokumentéw opublikowanych
na stronic internetowej Ministerstwa Finansow:
- Informacja o dochodach budzetowych pobieranych przez US na rzecz JST w okresie
od 01 stycznia 2015 r. do 6 grudnia 2015 .
- Informacja o dochodach budzetowych na rzecz JST w okresie od 07 grudnia do 31

grudnia 2015 r,
¢) Podatck od spadkow i darowizn
Plan
) . Wikonanie Zalesladci Nadplaty
Klasyfikacja budsetowa | po rzmzadl ey a A:x:?u yies
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;);i;;(‘)l 56 rozdz. 75616 130.000,00 134.191,49 0,00 0.00

Powyzsze dochody w lacznej kwocie 13419149 2zt wynikaja nw. dokumentow
opublikowanych na stronie internetowej Ministerstwa Finansow:
- Informacja 0 dochodach budzetowych pobieranych przez US na rzecz JST w okresie
od 01 stycznia 2015 r. do 6 grudnia 2015 .
- Informacja o dochodach budzetowych na rzecz JST w okresie od 07 grudnia do 31

grudnia 2015 r.

f) Oplata za zezwolenia na sprzedaz napojdow alkoholowych

Plan ; ;
; . Wykonanie Zaleplodci Nadplary
% R - nack ‘ eglosci
asyfikacja budze o fow w2t/ o
?64 756 roadz. 75618 190.000,00 174.566,90 0,00 0,00

Prawidlowos$¢ poboru oplaty za korzystanie z zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych

sprawdzono na przykladzie 9 losowo wybranych zezwolen o numerach: 1-198/A-7/15 z dnia

15062015 r., 1-198/B-7/15 z dnia 15,06.2015 r., I-198/C-6/15 z dnia 15.06.2015 r., [-220/C-

8/15 z dnia 22.06.2015 r., I-220/B-9/15 z dnia 22.06.2015 r., I-220/A-11/15 z dmia 22.06.2015

r., I-1175/C-1/15 z dnia 31.03.2015 r, II-1175/B-1/15 z dnia 31.03.201S5 r,, lI-1175/A-1/15 2

dnia 31.03.2015 1.

Na podstawie analizy dokumentacji dotyczgeej ww. zezwoleni ustalono:

- zezwolenia o nr: [I-1175/C-1/15 z dnia 31.03.2015 r., 1I-1175/B-1/15 z dnia 31.03.2015
r.. II-1175/A-1/15 z dnia 31.03.2015 r. wydano przedsigbiorcom rozpoczynajagcym
dzialalnos¢ w ww. zakresie,

- pozostale zezwolenia wydano przedsigbiorcom kontynuujgcym dzialalnosé gospodarczy
w ww, zakresie,

- przedsigbiorcy zlozyli terminowo pisemne o$wiadczenic o  wartosci  sprzedazy
poszczegblnych rodzajow napojow alkoholowych w punkcie sprzedazy w roku
poprzednim,

- zezwolenia wydano po uzyskaniu pozytywnej opinii gminnej komisji rozwiazywania
problemdw alkoholowych o zgodnodei lokalizacji punktu sprzedazy z uchwatami rady
gmuny,

- przedsigbiorcy wniesli oplatg w wysokosci proporcjonalnej do okresu  waznosci
zezwolenia przed wydaniem zezwolenia.

Prawidtowosé poboru oplaty za korzystanie z jednorazowych zezwolen na sprzedaz napojow
alkoholowych sprawdzono na przykladzie zezwolen o nr: TV-2053/A-8/15 z dnia 16.06.2015
r., IV-2055/A-14/15 z dnia 20.08.2015 r.

Na podstawie analizy dokumentacji dotyczgcej ww. zezwolenia ustalono:

- zezwolenia wydano przedsigbiorcom posiadajacym zezwolenie na sprzedaz napojow
alkoholowych,

- zezwolenia wydano po uzyskaniu pozytywnej opinii gminnej komisji rozwigzywania
probleméw alkoholowych o zgodnosdei lokalizacji punktu sprzedazy z uchwatami rady
gminy,

- zezwolenia wydano na okres jednego dnia,

- oplatg wniesiono przed wydaniem zezwolen w wysokosci 1/12 oplaty rocznej.
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Oplatg roczng za korzystanie z zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych sprawdzono na

przykiadzie 10 losowo wybranych zezwolen o nr: [-236/C-26/12 z dnia 31.07.2012 r., I-

236/A-20/12 z dnia 31.07.2012 r., 1-274/B-4/14 z dnia 31.03.2014 r., 1-274/Z-4/14 z dnia

31.03.2014 r., [I-1150/C-2/14 z dnia 24.03.2014 r., 11-1150/B-2/14 z dnia 24.03.2014 r., 1I-

1150/A-2/14 z dnia 24.03.2014 r., [I-1165/C-18/11 z dnia 15.12.2011 r., II-1165/B-22/11 2

dnia 15.12.2011 r., II-1165/A-24/11 z dnia 15.12.2011 1.

Na podstawie analizy dokumentacji dotyczacej ww. zezwolen ustalono:

- wszyscy przedsigbiorcy zlozyli terminowo o$wiadczenia o wartosci sprzedazy napojéw
alkoholowych w punkcie sprzedazy w roku poprzednim,

- wszyscy przedsigbiorcy wniesli terminowo oplatg za korzystanic z zezwolen,

Dokumenty do kontroli w powy2szym zakresie przedlozyla Pani Ewa Prus — Kierownik
Referatu Dziatalnosci Gospodarcze).

g) Oplata za zajecie pasa drogowego oraz umieszezenie urzgdzen w pasie
drogowym

W 2015 r. obowigzywala uchwata Rady Gminy Nadarzyn Nr XXV1/571/2004 z dnia 21 lipca
2004 r. w sprawie wysokosci stawek oplat za zajecic pasa drogowego.

Na podstawie rejestru decyzji na rok 2015 (lokalizacja, zajecie pasa na czas robot- ulozenie
przewodu w pasie drogi gminnej) ustalono, ze w 2015 r. wydano 318 decyzji na lokalizacjg,
zajgcie pasa na czas robdt- utozenie przewodu w pasie drogi gminngj.

Prawidlowo$¢ naliczania 1 egzekwowania oplat za zajecic pasa drogowego sprawdzono na

ptzvkladzue 14 decyzji o nr:

316/2015 z dnia 29.12.2015 r. zezwalajace na przedtuzenie decyzji nr 364/2014 r. z dnia
22.12.2014 .

- 27072015 z dnia 23.10.2015 r. zezwalajgca na zajecic pasa drogowego w celu wykonania
rob6t oraz umieszezenic w pasic drogowym urzadzenia infrastruktury techniczne)
niezwiazanej z potrzebami zarzadzania drogy,

- 264/2015 z dnia 07.10.2015 r. zezwalajaca na zajecie pasa drogowego w celu wykonania
robot oraz umicszczenic w pasie drogowym urzagdzenia infrastruktury technicznej
niezwigzanej z potrzebami zarzgdzania droga,

- 257/2015 z dnia 18.09.2015 r. zezwalajaca na zaj¢cie pasa drogowego w celu wykonania
robot oraz umicszczenie w pasie drogowym urzadzenia infrastruktury technicznej
niczwiazancj z potrzebami zarzadzania droga,

- 248/2015 z dnia 16.09.2015 r. zezwalajaca na zajecie pasa drogowego w celu wykonania
robot oraz umieszezenie w pasie drogowym urzadzenia infrastruktury technicznej
niczwiazancj z potrzebami zarzadzania drogg,

- 22472015 7z dnia 07.08.2015 r. zezwalajaca na zajecie pasa drogowego w celu wykonania
rob6t oraz umieszczenie w pasie drogowym urzgdzenia infrastruktury technicznej
niezwigzanej z potrzebami zarzadzania droga,

- 218/2015 z dnia 18.08.2015 r. zezwalajaca na zajecie pasa drogowego w celu wykonania
robdt oraz umieszezenie w pasic drogowym urzgdzenia infrastruktury technicznej
niezwigzanej z potrzebami zarzgdzania droga,

- 202/2015 z dnia 14.07.2015 r. zezwalajaca na zajecie pasa drogowego w celu wykonania
robot oraz umieszczenie w pasie drogowym urzadzenia infrastruktury technicznej
niezwigzanej z potrzebami zarzadzania droga,
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- 156/2015 z dnia 07.07.2015 r. zezwalajgca na zajecic pasa drogowego w celu wykonania
robdt oraz umieszezenic w pasie drogowym urzgdzenia infrastruktury technicznej
niezwigzanej z potrzcbami zarzadzania droga,

- 1422015 z dnia 20.05.2015 r. zezwalajgca na zajecie pasa drogowego w celu wykonania
rob6t oraz umieszczenie w pasie drogowym urzadzenia infrastruktury technicznej
niczwigzancj z potrzebami zarzadzania droga,

- 138/2015 z dnia 18/05.2015 r. zezwalajaca na zajecie pasa drogowego w celu wykonania
robdt oraz umieszczenie w pasie drogowym urzadzenia infrastruktury technicznej
niezwigzangj z potrzebami zarzadzania droga,

- 115/2015 z dnia 28.04.2015 r. zezwalajgca na zajecie pasa drogowego w celu wykonania
robdt oraz umieszezenie w pasie drogowym urzadzenia infrastruktury techniczne)
niezwigzanej z potrzebami zarzadzania droga,

- 99/2015 2z dnia 15.04.2015 r. zezwalajgca na zajecie pasa drogowego w ¢elu wykonania
robot oraz umieszczenie w pasic drogowym urzadzenia infrastruktury technicznej
niezwigzanej z potrzebami zarzadzania droga,

- 35/2015 z dnia 16.02.2015 r. zezwalajgca na zajecic pasa drogowego w celu wykonania
robdt oraz umieszczenic w pasic drogowym urzadzenia infrastruktury technicznej
niezwigzanej z potrzebami zarzadzania droga,

W wyniku kontroli, ustalono, Ze:

- zgodnie z decyzjg nr 264/2015 powierzchnia rzutu poziomego urzadzenia infrastruktury
technicznej wyniosta 1,28 m’. Przy ustaleniu oplaty powierzchnie zaokraglono do 1 m?

- zgodnie z decyzja nr 257/2015 oplate za pierwszy rok umicszczenia urzadzenia w pasie
drogowym za okres od 02.10.2015 . do 31.12.20135 r. ustalono w kwocie 64,10 21 — za 90
dni tj. nie proporcjonalnie do liczby dni umieszczenia urzgdzenia w pasie drogowym,

- zgodnic z decyzja nr 248/2015 oplate za pierwszy rok umieszezenia urzadzenia w pasic
drogowym za okres od 19.09.2015 r. do 31.12.2015 r. ustalono w kwocie 5,60 21 —za 102
dni 1j. nie proporcjonalnie do liczby dni umieszczenia urzadzenia w pasie drogowym

- zgodnic z decyzjg nr 218/2015 oplate za pierwszy rok umieszczenia urzgdzenia w pasie
drogowym za okres od dnia 26.08.2015 r. do 31.12.2015 r. ustalono w kwocie 1.301,04 zi
- za 127 dni tj. nie proporcjonalnic do liczby dni umieszczenia urzgdzenia w pasie
drogowym,

- zgodnie z decyzja nr 202/2015 oplat¢ za pierwszy rok umicszezenia urzadzenia w pasie
drogowym za okres od dnia 23.09.2015 r. do 31.12.2015 r. ustalano w kwocie 196,26 zI -
za 99 dni tj. nie proporcjonalnie do liczby dni umieszczenia urzadzenia w pasie
drogowym

- zgodnie z decyzjg nr 156/2015 oplatg za pierwszy rok umieszcezenia urzadzenia w pasie
drogowym za okres od dnia 14.07.2015 r. do 31.12.2015 r. ustalono w kwocie 42,85 21 -
za 170 dni 1j. nie proporcjonalnie do liczby dni umieszczenia urzadzenia w pasie
drogowym,

- oplaty wynikajace z pozostatych decyzji zezwalajgcych na umieszezenie w pasie
drogowym urzgdzen infrastruktury technicznej zostaly obliczone proporcjonalnie do
liczby dni umieszczenia urzadzenia w pasie drogowym,

- w przypadku zezwolefi na zajecie pasa drogowego na prowadzenic robdt okres zajecia
pasa drogowego byl zgodny z okresem planowanego zajecia pasa drogowego okreslonym
we wniosku,

= wysokos¢ oplaty zostala ustalona w oparciu o stawki wynikajgee z uchwaly Nr

XXVE571/2014 Rady Gminy Nadarzyn z dnia 21 lipca 2004 r. w sprawie wysokosci
stawek optat za zajgcic pasa drogowego,



- zalatwicnic sprawy na wniosek stron nastapilo w formie ww. decyzji w terminie
przewidzianym przez ustawg Kodeks postepowania administracyjnego,
- kwoty oplat zostaly wniesione przez wnioskodawcow,

Dokumenty w powyzszym zakresie przediozyla Pani Anna Gutowska — Kierownik Referatu
Inwestycii,

h) Oplata skarbowa
W zbiorczym sprawozdaniu Rb-278 z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2015 r. podpisanego z

datg 19.04.2016 r. (korekta nr 3) wykazano nastgpujace wplywy z tytulu oplaty skarbowej:

Plan | 7
Klasyfikacja ® Wikomanie | Zaleglosci Nadpiaty
‘ budzetowa pe ‘,:' "y “ st/ | Azl Azl
rial 756 |
ﬁ;"u Lol | 10800000 91.996.50 0,00 0,00

Prawidlowos¢ poboru oplaty skarbowej sprawdzono na przykladzie nw. pelnomocnictw:

- pelnomocnictwo z dnia 05.07.2015 r. do wniosku z dnia 05.08.2015 r. na podstawie,
ktorego wydano zezwolenie nr [V-2035/A-14/15 z dnia 20.08.2015 r. na jednorazowg
sprzedaz i podawanie napojéw alkoholowych

- pelnomocnictwo substytucyjne nr 954/D/RE2/2015 z dnia 01.10.2015 r. dolaczone do
wniosku na podstawie, ktérego wydano decyzje nr 270/2015 z dnia 23.10.2015 r.
zezwalajgeg na zajecie pasa drogowego w celu wykonania robot oraz umieszczenie w
pasic drogowym urzadzenia infrastruktury technicznej niczwiazane) z potrzebami
zarzadzania droga,

- pelnomocnictwo substytucyjne nr 177/D/RE2/2014 z dnia 27,02.2015 r. dotaczone do
wniosku na podstawie, ktérego wydano decyzje nr 218/2015 z dnia 18.08.2015 r.
zezwalajaca na zajecie pasa drogowego w celu wykonania robot oraz umieszcezenic w
pasie drogowym urzadzenia infrastruktury technicznej niezwigzanej z poirzebami
zarzadzania droga,

Na podstawie ww, wnioskow oraz dowodow wplat, ustalono, ze:
- wplaty byly dokonane w dniu zlozenia ww. wnioskow;
- oplata skarbowa pobrana za pelnomocnictwa wynosita 17,00 zt.

i) Oplata planistyczna
W 2015 r. nie byla wydana zadna decyzja z tytulu oplaty planistyczne)”

j) Oplata adiacencka

Rada Gminy Nadarzyn dnia 25 lipca 2012 r. podj¢la uchwale Nr XXIL230/2012 w sprawie
ustalenia stawki procentowej oplaty adiacenckiej z tytulu wzrostu wartosci nieruchomosci
gruntowych w wyniku podziatu, polozonych na terenie gminy Nadarzyn.

Rada Gminy Nadarzyn nie ustalila stawek procentowych innych oplat adiacenckich.
Gminy Nadarzyn nie uzyskata w 2015 r. dochodéw z tytutu ww. oplaty.

k) Wplywy z ustug - oplaty z tytulu zamieszczania ogloszei na lamach
~WIADOMOSCI NADARZYNSKICH (§ 0690)

Na podstawie wydruku: Obroty na Klasyfikacjach Dochodéw — roboczy, Data od: ZOIsyJ/
/
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do: 2015-12-31, Urzad Gminy Nadarzyn, Urzad Gminy Dochody, Rok obrotowy: 2015
ustalono, z¢ Gmina Nadarzyn z ww. Zrodlo uzyskala dochody w wysokoscei 21.435,42 21, (dz.
750, rozdz. 75023, § 0690)

Zarzadzeniem nr 152005 z dnia 01.03.2005 r, Wéjt Gminy Nadarzyn zatwierdzil cennik
ustug reklamowych w ,, Wiadomosciach Nadarzynskich™

Po ukazaniu sie numeru, w ktorym zamieszczono reklame, Gmina Nadarzyn wystawiala
fakturg za wykonanie ustugi. W losowo wybranym okresie od 01.01.2015 r. do 01.04.2015 r.
za ustugi reklamowe wystawiono nw. faktury o nr:

3/01/2015 z dnia 05.01.2015 r. za ogloszenie na famach ,, Wiadomosci Nadarzynskich™ w
okresie: grudzien 2014 na kwotg¢ 492,00 zl brutto (oplata zostala wniesiona w dniu
07.01.2015r.),

4/01/2015 z dnia 05.01.2015 r. za ogloszenic na lamach ., Wiadomosci Nadarzynskich™ w
okresie: grudzien 2014 na kwote 159,90 zi brutto,

5/01/2015 z dnia 05.01.2015 r. za ogloszenic na lamach ,, Wiadomosci Nadarzynskich” w
okresie: grudzien 2014 na kwot¢ 92,25 2z brutto (oplata zostala wnicsiona w dniu
20.01.2015 1),

6/01/2015 z dnia 05.01.2015 r. za ogloszenic na lamach ,,Wiadomosci Nadarzynskich” w
okresic: grudzien 2014 na kwote 92,25 zt brutto (oplata zostala wniesiona w dniu
12.01.20151.),

33/01/2015 z dnia 29.01.2015 r. za ogloszenie na lamach . Wiadomosei Nadarzynskich”
w okresic: styczen — marzec 2015 na kwote 184,50 2zl brutto (oplata zostala wniesiona w
dniu 09.02.2015 r.),

34/01/2015 z dnia 29.01.2015 r. za ogloszenie na tamach ..Wiadomosci Nadarzyniskich”
w okresie: styczen — marzec 2015 na kwotg 664,20 zl brutto (oplata zostala wniesiona w
dniu 04.02.2015 r.),

35/01/2015 z dnia 29.01.2015 r. za ogloszenic na lamach ,,Wiadomosci Nadarzynskich™
w okresie: styczen — marzee 2015 na kwote 369,00 zI brutto (oplata zostala wniesiona w
dniu 17.02.2015 1.),

36/01/2015 z dnia 29.01.2015 r. za ogloszenie na lamach ,,Wiadomosci Nadarzyriskich™
w okresie: styczen — marzee 2015 na kwote 369,00 zi brutto (oplata zostala wniesiona w
dniu 09.02.2015 r.),

37/01/2015 z dnia 29.01.2015 r. za ogloszenie na lamach ,,Wiadomosci Nadarzyniskich™
w okresie: styczen — marzec 2015 na kwotg 184,50 2zl brutto (oplata zostala wniesiona w
dniu 09.02.2015 ),

38/01/2015 z dnia 29.01.2015 r. za ogloszenie na lamach , Wiadomodci Nadarzynskich™
w okresie: styczen — marzec 2015 na kwote 369,00 zi brutto (oplata zostala wniesiona w
dniu 09.02.2015 1.),

39/01/2015 z dnia 29.01.2015 r. za ogloszenie na famach ,,Wiadomosci Nadarzynskich”
w okresie: styczen — marzee 2015 na kwotg 184,50 2 brutto (oplata zostala wniesiona w
dniu 12.02.2015 1.),

40/01/2015 z dnia 29.01.2015 r. za ogloszenie na lamach ,,Wiadomosci Nadarzynskich™
w okresie: styczen — marzec 2015 na kwote 664,20 21 brutto (oplata zostala wniesiona w
dniu 26.05.2015 1),

41/01/2015 z dnia 29.01.2015 r. za ogloszenic na famach ,,Wiadomosci Nadarzynskich™
w okresie: styczen ~ marzec 2015 na kwotg 664,20 zi brutto, (opfata zostala wniesiona w
dniu 06.02.2015 r.),

42/01/2015 z dnia 29.01.2015 1. za ogloszenic na lamach ,,Wiadomosci Nadarzynskich™
w okresie: styczen 2015 na kwote 159,90 z1 brutto (oplata zostala wniesiona w dniu
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09.02.2015 r.),

- 106/03/2015 z dnia 04.03.2015 r. za ogloszenie na tamach ,, Wiadomosei Nadarzyfiskich”
na kwotg 369,00 zI brutto (oplata wniesiona w dniu 08.04.2016 r.)

- 132/04/2015 z dnia 01.04.2015 r, za ogloszenie na lamach ,, Wiadomosci Nadarzynskich”
w okresie: marzec 2015 r, na kwotg 492,00 zI brutto (oplata zostala wnicsiona w dniu
02.04.2015r.),

- 133/04/2015 z dnia 01.04.2015 r. za ogloszenic na famach ,,Wiadomosci Nadarzynskich”
w okresie: marzec 2015 r. na kwote 1.131,60 zI brutto (oplata zostata wniesiona w dniu
05.05.20151r.),

- 134/04/2015 z dnia 01.04.2015 r. za ogloszenie na tamach ,,Wiadomoscei Nadarzynskich”
w okresie: marzec — maj 2015 na kwote 369.00 zl brutto (oplata zostala wnicsiona
08.04.20151.),

- 135/04/2015 z dnia 01.04.2015 r. ogloszenie na lamach ,, Wiadomosci Nadarzyfiskich” w
okresie: marzec 2015 na kwote 282,90 zI brutto (oplata zostala wniesiona w dniu
08.04.2015 r.).

2. Wydatki budzetowe z uwzglednieniem przepiséw o zaméwieniach publicznych

Wg sprawozdania Rb-NDS o nadwyzce/deficycie jednostki samorzadu terytorialnego
sporzadzonego za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2015 r. (E90B5E2239A3DDA9 ~
korckta nr 5), wydatki wykonane przez Gming Nadarzyn stanowig nastgpujace wielkosci:

~ wydatki biezace — 64.013.006,70 zi,

- wydatki majatkowe — 15.908.080,27 1.

2.1. Wydatki biezgce

2.1.1. Wydatki z tytulu wynagrodzed i pochodnych od wynagrodzen

Wg zestawien pn. ,,Stany wydatkéw wg paragrafow™ (wydruk ksiag rachunkowych Urzedu
jako jednostki budzetowej sporzadzony dnia 12.07.2016 r. za okres 01.01.2015 r. -
31.12.2015 r. 1 wydruk ksiag rachunkowych budzetu sporzadzony dnia 29.04.2016 r. za okres
01.01.2015 r. - 31.12.20151.):

Wydatki wykonane
Pamagraf kinsytikac)| bedzesowey w ohu_le 01012013 £, - 31 |z.lzj:;!:. (w zl)
401 - Wynagrodzenin asobowe pracownikiw 19.007.514,12 4,130.470.2%

2.1.1. Kategorie zaszeregowania, kwoty wynagrodzenia zasadniczego oraz
dodatku funkcyjnego i specjalnego - zgodnoséé stawek okreslonych w
angazach 2z lista wyplat wynagrodzen/karty wynagrodzen, inne
wyptaty dokonywane w ramach § 401 - Wynagrodzenia osobowe
pracownikow

Wg stanu na dzien 31.12.2015 r., w Urzedzie Gminy Nadarzyn zatrudnione byly 73 osoby

(zatrudnicnic w ctatach — 69,35 etatu).

Kontrolg¢ przeprowadzono w odniesieniu do pracownikéw Urzedu o nastgpujacych numerach

PESEL (numery PESEL wynikajgee z kart wynagrodzen): 681004(...), 700313(...),

T10622(...), 730801(...), 750724(...), 640519(...), 930209(...), 790802(...), 630128(...),

870402(...), 710517(...), 560211(...), 910312(...), 780922(...), 900510(...), 830603(...),

570120(...).

Podstawe ustalen kontrolnych stanowily nastepujace dokumenty:

/
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— zarzadzenie nr 55/2013 z dnia 13 wrzesnia 2013 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
wynagradzania pracownikéw Urzedu Gminy Nadarzyn (zmiana wprowadzona do dnia
31.12.20135 r. zarzadzeniem nr 37/2015 z dnia 23 kwietnia 2015 r.);

—  wykaz 0sob bedgeych pracownikami Urzedu w okresie 01,01.2015 . - 31.12.2015 r,;

—~ karty wynagrodzen obejmujace okres 01.01,2015 . - 31.12.2015 r.;

~ przekazane do kontroli dokumenty ustalajace wysoko$¢ wynagrodzenia, obowigzujgce w
okresie 01.01.2015r. -31.12.2015 ;

— zestawienia tabelaryczne pn. ,Wniosek o premie kwartalne dla pracownikéw Urzedu
Gminy Nadarzyn za (...) kwartal 2015 .,

- dokument bankowy pn. . Lista operacji” sporzadzony za okres 01.01.2015 r. - 31.12.2015
r. dla rachunku nr 93801700020000026020000108.

Ustalenia kontroli w odniesieniu do miesigca marca i wrzesnia 2015 r, w zakresic

prawidlowosci naliczania wynagrodzenia zasadniczego, dodatku funkeyjnego 1 dodatku

specjalnego: pracownik o numerze PESEL 700313(...)

/a miesiac marzec 2018 ¢ (w i) Zamicaige wrzesich 2015 1 1w 2
Wynagrodzenie Dodatek Dodatek Wynagrodzenie Dodatek Doctarek
zasadnicae funkeyyny specjalny 2acadniczs funkeyny
(wz) (wzl) (w2l (wal) (wah) {w zl)
Daokument wstalasey wysokodd
| wynagrodzenia 1.800,00 1.600.00 0,00
Kwety wynikagce 2 ustawy o
prcownikach  snorzsdowych e
otz rozpocsgdzenia w o sprawic | max - 4.500,00 ”6‘000 B Zatrudracnic ustalo z daiem 31 03 20181
wynagradeania  pessownikdw ok
_samorzgdowych
Rwoty  wynikaes Kty
 ‘wyisgrodsed 480000 160000 1.500,00

Ustalenia kontroli w zakresie premii wyplacanych osobom zatrudnionym na podstawie
UmMowy O prace:

zapisy Regulaminu dotyczace premii cyt. ,.(..) Pracownikowi zatrudnionemu na
podstawie umowy o prac¢ na stanowisku pomocniczym i obstugi opricz wynagrodzenia
zasadniczego Wojt Gminy moze przyznaé z wlasmej inicjatywy lub na wniosek
przelozonego pracownika, premig miesigezng w wysokosel do 20% wynagrodzenia
zasadniczego (...) W szczegdlnie wzasadnionych przypadkach premia moze zostaé
przyznana pracownikowi na stafe (...) Pracownikowi zatrudnionemu na podstawie
umowy o prace, na kierowniczym stanowisku wrzgdniczym oraz stanowisku wrzedniczym
oprécz wynagrodzenia zasadniczego Wajt Gminy moze przyznaé z wlasnef inicjatywy lub
na wniosek przelozonego pracownika premig kwartalng, w  wysokosci  60%
wynagrodzenia miesigeznego (...) Przy ustalaniv wysokosci premil dia pracownika
wwzglednia si¢: 1) fakos$¢ | terminowos¢ wykonywania zadan okreslonych zakresem
czynnosei i zadan wynikajgeych z potrzeb pracodawcy; 2) stopien dbalosci o powierzony
sprzet | materialy; 3) stopien przestrzegania dyscypliny pracy, zasad bhp | ppoz; 4)
stopien trudnosci zadan realizowanych w okresie, za ktéry premia jest ustalana; 5)
proypadki  nie  wykonania lub niedbalego wykonamia polecenia lub czynnosci
wehodzgeych w zakres obowigzkéw stuzbowych; 6) absencjg w pracy w tym sponienia.
Premia miesigezna powyzej 20% wynagrodzenia zasadniczego oraz kwartalna powyzej
60% wynagrodzenia miesigcznego moze byé przyznana pracownikowi, kiory wykomywal
prace wykraczajgee poza obowigzki stuzbowe. Premii nie przyznaje sie pracownikowi,
ktory: 1. opuscil bexr usprawledliwienia chochy jeden dzien pracy: 2. Przebywa na
zwolnieniu lekarskim ponad miesige; 3. przebywa na wriopie wychowawezym,
macierzynskim, rodzicielskim i wychowawczym; 4. narazil Urzqd Gminy Nadarzyn na
straty materialne; 5. samowolnie opuscil stanowisko pracy, 6. zostal ukarany karq
nagany; naruszy! przepisy ustawy (...) o wychowaniu w-trzeiwosci (...) 8 z ktérym
A
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rozwigzano umowg o pracg bez wypowiedzenia z jego winy (...) Okolicznosci majace
wplyw na wysoko$¢ premii nieuwzglednione w danym miesigeu mogg byé uwzglednione
przy ustalaniu wysokoSci premii w miesigcu po nim nastepujgeym (...) Od decyzji w
sprawie wysokosci przyznanej premii lub jej nie przyznaniu odwolanie nie przystuguje
G.:)"s

— zapisy Regulaminu dotyczace nagrdd eyt . (...) Pracownikowi, kidry wzorowo wypelnia
swoje obowigzki, przejawia inicjatywe w pracy. podnosi swoje kwalifikacie oraz
prayeoynia si¢ do podnoszenia jakosci wykonywania zadan przez Urzqd Gminy Nadarzyn
moze by¢ przyznana nagroda pienigina (..) Nagroda pienigina ma charakier
indywidualny, uznaniowy i jest przyznawana kwotowo (...)";

—~ w przypadku stalych premii miesiecznych, ich wysoko$¢ zostata zapisana w umowach o
pracg/angazach/pismach  ustalajgcych  wysokos¢  poszczegolnych  skladnikow
wynagrodzenia miesigeznego; w pozostalych przypadkach, w dokumentach ustalajgcych
wysoko$¢ poszezegdinyeh skladnikdw  wynagrodzenia, jako jeden z  elementow
wynagrodzenia miesiecznego wskazywano skladnik o nazwie .premia regulaminowa”
bez okreslania jego wysokosci ~ premia (stawka procentows) byla ustalana za okresy
kwartalne odrgbnymi  dokumentami  sporzadzanymi zbiorczo dla  wszystkich
pracownikéw kidrym przyznawano premi¢ za dany kwartal;

~ na przykladzie miesigca wrzednia stwierdzono, ze premie naliczono zgodnie ze stawkami
okreslonymi w dokumencie pn. ,,Wniosek o premie kwartalne dla pracownikéw Urzgdu
Gminy Nadarzyn za Il kwartal 2015 1",

Ponadto ustalono, ze dokumenty pn. .Wniosek o premie kwartalne dla pracownikow Urzedu
Gminy Nadarzyn za (...) kwartal 2015 r" dotyczg rowniez dwoich pracownikow
zatrudnionych na podstawie powolania; stawka dla tych oséb ksztaltowata si¢ na poziomie od
50% do 60% sumy wynagrodzenia zasadniczego, dodatku stazowego, dodatku funkcyjnego i
dodatku specjalnego. Laczna suma wyplat w okresie 01.01.2015 r. — 31.12.2015 r. dla oséb
zatrudnionych na podstawie powolania, dokonanych na podstawie ww. ,,Wnioskéw o premie
kwartalne (...)", stanowi kwote 44.534,00 2! brutto. W wyjasnieniu zlozonym w sprawie, Pani
Edyta Gawrofiska ~ Sekretarz Gminy poinformowala cyt. , Art. 36 ust. 6 wustawy o
pracownikach samorzqdowych (...), przewiduje, ze pracownikowi samorzgdowemu, o ktorym
mowa w art. 4 ust. 1 pkt 2 /powolanie/ i pkt 3 /umowa o prace/ moina przyznaé nagrodg. (...)
Nagrody przyznawane sq na jednym wykazie z premiami kwartalnymi, ktéry nazwany zostal
. Wniosek o premie kwartaine dla pracownikéw Gminy Nadarzyn", (...) informuje dodatkowo,
ze dla (...) pracownikow zatrudnionych na podstawie powolania podstawq do wyplacania
nagraod byla wustawa o pracownikach samorzqdowych (art. 36 ust.6). WyjaSniam tez, ze
praktycznie odbywalo sig to na wykazie z premiami kwartalnymi i Wajt Gminy ww. nagrody
wroboczo™ ustalal w sposdb procentowy, natomiast osobom tym przekazywana byla pisemna

informacja o przyznanej nagrodzie pienigznej. .

Na podstawie uchwaly nr 11152014 z dnia 10 grudnia 2014 r, Rady Gminy Nadarzyn w
sprawie ustalenia wynagrodzenia dla Wéjta Gminy Nadarzyn i karty wynagrodzen Pana
Janusza Grzyb obejmujacej okres 01.01.2015 r. — 31.12.2015 r. ustalono, Ze miesi¢czne
wynagrodzenie Wojta w 20135 r. nie przekroczylo siecdmiokrotnosci kwoty bazowej okre$lonej
w ustawie budzetowej na 2015 r. dla osob zajmujacych kierownicze stanowiska panstwowe
na podstawie przepisow ustawy z dnia 23 grudnia 1999 r. o ksztaltowaniu wynagrodzen w
panstwowej sferze budzetowe) oraz o zmianie niektorych ustaw.,

) G /
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2.1.2. Terminowo$é regulowania zobowigzan wobec ZUS

Zagadnienie zbadano w odniesieniu do zobowigzan za miesigee od stycznia 2015 r. do
grudnia 2015 r. wynikajgeych z deklaracji pierwotnych sporzadzonych za dany miesige oraz
korekt sporzadzonych do pigtego dnia miesigca nastgpujgcego po miesiacu za Ktory
sporzadzona byla deklaracja pierwotna, na podstawie przedtozonych do kontroli:

- zestawienia pn. ,Rozliczenia z Zakladem Ubezpieczen Spolecznych okres 01.01.2015 r.
—05.01.2016 1.” sporzadzonego przez Panig Krystyne Zurawska — Inspektora;

— deklaracji ZUSPDRA: nr 0101.2015 z dnia 02.02.2015 r., nr 0102.2015 z dnia
02.03.2015 r., nr 0103.2015 2z dnia 02.04.2015 r., nr 0203.2015 z dnia 09.04.2015 r,, nr
0104,2015 z dnia 30.04.2015 r., nr 0105.2015 z dnia 29.05.2015 r., nr 0106.2015 z dnia
01.07.2015 r., nr 0107.2015 z dnia 31.07.2015 r., nr 01082015 z dnia 02.09.2015 r,, nr
0109.2015 z dnia 01.10.2015 r., nr 0110.2015 2z dnia 02.11.2015 ., nr 0111.2015 2 dnia
01.12.2015r..nr 0112.2015 z dnia 30.12.2015 r,;

— dokumentow bankowych pn. .Lista operacji” sporzadzonych za okres 01.01.2015 r. ~
31.12.2015 r. dla nastepujacych rachunkéw: nr 17801700020000026020000118, nr
27801700020000026020000132, nr 60801700020000026020000120, nr
718017000200000260200001 16, nr 87801700020000026020000119, nr

23801700020000026020000107;
- dokumentu bankowego pn. ,Lista operacji” sporzadzonego za okres 01.01.2016 r. -
31.01.2016 r. dla rachunku nr 23801700020000026020000107.
Tabela przedstawia rozbieznosci pomigdzy kwotami do zaplaty wynikajgecymi z deklaracii a
kwotami faktycznie zaplaconymi do Zakladu Ubezpieczen Spolecznych:

S

i e Skladka na Skiadki na Skiadkina
destyfik i ubezpleczeniz spoleczne ubszpieczenic 2drowatne FP
.. (w zl) (wzi) (w 21)
Kwoey do zaplaty wynikaggoe
2 dekiaracli 174 784 38 48.753.60 11.059.64
20150101 Zrealizownne  platnotel  ze
wskazmbem  identyfikninra 174 M0, 16 3884524 1108964
_d‘-nj dekliwacy
Réanica (*) 161,78 91,64
Kwoty do zaploty wiynkajoe 3
2 deklaracii 7825026 2551979 $.509,10
20150201 Zrealizowane  plamosel  z¢
wshizmmiom  identyfikatoen THA1204 26.011,43 5.509,10
1
Roanica(*) 161,78 91,64
Kwoty do maplaty wymkajsce
2 dekiarach 126 385,88 36.972,54 8 589,50
Zrealizowane platnodei e
2015001 | o amion sdentyfikatoen e - § 549,50
|_dang; deklurac))
Réanica e —— 331.44
Korekta z dnia 09042016 . -
kwoty do zaplaty wyniknjece 2 125 808 29 3699593 $.589,50
| deklaracyi
20150502 Kwoly do zaplaty wymkige
r deklnncy  perwotmeg - 126.355 85 3697254 B.589,50
20150301
Réunica $37.56 2339
Kwoty &o zaplaty wynikajace
z deklarachi 92.056.28 2747442 6.093,31
Zrealizowane  platnodci  z2e
20150401 wskzaniem wentyfikatora 91.852.28 27,349.63 6,049,589
danzy deklaracji
> 2400 124,29 43,
Rénica (***) (*ee) 13“;
hiries At R 93.685,00 2850903 6.365,72
20150501 Zrealizowane  plntnodel 2
mhtu':u ey fikaloes 93.846,78 28.601 36 0636572
& 4
Roanica (*) 16178 V163 [
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Kwoty do zaplsy wynikazgoe

2 dekianuc 10167, 74 29012406 G038
20150601 Zrealzowan:  plensdcl e

wskazanem identyfiknlors 100351,52 2910400 683,78

danej deklsrac

Rodoica |*) 1K3.78 9164

(*) Przedstawione roznice wynikaja z placenia sktadek z rachunkow bankowych Urzedu jako
Jednostki budZetowej i jako organu za osoby zatrudnione w Szkole Podstawowej w
Nadarzynie w zakresie ktorych skladki na ubezpicczenie spoleczne i zdrowotne nalezne
Zakladowi Ubezpieczen Spolecznych ujmowane byly w deklaracji Szkoly Podstawowej w
Nadarzynie (platnosci wobee Zakladu Ubezpicczen Spolecznych zawierajace wskazanie NIP
jako 5341576689). W przypadku platnosci regulowanych ze wskazaniem identyfikatora
deklaracji jako 20150601 tytulem skladek na ubezpieczenie spoleczne, na réZznice w
wysokosci 183,78 zl sklada si¢ kwota zaplacona ze wskazaniem NIP jako 5341576689 oraz z
kwoty 22,00 zI zaplaconej tytulem odsetek za nieterminowe urcgulowania zobowigzan wobec
ZUS za miesiac czerwiec 2015 r,

(**) Platnosci zrealizowane w kwocie 161,78 21 tytulem skladek na ubezpieczenie spoleczne i
w kwocie 91,63 2l tytulem skladek na ubezpieczenie zdrowotne, zawieraja wskazanie NIP
jako 5341576689 (NIP Szkoly Podstawowej w Nadarzynie).

(***) W zakresie skladek na ubezpieczenie spoleczne: potrgeono nadplate za marzee 2015 r.
w kwocie 385,78 21 i dokonano platnosci w kwocie 161,78 zl ze wskazaniem NIP jako
5341576689 (NIP Szkoly Podstawowej w Nadarzynie).

W zakresie skladek na ubezpieczenie zdrowotne: potrgcono nadplate za marzec 2015 r. w
kwocie 216,42 zt i dokenano platnodei w kwocie 91,63 2 ze wskazaniem NIP jako
5341576689 (NIP Szkoly Podstawowej w Nadarzynie).

W zakresie skladek Fundusz Pracy: lgcznie z wyjasnieniem kontrolujacym przedlozono
korekte deklaracji sporzadzona z data 17.06.2016 r. (korekta nr 0304.2015) ~ kwota do
zaplaty z tytulu skladek na Fundusz Pracy - 6.049,89 zt (kwoty do zaplaty z tytulu skladek na
ubezpieczenic spoleczne i zdrowotne, w stosunku do deklaracji pierwotnej, nie ulegly
zmianie).

W odniesieniu do kwot do zaplaty wynikajacych z deklaracji sporzadzonej za miesiac
czerwiec 2015 r., zobowigzanie wobec Zakladu Ubezpieczen Spolecznych uregulowano
nicterminowo:

Identyfikator Skladks na SKkindt na Skladki na
dekLaeacii uherpiccaense spobecene | ubczplocaenss adrowotes e Dt zaplary
(w ) (w #l) (w eh)

Kwaty do
mw ; 100.167,74 2901246 680378 |
deklaracii

20150601 Zrealizowane 68,55 32241 — | 250620151
pRaose ” 02,83 166,39 J—
wsknzaniem 01,78 91.64 39062013+
wdentyfikatoes 319,26 180,85 10.062018 ¢
dang) deklaracii 99699, 10 2804281 680378 | 0107201571

2.1.3. Prawidtowos$¢ ustalenia diet dla radnych i soltyséw

Kontrolg przeprowadzono pod katem prawidlowosdci naliczania diet, w odnicsieniu do diet

naleznych za miesige styczen, luty, marzec, czerwiec i listopad 2015 1.

Na podstawie:

~ uchwal Rady Gminy Nadarzyn: nr X1/175/2003 z dnia 17 czerwca 2003 r. w sprawie diet
radnych, nr XIV/353/2003 z dnia 21 sierpnia 2003 r, w sprawie diet soltysow za udzial w
sesji Rady Gminy, nr V.49.2015 i nr V.50.2015 z dnia 6 marca 2015 r. w sprawie
wygasnigcia mandatu radnego;

— orzeczefi Naczelnego Sadu Administracyinego wydanych w sprawic wy
mandatu radnego Gminy Nadarzyn: wyrok z dnia 13.10.2015 r. - sygn. 110
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wyrok z dnia 15.12.2015 r. — sygn. [IOSK2420/15 (orzeczenia wydane w zwiazku z
wygasnigciem mandatu z powodu nieztozenia oswiadczenia majatkowego w ustawowym
terminie);

— list obecnosci radnych i soltysow na sesjach Rady oraz list obecnosci radnych na
posiedzeniach komisji,

- informacji Pani Danuty Waclawiak — Przewodniczacej Rady Gminy Nadarzyn
skierowanej do Pani Magdaleny Sieczka — Skarbnika Gminy, nt. uczestnictwa radnych w
pracach Rady Gminy i obecnodei soltysow na sesjach Rady Gminy;

- list plac sporzadzonych dla wyplat diet radnych i soltysdw: nr 88/15 z dnia 05.02.2015 r.,
nr 144/15 z dnia 04.03.2015 r., nr 162/15 z dnia 04.03.2015 r., nr 218/15 z dnia
08.04.2015 r., nr 219/15 z dnia 08.04.2015 r, nr 427/15 z dnia 03.07.2015 ., nr 428/15 z
dnia 03.07.2015 r., nr 760/15 z dnia 03.12.2015 r., nr 761/15 z dnia 03.12.2015 r,;

-~ ewidencji wydatkébw budzetowych realizowanych bezposrednio przez Urzad,
prowadzonej wg podzialek klasyfikacji budzetowej (wydruki pn. ,Obroty na
klasyfikacjach wydatkéw (...)" sporzadzone dnia 04.05.2016 r. za okres 01.01.2015 r. -
31.12.2015 r.) i sprawozdania zbiorczego Rb-28S sporzadzonego za okres od poczgtku
roku do dnia 31.12.2015 r. (FBBIDYABSEBF6A02 — korekta nr 2)

ustalono:

~ zasady naliczania dict radnym, wynikajace z ww. uchwaly Rady Gminy cyt. ,.(...) /.
Przewodniczgcemu Rady Gminy przysluguje miesigezna dieta w wysokosci 100%
maksymalnej wysokosci diety przyslugujgcej w gminie ponizej 15 tys. mieszkancow. 2.
Wiceprzewodniczgcemu Rady Gminy przystuguje miesigezna dieta w wysokosci 90%
maksymainej wysokosci diety przystugujgcej w gminie ponizej 15 tys. mieszkancow. 3.
Przewodniczqeemu Komisji Rady Gminy przystuguje miesi¢gezna dieta w wysokosci 80%
maksymalnej wysokosci diety przystugujgcej w gminie ponizej 15 tys. mieszkancow. 4.
Pozostalym radnym priystugufe miesigczna dieta w wysokoscl 70% maksymainej
wysokosci diety przyslugujacej w gminie ponizej 15 tys. mieszkancow. 3. Za kazdg
nieobecnosé na sesji lub posiedzeniu Komisji, ktdrej radny jest czlonkiem, potrgea si¢
10% miesiecznej diety (...) Wysokosé diety zaokrggla si¢ do pelnych zlotowek w dol
£a)7s

— zasady naliczania diet soltysom, wynikajace z ww. uchwaly Rady Gminy cyt. ., ()
Uchwala sie diet¢ soltysom Gminy Nadarzyn za udzial w Sesji Rady Gminy w wysokosci
16021 (..)" )

— diety radnych i soltyséw naliczano w prawidiowych kwo!nch; mdqy:m pc{mgc'ym
jednoczesnie funkcje softysa, nie naliczano dicty z tytulu udziatu w sesji Rady Gminy
naleznej soltysowi, naliczajac wylacznie diet¢ nalezng radnemu;

~ wydatki z tytutu diet radnych i soltysow klasyfikowano w dziale 750 rozdzial 75022 §
3030:

Podzialka klesy fikacji budsetowe) w akresie 01.01.2005 r.- 31122015, (w

el 750 — Admimstracie pabii : . n (i f
M na prawee | JOM?W :Sﬁi'mﬂ:zm somg mjow/

2.1.4. Wydatki na zak
ualych hateri i nicmaterialnych (§ 427
Yeh o niskiej wartogcej (§421) e

e

Paragral Kiasy fikaci budsctowe; [

Widatks wikonane
w I ()l.ﬂl.Z!)l;l:...i 31122015+, (w 2t}
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Kwoty do zaplary wynlkajsee

2 deklaracjl 100.167.74 2901246 6.803.7%
20150601 Zrealizowane  plamedci  ze
. wskmzaniem  idestyficatorn 100.351,52 29.104,00 680374
dnnej dekiarac)i
Roenca (*) 153,78 9l.64

(*) Przedstawione roznice wynikajg z placenia skladek z rachunkdw bankowych Urzedu jako
jednostki budzetowej i jako organu za osoby zatrudnione w Szkole Podstawowej w
Nadarzynie w zakresie ktorych skladki na ubezpicczenic spoleczne i zdrowotne naleine
Zaktadowi Ubezpieczen Spolecznych uymowane byly w deklaracji Szkoly Podstawowej w
Nadarzynie (platnodci webee Zakladu Ubezpieczen Spolecznych zawierajgce wskazanie NIP
jako 5341576689). W przypadku platnodci regulowanych ze wskazaniem identyfikatora
deklaracji jako 20150601 tytulem skladek na ubezpieczenie spoleczne, na roznicg w
wysokosdci 183,78 21 sklada si¢ kwota zaplacona ze wskazaniem NIP jako 5341576689 oraz z
kwoty 22,00 zt zaptaconej tytulem odsetek za nieterminowe uregulowania zobowigzan wobec
ZUS za miesigc czerwiec 2015,

(**) Platnosci zrealizowane w kwocie 161,78 21 tytulem skladek na ubezpieczenie spofeczne i
w kwocie 91,63 zl tytulem skladek na ubezpicczenie zdrowotne, zawieraja wskazanie NIP
jako 5341576689 (NIP Szkoly Podstawowej w Nadarzynie).

(***) W zakresie skladek na ubezpieczenie spoleczne: potracono nadplatg za marzec 2015 1,
w kwocic 385,78 zl i dokonano platnosci w kwocie 161,78 zI ze wskazaniem NIP jako
5341576689 (NIP Szkoly Podstawowej w Nadarzynie).

W zakresie skladek na ubezpieczenie zdrowotne: potrgcono nadplatg za marzec 2015 . w
kwocie 216,42 71 i dokonano platmosci w kwocie 91,63 21 ze wskazaniem NIP jako
5341576689 (NIP Szkoly Podstawowej w Nadarzynie).

W zakresic skladek Fundusz Pracy: lacznie z wyjadnieniem kontrolujacym przedtozono
korektg deklaracji sporzadzong z datg 17.06.2016 r. (korekta nr 0304.2015) — kwota do
zaplaty z tytulu skladek na Fundusz Pracy — 6.049,89 zt (kwoty do zaplaty z tytulu skiadek na
ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne, w stosunku do deklaracji pierwotnej, nie ulegly
Zmianie).

W odniesieniu do kwot do zaplaty wynikajacych z deklaracji sporzadzonej za miesiac
czerwiec 2015 r., zobowigzanie wobec Zakladu Ubezpieczen Spolecznych uregulowano

nieterminowo:
identyfikotor Sidacki na Skindki na Skhadks oa
dextarncii ubczpicczenic spofecene | uberpieczemie rdrowotne P Data 2aplsty
(w zl) (w zh) (w )

Kwoty do
"'w plaky 100.167,74 29.012,46 6.803,7% e
dekiarac)|

20150601 Zroalzowmme 68,55 322.41 P 2506.2015 ¢,
plamcdci 2 102,83 a66,3Y9 JRS—— %
wskazaniem 16178 91,64 29.06.2015 ¢.
entyfikcatonn 31926 180,85 30.06.2015 ¢
danej dekiarnii 99 H09.10 28,042, 81 680378 | 07072015+

2.1.3, Prawidlowos$¢ ustalenia diet dla radnych i soltyséw

Kontrol¢ przeprowadzono pod katem prawidlowosci naliczania diet, w odniesieniu do diet

naleznych za micsige styczen, luty, marzee, czerwiee i listopad 2015 r.

Na podstawie:

~ uchwat Rady Gminy Nadarzyn: nr X1/175/2003 z dnia 17 czerwea 2003 r. w sprawie diet
radnych, nr XIV/353/2003 z dnia 21 sierpnia 2003 r. w sprawie diet sottysow za udzial w
sesji Rady Gminy, nr V.49.2015 i nr V.50.2015 z dnia 6 marca 2015 r. w sprawie
wygasnigcia mandatu radnego:

- orzeczen Naczelnego Sadu Administracyjnego wydanych w sprawie wygasnigcia
mandatu radnego Gminy Nadarzyn: wyrok z dnia 13.10.2015 r. - sygn. [IOSk 2277115.

b
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wyrok z dnia 15.12.2015 r, — sygn. [IOSK2420/15 (orzeczenia wydane w zwigzku z
wygasnigciem mandatu z powodu niezlozenia odwiadczenia majatkowego w ustawowym
terminie);

— list obecnosci radnych i soltyséw na sesjach Rady oraz list obecnosci radnych na
posiedzeniach komisji,

— informacji Pani Danuty Waclawiak — Przewodniczacej Rady Gminy Nadarzyn
skierowanej do Pani Magdaleny Sieczka — Skarbnika Gminy, nt. uczestnictwa radnych w
pracach Rady Gminy i obecnosci soltysow na sesjach Rady Gminy;

~ list plac sporzadzonych dla wyplat diet radnych i sottyséw: nr 88/15 z dnia 05.02.2015 r.,
nr 144/15 z dnia 04.03.2015 r., nr 162/15 z dnia 04.03.2015 r.,, nr 218/15 z dnia
08.04.2015 ram z dnia 08.04.2015 ., nr 427/15 z dnia 03.07.2015 r., nr 428/15 2
dnia 03.07.2015 r., nr 760/15 z dnia 03.12.2015 r., or 761/15 z dnia 03.12.2015r.;

~ ewidencji wydatkéw budzetowych realizowanych bezposredhic ‘przez Urzad,
prowadzonej wg podziatek klasyfikacji budzetowej (wydrukiepn. ,Obroty na
klasyfikacjach wydatkow (...)" sporzadzone dnia 04.05.2016 r. za okres 01.01.2015 r.
31.12.2015 r.) i sprawozdania zbiorczego Rb-28S sporzadzonego za okres od poczatku
roku do dnia 31.12.2015 r. (FBBID9ABSEBF6A02 — korekta nr 2)

ustalono:

- zasady naliczania diet radnym, wynikajgce z ww. uchwaly Rady Gminy cyt. ,(..) /.
Przewodniczgcemu Rady Gminy przystuguie miesigezna dieta w wysokosei 100%
maksymalnej wysokoSci diety przystugujgcej w gminie ponizej 15 tys. mieszkancdw. 2.
Wiceprzewodniczqgcemu Rady Gminy przysiuguje miesigezna dieta w wysokosci 90%
maksymalnej wysokosci diety przystugujqeej w gminie ponizej 15 tys. mieszkancow. 3.
Przewodniczgcemu Komisji Rady Gminy przystuguje miesigezna dieta w wysokosci 80%
maksymalnej wysokoSeci diety przystuguiqeej w gminie ponizej 15 tys. mieszkancow. 4,
Pozostalym radnym przystuguje miesigezna dieta w wysokosci 70% maksymainej
wysokosci diety przyslugujgcej w gminie ponizej 15 tys. mieszkancow. 5. Za kaidg
nieobecnos¢ na sesji lub posiedzeniu Komisji, ktdrej radny jest czlonkiem, potraca sig
10% miesigeznej diety (...) Wysoko$¢é diety zaokrggla sig do pelnych zlotéwek w dol
(=17

— zasady naliczania diet soltysom, wynikajace z ww. uchwaly Rady Gminy eyt . (...)
Uchwala sig dietg soltysom Gminy Nadarzyn za udzial w Sesji Rady Gminy w wysokosci
160zE(...)";

~ diety radnych i soltyséw naliczano w prawidtowych kwotach; radnym pelnigcym
jednoczesnie funkcje soltysa, nie naliczano diety z tytulu udzialu w sesji Rady Gminy
naleznej soltysowi, naliczajac wylgeznie dietg nalezng radnemu;

— wydatki z tytulu diet radnych i soltysow klasyfikowano w dziale 750 rozdziat 75022 §
3030:

) Widatks wykonane praez Urzad Gming
Podziatka Klasyfikacji badtetowc) w okresic 01.012018 . - 31.12.2015 1. (w 24

Drial 750 — Admumistrecis peblicznn, rozdnal 7022 - Rady gain (miast | 205.026.80
miast na prawach powiets), § 3030 - Rogoe wydatki na rzecz astb fizycamyeh B2,

2.1.4. Wydatki na zakup ustug materialnych i niematerialnych (§ 427, § 430)
oraz $rodkow trwalych o niskiej wartosci (§ 421)

Wy zestawien pn. . Stany wydatkéw wg paragraféw™ (wydruk ksiag rachunkowych Urzedu

jako jednostki budzetowej sporzadzony dnia 12.07.2016 r. za okres 01.01.2015 r. -

31.12.2015 r. i wydruk ksigg rachunkowych budzetu sporzadzony dnia 29.04.2016 r. za okres

01.01.2015r.—31.12.2015 r.):

Paragral Klasy fikacsi budhewe
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Wydadki w
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Cimmoa Urand
21 = Zakup malerishiw | wyposabenia 1.634.793,50 751.791.23
427 - Zakup uskag remontowych 2.215.040,58 208061242
330 Zakup ushug pocostabych S 406.427,21 432425538

W polityce rachunkowosci obowigzujacej w Urzedzie w 2015 r. zapisano cyt.:

= o(..) Z ewidencji ksiggowej wylgeza si¢ materialy biurowe, Srodki czystosci, paliwo i

opal. Wydatki na ich nabycie odnost sig w koszty na konto 401 w momencie nabycia

()"

— . (..) Srodki trwale (konto 011) ~ na tym konie podlegajq ewidencji S$rodki trwale o
wartosci okreslonej w przepisach ustawy = dnia |5 lutego 1992 roku o podatku
dochodowym od oséb prawnych (...)";

= .(...) Pozostale Srodki trwale o warto$ci nieprzekraczajgeej 3.500 z1 i réwnef lub wyzszef
od 300 z{ (dolna granica) ewidencjonowane sq w ksigdze inwentarzowej w ewidencji
komputerowef i ksigguje na koncie 013 — , Pozostale srodki trwale” (...)";

- . (...) Nabywane wartosci niematerialne i prawne (...) ewidencjonuje sig na koncie 020 —
. Wartosci niematerialne i prawne" (...)".

Podstawg ustalen kontrolnych stanowily:

— dokument bankowy pn. . Lista operacji” sporzadzony za okres 01.01.2015 r. -~ 31.12.2015
r. dla rachunku nr 23801700020000026020000107;

~ zapisy wprowadzone na nastgpujgec konta: 201 — Rozrachunki z odbiorcami i
dostawcami®”, 011 - _Srodki trwale™, 013 — ,.Pozostale $rodki trwale”, 020 — ..Wartosci
niematerialne i prawne” (wydruki sporzadzone dnia 17.05,.2016 r, za okres 01.01.2015 r.
~3L12.20151.),

~ zapisy wprowadzone na konto 130 — ,Rachunek biezacy jednostki” - ewidencja
wydatkow prowadzona wg podzialek klasyfikacji budzetowej (wydruk pn. . Klasyfikacja
wg kont” sporzadzony dnia 17.05.2016 r. za okres 01.01.2015r. - 31.12.2015 r.);

=~ wydruk pn. ,....Rejestr faktur zakupu...od 2015.01.01...." sporzadzony dnia 17.05.2016
na podstawie danych wprowadzonych do ksigg rachunkowych;

~ ponizej wskazanych dokumentéw zwiazanych z poszezegdlnymi wydatkami.

1) Naprawa iluminacji swietlnej
Usluga w ramach umowy nr 652/2015 z dnia 23.11.2015 r. Faktura nr 2016/1496 z dnia
15.12.2013 r. na kwotg 15.500,00 z}; protokdl przekazania/odbioru z dnia sporzadzony z
datg 03.12.2015 r.
Wydatek ujeto w § 4270. Umowa kontrasygnowana przez Panig Magdaleng Sicczka —
Skarbnika Gminy. Usluga zrealizowana terminowo. Wynagrodzenic wykonawcy
zaplacono terminowo i w kwocie zgodne) z zapisami umowy. Do ksiag rachunkowych
wprowadzono prawidfowy termin do uregulowania zobowigzania.

2) Przeglad iluminacji swictinej
Ushuga bezumowna. Faktura nr 2016/1495 z dnia 15.12.2015 r. na kwot¢ 8.407,51 2L
Wydatek ujeto w § 4300, Zobowigzanie uregulowane terminowo. Do ksiag
rachunkowych wprowadzono prawidlowy termin do uregulowania zobowigzania.

3) Gabloty informacyjne
Dostawa bezumowna, Faktura nr FV/577/12/2015 z dnia 14.12.2015 r. na kwote 7.380,00
zl.
Wydatek uj¢to w § 4210, Termin platno$ci wynikajgey z faktury - 28.12.2015 r,
zobowigzanie uregulowano nieterminowo w dniu 31.12.2015 r. Do ksiag rachunkowych
wprowadzono prawidlowy termin do urcgulowania zobowigzania, Warto$¢ 3 szt. gablot
(7.380,00 zl) zacwidencjonowano na koncie 013 - Pozostale Srodki trwale™ pod data

31.12.2015. /
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4)

3)

6)

8)

)]

Naprawy czastkowe drég w ramach biezgeego utrzymania drog

Ustuga w ramach umowy nr 491/2015 z dnia 30.09.2015 r. Faktura nr FV/64/12/2015 2

dnia 22.12.2015 r. na kwotg 16,912,500 zt wraz z zestawieniem wykonanych remontdw i

protokolem odbioru sporzadzonym z datg 22.12.2015 r.

Wydatek ujgto w § 4270, Umowa kontrasygnowana przez Pania Magdaleng Sieczka —

Skarbnika Gminy. Usluga zrealizowana terminowo. Wynagrodzenie wykonawcy

zaplacono terminowo i w kwocie zgodnej z zapisami umowy. Do ksiag rachunkowych

wprowadzono prawidtowy termin do uregulowania zobowigzania.

Przeglad samochodu

Usluga bezumowna, Faktura nr 5030308280 z dnia 15.12.20135 r. na kwotg¢ 3.265,28 z1.

Wydatek ujeto w § 4300. Co do terminu ptatnosci w fakturze zapisano cyt. ,platne w

ciggu 14 dni bez poirgeenia”, zobowiazanie uregulowano w dniu 23.12.2015 r. Termin

do uregulowania zobowigzania wprowadzony do ksigg rachunkowych —23,12.2015 1.

Oznakowanic drog

Ustuga w ramach umowy nr 529/2015 z dnia 12.10.2015 r. Faktura nr 370/12/2015 z dnia

18.12.2015 r. na kwotg 19.973,97 2zl protokdt odbioru sporzadzony z datg 18.12.2015 r.

wraz z dokumentem pn. ,.Obmiar robét — projekty, oznakowanie”.

Wydatek ujeto w § 4300, Umowa kontrasygnowana przez Panig Magdalene Sieczka -

Skarbnika Gminy. W zakresie terminu realizacji ustugi: w umowie zapisano eyt. ,.(...) od

dnia 12.10.20135 r. do dnia 15 grudnia 2015 roku (...)", w protokole odbioru zapisano
. wl..) protokil odbioru wykonanych robot (remontowych) w okresie od dnia

I15.10.2015 r do dnia 17.12.2015 r (..)". Wynagrodzenic wykonawcy zaplacono

terminowo 1 w kwocie zgodnej z zapisami umowy. Do ksigg rachunkowych

wprowadzono prawidlowy termin do uregulowania zobowigzania.

Konserwacja oSwietlenia ulicznego

Usluga w ramach umowy nr 272.526.2013 2z dma 20.12.2013 r. Faktura nr

2/07/2015/ZKR z dnia 01.07.2015 . na kwotg 13.183,84 zl.

Wydatek ujeto w § 4270, Umowa kontrasygnowana przez Panig Malgorzate Ziclonka —

Skarbnika Gminy. Faktura dotyczy ryczaltowego wynagrodzenia miesi¢eznego platnego

w ramach ww, umowy zawartej na okres na okres od 01.01.2014 r. do 31.12.2015 r.

Termin platnodei wynagrodzenia ustalony zapisami umowy - 22.07.2015 r,

zobowigzanie uregulowano nieterminowo w dniu 24.07.2015 r. Do ksigg rachunkowych

wprowadzono prawidlowy termin do uregulowania zobowigzania.

Materialy eksploatacyjne do urzadzen biurowych (tusze)

Dostawa w ramach umowy nr 61/2015 z dnia 27.01.2015 r. Faktura nr FO03787/15 z dnia

09.07.2015 r. na kwotg 3.813,00 zL.

Wydatek ujeto w § 4210. Umowa kontrasygnowana przez Panig Magdalene Sieczka -

Skarbnika Gminy. Faktura dotyczy wynagrodzenia za dostaweg materialow zrealizowang

w ramach ww, umowy zawartej na okres na okres od 27.01.2015 r. do 26.01.2016 r. na

sukcesywne — wg zlozonego zapotrzebowania, dostarczenia akcesoribw komputerowych i

materialéw eksploatacyjnych. Termin ptatnosci wynagrodzenia ustalony zapisami umowy

~ 27.07.2015 r., zobowiagzanie uregulowano nieterminowo w dniu 28.07.2015 r. Zaplata

wynagrodzenia wykonawcy zostala dokonana w kwocie zgodnej z zapisami umowy.

Termin do uregulowania zobowigzania: ustalony zapisami umowy - 27.07.2015 r.,

wprowadzony do ksigg rachunkowych —23.07.2015 .

Szafy metalowe i sejfy

Dostawa bezumowna. Faktura nr FA/000354/12/2015 z dnia 18.12.2015 r. na kwotg

6.413,59 z1.

Wydatek ujeto w § 4210, Termin platnodei wynikajacy 2z faktury — 04.01.2006 .,

zobowigzanie uregulowano terminowo w dniu 31.12.2015 r._ Do ksiag rachunkowych

/
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wprowadzono prawidlowy termin do uregulowania zobowiazania. Wartos¢ szesciu szaf
metalowych i dwdch sejfow (6.413.59 zt) zaewidencjonowano na koncie 013 -, Pozostale
srodki trwate” pod data 31.12.2015 .

10) Zabudowa piaskownicy
Ustuga bezumowna. Faktura nr 2/08/2015 z dnia 31.08.2015 r. na kwote 980,00 z.
Wydatek ujeto w § 4300. Termin platnosci wskazany w fakturze — 14.09.2015 r,
zobowigzanie uregulowano nieterminowo w dniu 17.09.2015 r. Do ksiag rachunkowych
wprowadzono prawidlowy termin do uregulowania zobowiazania.

11) Prace remontowe w budynku szkoly
Ushuga w ramach umowy nr 272.367.2015 z dnia 24.07.2015 r. Faktura nr 19/2015 z dnia
17.08.2015 . na kwotg 23.860,61 zl wraz z protokolem odbioru sporzadzonym z data
17.08.2015r.
Wydatek ujeto w § 4270. Umowa kontrasygnowana przez Panig Magdaleng Sieczka -~
Skarbnika Gminy. Usluga zrealizowana terminowo. Wynagrodzenic wykonawcy
zaplacono terminowo i w kwocie zgodnej z zapisami umowy. Termin do uregulowania
zobowigzania: ustalony zapisami umowy — 07.09.2015 r, wprowadzony do ksigg
rachunkowych ~ 24,08.2015 r.

12) Remont kotlowni
Ustluga w ramach umowy nr 363/2015 z dnia 17.07.2015 r. Faktura nr 18/2015 z dnia
17.08.2015 r. na kwot¢ 58.459,44 zI wraz z protokolem odbioru sporzadzonym z datg
17.08.2015 .
Wydatek ujgto w § 4270, Umowa kontrasygnowana przez Panig Magdaleng Sieczka —
Skarbnika Gminy, Usluga zrealizowana terminowo, Wynagrodzenie wykonawcey
zaplacono terminowo i w kwocie zgodnej z zapisami umowy. Termin do uregulowania
zobowigzania: ustalony zapisami umowy - 31.08.2015 r, wprowadzony do ksiag
rachunkowych - 24.08.2015 r.

13) Przewéz oséb
Ustuga w ramach umowy nr 272.3.2015 z dnia 02.01.2015 r. Faktura or 0061/PP/02/2015
z dnia 28.02.2015 r. na kwote 18.287,36 zI wraz z¢ sprawozdaniem z realizacji
$wiadczonych uslug za miesige luty 2015 r. i wykazem ilo$ciowym sprzedanych biletow
w miesigeu lutym 2015 r. (zgodnie z zapisami umowy, na podstawie informacji o
sprzedazy biletdw, z datg 11.03.2015 r. na wykonawcee ustugi Urzad wystawil fakture nr
109/03/2015 r. na kwotg 4.520,01 zi).
Wydatck ujgto w § 4300, Umowa kontrasygnowana przez Panig Magdalene Sieczka -
Skarbnika Gminy. Faktura dotyczy wynagrodzenia za miesigc luty 2015 r. za ustugi
przewozowe realizowane w kazdym miesiacu w ramach ww. umowy zawartej na okres
02.01.2015 r. ~ 31.12.2015 r. Wynagrodzenie wykonawcy zaplacono terminowo i wg
stawki zgodnej z zapisami umowy. Termin do urcgulowania zobowigzania: ustalony
zapisami umowy — 08.04.2015 r,, wprowadzony do ksiag rachunkowych - 14.03.2015 r.

14) Artykuly biurowe
Dostawa w ramach umowy nr 59/2015 z dnia 27.01,2015 r. Faktura nr 912/11/2015 z
dnia 26.11.2015 r. na kwotg 1.427,96 zt,
Wydatek ujeto w § 4210, Umowa kontrasygnowana przez Pania Magdaleng Sieczka —
Skarbnika Gminy. Faktura dotyczy wynagrodzenia za dostawe artykulow biurowych
zrealizowang w ramach ww. umowy zawartej na okres na okres od 27.01.2015 r. do
26.01.2016 r. na sukcesywne — wg zlozonego zapotrzebowania, dostarczenia artykulow
papierniczych i biurowych. Zaplaty wynagrodzenia dokonano terminowo i w kwocie
zgodnej z zapisami umowy. Termin do uregulowania zobowigzania: ustalony zapisami
umowy ~ 15.12.2015 r., wprowadzony do ksiag rachunkowych - 10.12.2015 .

15) Sprzatanie pomieszczen biurowych /
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Ustuga w ramach umowy nr 1/2015 z dnia 02.01.2015 r. Fakwra nr 70/2015 z dnia
01.03.2015 r. na kwote 7.500,00 zl wraz z protokolem odbioru z dnia 02.03.2015 r.
poswiadczajacym wykonanice ustugi bez zastrzezen w miesigeu lutym 2015 1.

Wydatek ujeto w § 4300. Umowa kontrasygnowana przez Panig Magdaleng Sieczka
Skarbnika Gminy. Faktura dotyczy wynagrodzenia miesigcznego ryczaltowego za
codzienne sprzatanic pomieszczen biurowych, realizowane w ramach ww. umowy
zawartej na okres od 02.01.2015 r. do 31.12.2015 r. Zaplaty wynagrodzenia dokonano
terminowo i w kwocie zgodnej z zapisami umowy. Termin de uregulowania
zobowigzania: ustalony zapisami umowy - 23.03.2015 r, wprowadzony do ksigg
rachunkowych —22.03.2015 1.

16) Wykonanie progow spowalniajacych oraz oznakowania pionowego i poziomego

Ustuga w ramach umowy nr 395/2015 z dnia 04.08.2015 r. Faktura nr 236/2015/B z dnia
01.10.2015 r. na kwote 112.016,10 zI wraz z protokolem odbioru sporzgdzonym dnia
30.09.2015 .
Wydatek ujeto w § 4300. Umowa kontrasygnowana przez Panig Magdaleng Sieczka —
Skarbnika Gminy. Usluga zrealizowana terminowo. Wynagrodzenie wykonawcey
zaplacono terminowo i w kwocice zgodnej z zapisami umowy. Do ksiag rachunkowych
wprowadzono prawidlowy termin do uregulowania zobowigzania.

17) Adaptacja akustyczna pomieszczenia studia radiowego oraz dostawa i uruchomienie
sprzgtu i specjalistycznego oprogramowania stanowigcego wyposazenie studia
radiowego, wraz z przeszkoleniem w zakresic obslugi sprzetu,

Usluga w ramach umowy nr 167/2015 z dnia 17.04.2015 r. Faktura nr 13/2015 z dnia
29.04.2015 r. na kwotg 16.459,86 zl wraz z protokolem z dmia 30.04.2015 r. odbioru
robot oraz faktura nr 14/2015 z dnia 07.05.2015 r. na kwote 16.461,09 zt wraz z
protokolem odbioru sprzetu sporzgdzonym z data 08.05.2015 r.
Umowa kontrasygnowana przez Panig Magdaleng Sieczka —~ Skarbnika Gminy. Usluga
zrealizowana terminowo. Wynagrodzenie wykonawey zaplacono terminowo. Do ksiag
rachunkowych wprowadzono prawidlowy termin do uregulowania zobowigzania.
Umowa opiewala ogélem na kwot¢ 32.921,00 zt i obgjmowala ceng: sprzgtu,
oprogramowania, kabli (22.877,00 zI), materiatow szkoleniowych (369,00 z1), szkolenia
(3.075,00 z1), usluge adaptacji akustycznej pomieszezenia studyjnego (3.100,00 zb),
ushugi — pozycja okreslona w umowie jako cyt. , Wykonanie — ustuga” (3.500,00 z1). Z
protokolu odbioru wynika, ze nie zostalo dostarczone urzadzenie wskazane w pozycji 7.
oferty (interface audio firewire 16IN — 16 OUT 24 bit/48 KHz - 1 szt. o wartodei
3.500,00 z1) i w pozycji 12. oferty (statyw mikrofonu stolowy Rode PSA-1 - 4 szt. o
wartosci ogolem 1.400,00 zt). Z wyjasnienia zlozonego w sprawie przez Panig Dorotg
Sobolewska-Glodek — Kierownika Referatu Promocji i Rozwoju Gminy wynika, ze do
Urzgdu zostaly dostarczone wszystkie clementy wskazane w umowie, a powyzsze
spowodowane jest nie wyszezegblnieniem w protokole odbioru wszystkich urzadzen.
Wykonawcy zaplacono pelna kwote wynagrodzenia.,
Na fakturach brak jest dekretacji co do ujgcia zakupionego sprzetu na odpowiednim
koncie tzw. zespolu ,,0" kont ksiag rachunkowych Urzedu jako jednostki budzetowej; na
koncie 013 — Pozostale §rodki trwale” pod data 07.05.2015 r. i opisem operacji o tresei
«wartos¢ wyposazenia studia” zacwidencjonowano kwotg 19.997,00 zl; na koncie 020 ~
.. Wartosci niematerialne i prawne” pod data 07.05.2015 r. i opisem operacji o tresci ,,wnip
dla studia” zaewidencjonowano kwotg 1.950,00 zl. Na podstawie elementu ksiag
pomocniczych (wydruk pn. . Tabliczka inwentarzowa na dziea 2015-12-31 Studio
(Referat Promocji i Rozwoju Gminy) (00000000S2)” sporzadzony dnia 28.06.2016 r.)
- ustalono, ze na stan pozostatych srodkéw trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych
zostaly przyjete wszystkic urzadzenia 1 programy wskazane w umowie, 2z
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uwzglgdnieniem przyjetych w Urzedzie zasad ewidencji zaleznic od wartosci, rownicz
urzgdzenia, ktore nie zostaly wyszezegolnione w protokole odbioru,

Wydatek wynikajgey z faktur, kwota 32.920,95 zi, w calo$ci ujgto w § 4210 pomimo, ze
w ramach realizacji umowy przeprowadzone zostalo rdwnicz szkolenie (3.075,00 1) i
wykonano ustuge adaptacji pomieszezenia (3,100,00 z3), a ponadio zgodnie z ofertg
wykonawey ktéra stanowi zalgeznik do umowy, za calos¢ realizacji umowy/ushugi
zaplacono kwotg 3.500,00 zt okreslona w ofercie jako cvt. ,, Wykonanie — ustuga”,

2.1.4. Wydatki z tytulu podrézy sluzbowych krajowych i zagranicznych.
wydatki 2z tytulu uzywania samochodéw prywatnych do celow
stuzbowych

Wg zestawien pn. . Stany wydatkow wg paragraféw” (wydruk ksigg rachunkowych Urzedu

jako jednostki budzetowej sporzadzony dnia 12.07.2016 r. za okres 01.01.2015 r. -

31.12.2015 r. i wydruk ksiag rachunkowych budzetu sporzadzony dnia 29.04.2016 r. za okres

01.01.2015 r. - 31.12.2015 r.):

Wydaki wykonnne
Paragral Kissyfikaci budsctowe) wokresic 01.01. 2003 r - 31122015 r. {w 2l)
Omina U
A - Podriee sturbowe kraporwe 71.751,90 47,370,758
442 - Podréve shubowe ragranicns 2.895 84 289584

Wydatki wykonane przez Urzad w okresie 01.01.2015 r. ~ 31.12.2015 r. z tytulu wyplaty
ryczaltdw w zwigzku z wykorzystywaniem przez pracownikéw Urzedu samochodow
prywatnych do celow stuzbowych, stanowia kwotg 42.774,02 zt.

W Urzgdzie nie wprowadzano uregulowan ktére obowigzywatyby w okresie 01.01.2015 r. -
31.12.2015 r, dotyczacych: stuzbowych podrozy krajowych, sluzbowych podrozy
zagranicznych, wykorzystywania samochoddw prywainych do celéw stuzbowych.

Kontrolg¢ prawidlowosci rozliczania wydatkow zwigzanych z podrézami stuzbowymi,
przeprowadzono na podstawie rejestru poleceft wyjazdéw stuzbowych dla roku 2015 r.
(polecania od nr 1 do nr 176) oraz na podstawie ponizej zapisanych polecen wyjazdow
shuzbowych i powigzanych z nimi rachunkéw kosztéw podrézy wraz z zalacznikami (wyplaty
realizowano z Kasy Urzedu, potwierdzenie otrzymania gotdwki pracownik zamieszezal na
rachunku kosztéw podrozy ):

— nr 165/2015 na czas od 03.12.2015 r. do 03.12.2015 r., cel wyjazdu — szkolenie. W
rachunku kosztow podrozy pracownik rozliczyl wylacznie Koszty przejazdu;
pr::cszownikowi nie wyplacano diety z tytutu podrézy trwajacej ponad 8 godzin (od 7 do
167)

— nr 169 na czas od 09.12.2015 r. do 09.12.2015 r., cel podrézy — szkolenie. Podroz odbyla
si¢ Srodkiem transportu, ktory nie zostal wyznaczony przez pracodawcg; jako srodek
transportu wlasciwy do odbycia podrézy, pracodawca wskazal . ZTM", z miejscowoscig
docelowa wyznaczona na Warszawe; w rachunku pracownik wskazal, ze podroz na trasie
Nadarzyna-Warszawa-Nadarzyn, odbyla si¢ . wlasnym™ sSrodkiem transportu. W
rachunku Kosztéw podrézy rozliczono wylgeznie koszty dojazdéw komunikacja
micjscowg. 7 biletdow wynika, 7ze¢ koszty stanowily kwotg 6,80 zI, natomiast
pracownikowi zwrécono kwotg 6,40 z1:

— nr 166 na czas od 07.12.2015 r. do 08.12,2015 r., cel podrézy — szkolenie. W rachunku
kosztow podrozy pracownik rozliczyl wylacznie koszty przejazdu; pracownikowi nie
wyplacano diety z tytulu Podn‘)?y trwajacej ponad 8 J%oclzin kazdego dnia (w dniu
07.122015 ¢. - od 7" do 16™, w dniu 08.12.2015 1. - od 7° do 16™):
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nr 17072015 pa czas od 09.12.2015 . od 09.12.2015 r., cel podrézy — spotkanie stuzbowe,
W rachunku kosztéw podrézy pracownik rozliczyl wylacznic koszty przejazdu;
pracownikowi nie wyplacano diety z tytutu podrézy trwajacej ponad 8 godzin (od 8 do
17"). W ramach wyjasnicnia w sprawic Pani Magdalena Sieczka — Skarbnik Gminy
poinformowala, ze pracownik cyt. . (...} nie wnioskowai o wyplatg diety z tytulu podrazy
trwajgcej ponad 8 godzin poniewaz podczas konferencji w Urzedzie Marszalkowskim
korzystal z bezplatnego positku zapewnionego przez organizatoréw. ",

nr 167/2015 na czas od 07.12.2015 r. do 08.12.2015 r., cel podrozy — szkolenie. W
rachunku kosztow podrézy pracownik rozliczyl wylgeznie koszty przejazdu;
pracownikowi nie wyplacano diety z tytulu podrdzy trwajacej ponad 8 godzin kazdego
dnia (w dniu 07.12.2015 r. - od 7°" do 16", w dniu 08.12.2015 1. - od 7°° do 16°%);

nr 148/2015 na czas od 09.11.2015 r. do 09.11.2015 r., cel podrozy - szkolenie. W
rachunku kosztéw podrézy pracownik rozliczyl wylacznie koszty przejazdu;
pracownikowi nie wyplacano diety z tytulu podré2zy trwajacej ponad 8 godzin (od 8" do
18"). Miejscowoscia rozpoczecia i zakofczenia podrézy byl Rusiec pomimo, ze W
poleceniu wyjazdu, pracodawcea nie wyznaczyl na rozpoczgeie i zakonczenie podrozy
micjscowosci inngj niz Nadarzyn;

nr 152 na czas od 16.11.2015 r. do 16.11.2015 r., cel podrdzy — szkolenie. W rachunku
kosztéw podrézy pracownik rozliczyl wylacznie koszty przejazdu; pracownikowi nie
wyplacano diety z tytulu podedzy trwajacej ponad 8 godzin (od 7°° do 16%);

nr 7 na czas od 14.01.2015 r. do 14.01.2015 r,;

nr 12 na czas od 27.01.2015 r. do 27.01.2015 r., cel podrdzy — szkolenie. Miejscowoscia
rozpoczecia i zakoficzenia podrézy byly Radziejowice pomimo, ze w poleceniu wyjazdu,
pracodawca nie wyznaczyl na rozpoczgeie 1 zakonczenie podrézy miejscowosci innej ni2
Nadarzyn;

nr 22 na czas od 12,02.2015 r. do 12.02.2015 r.;

nr 24 na czas od 19.02.2015 r. do 19.02.2015 r., cel podrdzy — szkolenie. W rachunku
kosztow podrézy pracownik rozliczyl wylacznie Koszty przejazdu; pracownikowi nie
wyplacano diety z tytulu podrézy trwajacej ponad 8 godzin (od 8'* do 16%),
Miejscowoscia rozpoczecia i zakonczenia podrozy byl Grodzisk Mazowiecki pomimo, ze
w poleceniu wyjazdu pracodawca nie wyznaczyl na rozpoczecie 1 zakofczenie podrdzy
miegjscowosci innej niz Nadarzyn;

nr 107/2015 na czas od 08.09.2015 r. do 08.09.2015 r., cel podrdzy — szkolenie.
Miejscowoscia rozpoczecia | zakoficzenia podrézy byl Pruszkéw pomimo, ze w
polecenin wyjazdu pracodawca nie wyznaczyl na rozpoczecie i zakoficzenie podrézy
miejscowodei innej niz Nadarzyn:

nr 108/2015 na czas od 08.09.2015 r, do 08.09.2015 r., cel podrozy — szkolenie. W
rachunku kosztow podrozy pracownik rozliczyl wylgeznie koszty przejazdu i dojazdéw;
pracownikowi nie wyplacano diety z tytulu podrézy trwajgeej ponad 8 godzin (od 7% do
16'"). Miejscowoscia rozpoczecia i zakoficzenia podrézy byly Radziejowice pomimo, ze
w poleceniu wyjazdu pracodawca nie wyznaczyl na rozpoczecie i zakoficzenie podrézy
migjscowoscei innej niz Nadarzyn:

nr 96 na czas od 09.07.2015 r. do 09.07.2015 r., cel podrdzy — szkolenie. W rachunku
kosztéw podrézy pracownik rozliczyl wylacznie koszty przejazdu; pracownikowi nie
wyplacano diety z tytulu podrézy trwajacej ponad 8 godzin (od 8% do 17%).
Miejscowoscia rozpoczgeia i zakonczenia podrozy byl Jaktordw pomimo, ze w poleceniu
wyjazdu, pracodawca nie wyznaczy! na rozpoczecie i zakonczenie podrozy miejscowosci
innej niz Nadarzyn.
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Powyzsze rozliczenia kosztéw podrdzy uznano za prawidtowe pod wzgledem rachunkowym,
formalnym i meryvtorycznym, przediozono do zatwierdzenia do wyplaty, rozliczenia
zatwicrdzono a wskazane przez pracownikéw koszty wyplacono.

Ponadto na podstawie zapisow wprowadzonych na konto 234  Pozostale rozrachunki z
pracownikami” (wydruk sporzadzony dnia 17.05.2016 r. za okres 01.01.2015 r. - 31.12.2105
r.) ustalono, ze z tytulu wydatkéw wylozonych przez pracownikéw w imieniu Urzedu w
zwigzku z podrozami sluzbowymi, nie prowadzono ewidencji na odpowiednim koncie
rozrachunkowym,

Wydatki wykonane przez Urzad ujete w § 442 dotyczyly zaplaty za bilety lotnicze do
miejscowosci Hostomel na Ukrainie, dla trzech osob: Pana Janusza Grzyb — Wojta Gminy
Nadarzyn (polecenie wyjazdu nr 130), Pana Zbigniewa Reluga - Dyrektora Gimnazjum w
Nadarzynie (polecenic wyjazdu nr 131), Pana Adama Pistorz — Komendanta Strazy Gminnej
(polecenie wyjazdu nr 132). Odnoszac si¢ do polecenia wyjazdu Pana Janusza Grzyb
ustalono:
— pracownik nie przedlozy! rozliczenia kosztow, diet 1 ryczaltow z tytulu przedmiotowe)
podrozy;
-~ nie wymagano od pracownika rozliczenia godzinowego podrézy wraz z rozliczeniem
kosztow, ryczaltéw i diet;
— pracownikowi nie wyplacano diet i ryczaltow zardwno z tytulu podrdézy na terenie kraju
jak i poza jego granicami, nie zwrdcono kosztow przejazdow, dojazdéw na terenie kraju.
- W wyjasnieniu zlozonym w sprawie, Pani Magdalena Sieczka - Skarbnik Gminy
poinformowala cyt. , Pan Janusz Grzyb w zwigzku z podrozq stuzbowq (polecenie wyjazdu nr
130) rwajgeq od 13.10.2015 r. do 15.10.2013 r. do miejscowosci Hostomel na Ukrainie nie
zwrdctl sig o rozliczenie delegacii. ",

Kontrol¢ prawidlowodei naliczania tzw. ryczaltéw samochodowych, przeprowadzono na
podsmwne nastgpujacych dokumentow:
umowy zawarte z pracownikami Urzgdu o uzywanie samochoddw prywatnych do celéw
shuzbowych: nr 222/11/2000 z dnia 13.10.2000 r., nr 204/2008 2z dnia 14.05.2008 r, oraz
ancks nr | z dnia 01.06.2012 r. i nr 2 z dnia 03.03.2014 r., nr 352/2007 z dnia 22.10.2007
r. i aneks z dnia 01.01.2010 r., nr 123/11/2005 z dnia 30.06.2005 r.;

~ W zakresie pracownikéw z ktérymi zawarto ww. umowy, oswiadczenia o uzywaniu
samochodu prywatnego do celow stuzbowych zlozone za miesige styczen, marzee i
listopad 2015 r.;

— listy obecnosci obejmujace okres miesiac styczen, marzec i listopad 2015 r.;

- listy plac sporzadzone tyt. tzw, ryczaltéw samochodowych za miesiac styczen, marzec i
listopad 2015 r.: nr 89/15 z dnia 09.02.2015 r., nr 230/15 z dnia 10.04.2015 r., nr 762/15
z dnia 07.12.2015 r.;

-~ dokument bankowy pn. ,Lista operacii” sporzadzony za okres 01.01.2015 r, —31.12.2015
r. dla rachunku nr 23801 700020000026020000107;

— dokumenty kasowe KW - w zakresie wyplat realizowanych gotéwka z Kasy Urzedu: nr
2015/00034 z dnia 10.02.2015 r., nr 2015/00036 z dnia 10.02.2015 .,

- dokumenty pn. , Potwierdzenic wyplaty” (dokumentom nie zostaly nadane numery) — w
zakresie wyplat realizowanych gotéwka z Kasy Urzedu: z dnia 11.02.2015 r. — wyplata w
dniu 16.02.2015 r. w kwocie 196,34 z1; trzy dokumenty z dnia 10.04.2015 r. — wyplata w
dniu 14.04.2015 r. w kwocie 205,74 z1, w kwocie 196,34 zt i w kwocie 205,74 zi; trzy
dokumenty z dnia 07.12.2015 r. — wyplata w dniu 09.12.2015 r. w kwocie 196,34 21, , W
kwocie 177,55 zt i w kwocie 170,74 21

Stwierdzono:
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Nr umowy

Pomsgdzy Sami wynikmjecymi 2 umowy | 2 comiesigezaych oéwiadczen zachods razbseznodlt z umowy
12341200z  dnia wymks, 2 pruwnik jest windcioelem pojaedu marki SEAT TOLEDO o numerze rejestracyjnym WGM
30.06.2015 W245 i popermesodet silnika 1595 con’, matomiast wyplmty realizowano po zlozeniu aswiadczen w kmm:t
o & pracownik wskizywal, 2o jext whaiciciclem pojredu o nr rejessracyinym WPR 19696 | pojemacédci 2393 cm’
W obwisdczeninehs beak jest informaci 00 d0 markl posazadu
Poeigdey domymi wynikajocyms 2 umowy 2 comiesigeznych ofwiadezen zachodsi rozbieznodo: z umowy
wynika, ¥ pracownik jost wtucmdcm pojaxdn mark: FIAT 126p o numerze rejestracyjnym WEF 681E @
pojemnogel sibwika $94 cm’, netominst wyplaty roalizownno po zZazeniu cfwindezet w ktdrych pracownik
wekszywal, ke jest M&mekn podazdy marki RENAULT CLIO o nr rejestracyynym \M’R N7 3
pojemnosci sidaika 1500 cn em’.

22112000 2 dnma
13102000 ¢,

2.1.5. Uregulowania wewngtrzne odnognie uzywania samochoddw stuzbowych
W okresie 01.01.2015r. - 31.12.2015 r.:

- wiasnoscig Urzedw uzytkowane przez Urzad bylty dwa samochody: do dnia 31.05.2015 .
- Volkswagen Golf o numerze rejestracyjnym WPR U999, od dnia 02.06.2015 r. — KIA
Sportage o numerze rejestracyjnym WPR72799;

— ww. samochody powierzono do wykorzystania stuzbowego Panu Januszowi Grzyb -
Wajtowi Gminy Nadarzyn;

— 2z datg 2 czerwca 2015 r, zarzadzeniem nr 492015 Wéjta Gminy Nadarzyn,
wprowadzono regulamin uzytkowania samochodéw sluzbowych przez pracownikow
Urzedu Gminy Nadarzyn,

2.1.6. Wydatki z tytutlu dodatkéw mieszkaniowych, terminowosé wyplacania
dodatkéw mieszkaniowych

Wg ewidencji wydatkéw budzetowych realizowanych bezposrednio przez Urzad,

prowadzonej wg podziatek klasyfikacji budzetowej (wydruki pn. ,,Obroty na klasyfikacjach

wydatkow (...)" sperzadzone dnia 04.05.2016 r. za okres 01.01.2015 r. - 31.12.2015 1) i wg

sprawozdania zbiorczego Rb-28S sporzadzonego za okres od poczgtku roku do dnia

31.12.2015 r. (FBBID9ABSEBF6A02 — korekta nr 2):

Wydatk| wykoeane
Podzintka klssyhikac)i budetoweg  Wokresie 0101 2015 ¢ — 31122015 1. (w 2l)
Geina | Urzad
Dz 852 — Pomoc spedeczna, yondzial 85215 - Dodalkd mueszkaviowe § 311 -
Swiagesenis snob 432978 | 000

Procedura przyznawania dodatkéw mieszkaniowych oraz ich wyplata, realizowane byly przez
Gminny Odrodek Pomocy Spolecznej w Nadarzynie.

2.1.7. Wydatki na realizacj¢ gminnego programu profilaktyki i rozwiazywania
probleméw alkoholowych oraz przeciwdzialania narkomanii

Wg ewidencji wydatkow budzetowych realizowanych bezpodrednio przez Urzad,

prowadzonej wg podzialek klasyfikacji budzetowej (wydruki pn. ,Obroty na klasyfikacjach

wydatkow (...)"” sporzadzone dnia 04.05.2016 r. za okres 01.01.2015r. = 31.12.2015 r.) i wg

sprawozdamia zbiorczego Rb-28S sporzadzonego za okres od poczagtku roku do dnia

31.12.2015 r. (FBBID9ABSEBF6A02 - korekta nr 2):

Wydarki wykosance
Klusyfikacja budzetowa w okresie 01,08 20151 -

31122015 ¢ (w 2l)

Roxdzial § Graina Vrzad
35153 4210 - Zakup materialow | wyposizenia 635,00 83500
SN 4300 - Zakup ushsg pazostalych 236000 | 236000
4110 - Sklulh na m:winspohc_n_g 125237 129237
4120 = Skiadki na Fundusz 20,19 0,19
85154 4170 - Wynagrodzenia bespsobone 39.606.44 59.606.44
Proeciwiziakanie 4210 « Zakup matenalow 1 wyposaenia 29.53291 29.5329]1
alkoholzmowi  h-A200 — Zakup energii 942390 942390
| 4300 - Zakup ustug pozosialych 63.2806,88 63 286 3%
4360 — Oplaty 2 tyvada zakupu ushug welckomunikacyinych 1.119,18 111918
4410 - Réamc oplaty | skiadki 40,00 4000
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( | 4610 - Koszty posicpowania sedowego i peokursiceskego | 80,00 | $0.00 |

Gminny Program Profilaktyki i Rozwigzywania Problemow Alkoholowych i Przeciwdziatania
Narkomanii w Gminie Nadarzyn na 2015 r., zostal przyjcty uchwala nr 1V.24.2015 z dnia 6
lutego 2015 r. Rady Gminy Nadarzyn,

Kontrole przeprowadzono pod katem wydatkowania srodkéw na cele okreélone w programie.

Na przykladzie ponizej zapisanych dokumentéw stwierdzono zgodnosé wydatkéw z nich

wynikajacych z ww, programem:

~ faktura nr 798/2015 z dnia 26.03.2015 r. na kwote 635,00 zI za ulotki o tematyce
antynarkotykowej;

-~ faktura nr 797/2015 z dnia 26.03.2015 r. na kwotg 942,50 zl za ulotki o tematy
przeciwdzialania przemocy w rodzinie;

-~ faktura nr 131/C/15 z dnia 16.11.2015 r. na kwote 660.00 z} za spektakl profilaktyczno-
edukacyjny zorganizowany w ramach IIT Nadarzynskich Dni Profilaktyki i Zdrowego
Stylu Zycia™;

— rachunek z dnia 31.03.2015 r. na kwote 1.470,00 z} (za miesiac marzec 2015 r.) do
umowy zlecenia nr 671/2014 zawartej dnia 31.12.2014 r. na okres 01.01.2015 r. ~
31.12.2015 r. na pelnienie dyzuréw terapeutycznych w punkcic konsultacyjnym GKRPA;

~ faktura nr 104/15-SP z dnia 18.02.2015 r. na kwot¢ 252,00 2! za roczng (na 2015 r.)
prenumerate czasopisma ..Swiat problemow”;

~ faktura nr 201 5/FVP/S06A/000140 z dnia 27.02.2015 r. na kwotg 1.326,00 zt za meble na
wyposazenie Punktu Konsultacyjnego GKRPA;

— faktura nr 25/2015 z dnia 08.05.2015 r. na kwotg 2,740,00 zt za koszulki z nadrukiem dla
uczestnikdw IV Biegu Rodzinnego o Puchar Wéjta Gminy Nadarzyn™;

- faktura nr 0628/15/FVS z dnia 27.05.2015 r. na kwote 1.378.20 21 za puchary i medale
dla uczestnikow IV Biegu Rodzinnego o Puchar Wéjta Gminy Nadarzyn™;

-~ faktura nr 1433/UM/2014 z dnia 29.12.2014 r. na kwotg¢ 1.500,00 zl za zajgcia
psvchoterapeutyczne;

~ rachunck nr 5026 z dnia 12.01.2015 r. na kwotg 1.500,00 zI za spektakl profilaktyczno-
edukacyjny m.in, nt, wartosci zyciowych i autorytetdw;

— faktura nr 18/02/2015 z dnia 26.02.2015 r. na kwotg 1.300,00 z1 za warsztaty nt. zagrozen
medialnych i cyberprzemocy;

- faktura nr FAM/453/2015 z dnia 24.07.2015 r. na kwotg 19.975,00 2t za wypoczynek -
tzw. , kolonie profilaktyczne™,

Jako potwierdzenie uregulowania zobowiazan na podstawie powyzszych faktur/rachunkow,

do kontroli przediozono dokument bankowy pn. ,Lista operacji” sporzadzony za okres

01.01.2015 r. — 31.12.2015 r. dla rachunku nr 23801700020000026020000107, poza faktury

nr 25/2015 z dnia 08.05.2015 r. na kwotg 2.740,00 21 i fakturg nr 0628/15/FVS 2z dnia

27.05.2015 r. na kwote 1.378,20 zi, platnych gotdwka.

Komisj¢ Rozwigzywania Problemdw Alkoholowych, w skladzie obowigzujacym w 2015 r.,

powolano zarzadzeniem nr 3/2014 z dnia 31 stycznia 2014 r. Wéjta Gminy Nadarzyn w

sprawic powolania Gminnej Komisji Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych oraz

zarzgdzeniem nr 66/2015 z dnia 10 lipca 2015 r. Wéjta Gminy Nadarzyn w sprawie

powolania czlonka Gminnej Komisji Rozwigzywania Problemow Alkoholowych,

Na podstawie:

~ ww,: zarzadzenia nr 3/2014 i nr 66/2015, Programu Profilaktyki i Rozwigzywania
Probleméw Alkoholowych i Przeciwdzialania Narkomanii;

— list plac sporzadzonych dla wyplat wynagrodzen czlonkéw Komisji Rozwiazywania
Problemdw Alkoholowych za miesige lipiec, sierpien, wrzesien i pazdziernik 2015 #2 nr
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489 z dnia 04.08.2015 r., nr 570 z dnia 11.09.2015 ., nr 622 2 dnia 06.10.2015 ., nr 688 z
dnia 05.11.2015 .

— dokumentu bankowego sporzadzonego za okres 01.01.2015 r. — 31.12.2015 r. dla rachunku
nr 23801700020000026020000107;

- dokumentéw pn.  Potwierdzenie wyplaty” (dokumentom nie zostal nadany numer) - w
zakresie wyplaty wynagrodzenia realizowanego gotéwkg 2z Kasy Urzedu: z dnia
04.08.2015 r. — wyplata w dniu 10.08.2015 r. w kwocie 300,00 zi, z dnia 11.09.2015 r. -
wyplata w dniu 15.09.2015 r. w kwocie 300,00 zl, z dnia 06.10.2015 r. — wyplata w dniu
19.10.2015 r. w kwocie 300,00 zi, z dnia 05.11.2015 r. — wyplata w dniu 19.11.2015 r. w
kwocie 300,00 z1,

ustalono:

— czionkowi Komisji Rozwigzywania Problemow Alkoholowych, wskazanemu w pkt 2 § |
ww. zarzgdzenia nr 3/2014, nie naliczano i nie wyplacano wynagrodzenia; na podstawie
informacji uzyskanej od Pani Krystyny Mastowskiej — Pelnomocnika Wéjta ds. Uzaleznien
ustalono, #e osoba ta, bedgca pracownikiem Gminnego Ogniska Daziecigeo-
Milodziezowego ,Tecza” w Nadarzynie i ktorego Dyrektorem jest ww. Pani Krystyna
Maslowska, od miesigca maja 2015 r. nie uczestniczyla w pracach GKRPA (przebywala na
zwolnieniu lekarskim);

~ pozostalym osobom wchodzgeym w sklad Komisji Rozwiazywania Problemow
Alkoholowych, wynagrodzenic wyplacano w wysoko$ci zgodnej z zapisami Programu
Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych i Przeciwdzialania Narkomanii.

2.2. Wydatki majgtkowe

Poza dokumentami wskazanymi ponizej w poszczegélnych punktach dotyczacych wydatkéw

inwestycyjnych i zakupow inwestycyjnych, podstawe ustaled kontrolnych stanowity:

- zapisy wprowadzone na nastepujace konta: 080 — ,Srodki trwale w budowie
(inwestycje)”, 201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”, 011 — , Srodki trwale”,
(wydruki sporzadzone dnia 17.05.2016 r. za okres 01.01.2015r. - 31122015 1.);

— zapisy wprowadzone na konto 130 — ,Rachunek biezacy jednostki” - ewidencja
wydatkéw prowadzona wg podzialek klasyfikacji budzetowej (wydruk pn. . Klasyfikacja
wg kont™ sporzadzony dnia 17.05.2016 r, za okres 01,01.2015 r. - 31.12.2015 1.).

Kontrole przeprowadzono na przyktadzie:

1) zadania pn. ,,Projekt i budowa dwoch garazy przy OSP Miochéw”,

2) zadania pn. ,,Zakup traktorka dla Szkoly Podstawowej w Ruscu”,

3) zadania pn. , Zakup zmywarki dla Publicznego Przedszkola w Nadarzynie™.

Ad. 1.

Dnia 31.07.2013 r. zawarto umowg nr 345/2013 na wykonanie dokumentacji projektowo-

kosztorysowej na budowe dwach garazy przy Ochotniczej Strazy Pozamej w Miochowie,

aneksowang dnia 30.12.2013 r.; umowa kontrasygnowana przez Panig Malgorzate Zielonka -

Skarbnika Gminy. Na podstawie:

- protokolu przekazania dokumentacji sporzadzonego z datg 21,03.2014 r.,

~  faktury nr 00001/04/2014/FAKT z dnia 08.04.2014 . na kwotg 23.616,00 zt,

— decyzji nr 599/2014 Starosty Pruszkowskiego w sprawie zatwierdzenia projektu
budowlanego i udzielenia pozwolenia na budowe,

- faktury nr 00001/07/2014/FAKT 2z dnia 16.07.2014 r. na kwotg 5.904,00 1,

—  wyciggéw bankowych do rachunku nr 23801700020000026020000107: nr 77 z dnia

30.04.2014 r,, nr 144 z dnia 06.08.2014 . /
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ustalono: wykonawca dotrzymal terminu realizacji przedmiotu umowy, zobowigzanie

uregulowano w terminie zgodnym z zapisami umowy w kwocie uméwionego wynagrodzenia.

Dnia 29.07.2014 r. zawarto umowg nr 272.373.2014 na przebudowe i rozbudowg istniejacego

budynku OSP Mlochéw o dwa garaze i cze$¢ socjalno-sanitarna; umowa kontrasygnowana

przez Pania Magdalene Sieczka — Inspektora ds. ksiegowych/z upowaznienia Skarbnika

Gminy. Na podstawie:

~ faktury nr 20/2014 z dnia 23.09.2014 r. na kwotg 102.341,26 zt i protokotu odbioru
czgSciowego sporzadzonego z datg 23.09.2014 1.,

- fakwry nr 33/2014 z dnia 13.12.2014 r. na kwote 97.658,74 zt i protokotu odbioru
czgsciowego sporzadzonego z datg 12.12.2014 r.,

~ faktury nr 3/2015 z dnia 03.03.2015 r. na kwot¢ 77.247,84 z! i protokolu odbioru
czesSciowego sporzadzonego z datg 03.03.2015 1.,

— dziennika budowy nr 871/2014 i pisma/zgloszenia wykonawey o gotowosei do odbiorn
robot — dokument z dnia 15.04.2015 r. (zgloszenie nie zawiera informacji co do daty
przekazania do Urzedu),

— protokotu odbioru koficowego sporzadzonego z datg 08.05.2015 r.,

- faktury nr 7/2015 z dnia 08.05.2015 1. na kwote 77.777,59 i,

- wyciggdw bankowych do rachunku nr 23801700020000026020000107: nr 194 z dnia
16.10.2014 r,, nr 242 z dnia 31.12.2014 1,,

- dokumentu bankowego pn. ,Lista operacji” sporzadzonego za okres 01.01.2015 r, -
31.12.2015 r. dla rachunku nr 23801700020000026020000107

ustalono:

—~ poza zobowigzaniem wynikajace z faktury nr 20/2014 z dnia 23.09.2014 r. na kwotg
102.341,26 21, ktorego wuregulowania dokonano z jednodniowym opdZnieniem,
wynagrodzenie wykonawey zostalo zaplacone w terminie;

— kwota zaplaconego wynagrodzenia jest zgodna z zapisami umowy;

~ termin realizacji przedmiotu umowy — do 15.04.2015 r.; ww. pismem wykonawca zglosil
zakonczenie inwestycji w terminie; w dniu odbioru robét (22.04.2015 r.) stwierdzono
usterki w wykonania przedmiotu umowy, wyznaczajac termin ich usunigcia do dnia
08.05.2015 r.; wykonawca dotrzymal terminu usunigcia usterck,

Koszt pelnienia funkcji inspektora nadzoru nad realizacja przedmiotowego zadania — 7.134,00

Zl (faktura nr 00003/05/2015/FAKT z dnia 31.05.2015 r.. usluga bezumowna). Termin

platnosci zobowigzania wynikajacego z ww. faktury — 14.06.2015 r. Na podstawie dokumentu

bankowego pn. ,Lista operacji” sporzadzoncgo za okres 01.01.2015 r. — 31.12.2015 r. dla

rachunku nr 23801700020000026020000107 stwierdzono, 2e zobowigzanie uregulowano w

dniu 08.07.2015 r. (pismem z dnia 24.06.2015 r. wykonawca ustugi przedluzyl termin

platnoscei do dnia 08.07.2015 r.).

Na podstawie dokumentu OT nr 24 z dnia 31.05.2015 r, pod data 31.05.2015 r. wartosé

zrealizowanej inwestycji zostala zaewidencjonowana na koncie 011 — _ Srodki trwale”,

Wg stanu na dziefi 31.07.2013 r., zgodnie z uchwalg nr XXXV/371/2013 z dnia 31 lipca 2013

r. Rady Gminy Nadarzyn w sprawie zmiany Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy

Nadarzyn na lata 2013 — 2019, na realizacj¢ zadania zaplanowano Srodki ogdlem w kwocie

475.000,00 21 limit na 2013 r. — 25.000,00 21, limit na 2014 r. — 450.000,00 z1.

Wg stanu na dzien 16.07.2014 r. i na dzien 29.07.2014 r, zgodnie z uchwala nr

XLV/454/2014 z dnia 25 czerwca 2014 r. Rady Gminy Nadarzyn w sprawic zmian

Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Nadarzyn na lata 2014 — 2019, na realizacje

zadania zaplanowano $rodki w kwocie 479.520.00 zt: limit na 2014 r. ~ 239.520,00 zi, limit

na 2015 r. - 240.000,00 zL
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Dnia 08.05.2015 r., przy Kontrasygnacie Pani Magdaleny Sieczka -~ Skarbnika Gminy,

zawarto umowg nr 190/2015 na dostawg wraz z transportem traktorka ogrodniczego z

osprzgtem do obslugi terendw zieleni. Na podstawie:

- protokotu odbioru towaru, sporzadzonego z datg 20.05.2015 r,,

— faktury nr 248/15 z dnia 20.05.2015 r. na kwote 27.999,00 zl,

-~ dokumentu bankowego pn. ,Lista operacji” sporzadzonego za okres 01.01.2015 r. -
31.12.2015 r. dla rachunku nr 23801700020000026020000107

ustalono, 2ze wykonawca dotrzymal terminu realizacji przedmiotu umowy, zobowigzanie

uregulowano w terminie zgodnym z zapisami umowy w kwocie umdwionego wynagrodzenia.

Warto$é zakupionego sprzetu zaewidencjonowano na koncie 011 -, Srodki trwale” pod datg

31.05.2015 .

Wg stanu na dzien 08.05.2015 r., zgodnie z uchwala nr VIL.68.2015 z dnia 29 kwietnia 2015 1.

Rady Gminy Nadarzyn w sprawie zmian uchwaly budzetowe) nr 111.19.2014 Rady Gminy

Nadarzyn z dnia 30 grudnia 2014 r., na realizacj¢ przedmiotowego zakupu zaplanowano

srodki w kwocie 30.000,00 z1.

Ad. 3.

Dostawa bezumowna. Tytulem zakupu zmywarki dla Publicznego Przedszkola w Nadarzynie,

sprzedawca wystawit fakturg nr FV/867/15 z dnia 07.08.2015 r. na kwot¢ 7.000,00 zl. Termin

platnosci okreslony w fakturze — 21.08.2015 r.: na podstawie dokumentu bankowego pn.

wLista operacji” sporzadzonego za okres 01.01.2015 r. = 31.12.2015 r. dla rachunku nr

23801700020000026020000107 ustalono, ze zobowiazanie wynikajace z ww. faktury

uregulowano nieterminowo w dniu 25.08.2015 r. Wartos¢ zakupionego sprzgtu

zaewidencjonowano na koncic 011 — ,Srodki trwalc” pod datg 31.08.2015 r.

Wg stanu na dzien 07.08.2015 r., zgodnie z uchwala nr 1X.97.2015 z dnia 24 czerwea 2015 1.

Rady Gminy Nadarzyn w sprawie zmian uchwaly budzetowej nr IIL19.2014 Rady Gminy

Nadarzyn 2z dnia 30 grudnia 2014 r., na realizacj¢ przedmiotowego zakupu zaplanowano

$rodki w kwocie 7.000,00 zi.

oraz biezgcych

Przeprowadzono analize dokumentdw Zrédlowych, dotyczgeyeh udzielonych zamoéwien
publicznych na przykladzie 4 przeprowadzonych postgpowaii. Proba objeta kontrola stanowi
25 % postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego przeprowadzonych w roku 2015.

Prawidlowos¢ stosowania przepisow ustawy z dnia 29.01.2004 r, prawo zaméwien

publicznych w odniesieniu do wydatkéw inwestycyjnych sprawdzono na przykiadzie nw.

zamowienia o wartosci mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie
art, 11 ust, 8 ww. ustawy:

1. Budowa budynku Swietlicy wiejskiej wraz z infrastrukturg zewngtrzna w m. Parole dz. Nr
ew, 65 gm. Nadarzyn — przetarg nieograniczony (oznaczenie sprawy 1.271.24.2015)

Prawidlowod¢ stosowania przepisdw ustawy 2z dnia 29.01.2004 r. prawo zamowien

publicznych w odniesieniu do wydatkéw biezgcych sprawdzono na przykladzic nw.

zamowiefi o wartosci mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 ww. ustawy:

2. Detaliczne dostawy paliw ptynnych: benzyny bezolowiowej 95 i oleju napedowego dla
pojazdéw Gminy Nadarzyn ~ przetarg nieograniczony (oznaczenic sprawy
1.271.29.2015).

3. Swiadczenie ustugi sprzatania pomieszczen biurowych Urzedu Gminy Nadarzyn, ul.

Mszezonowska — przetarg nicograniczony (oznaczenie sprawy 1.271.30.2015)
| 66
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4, Udzielenie i obstuga kredytu ziolowego krdtkoterminowego w wysokosei 5.000.000,00 z1
na sfinansowanie przejsciowego deficytu budzetu — przetarg nicograniczony (oznaczenia
sprawy F.271.1.2015).,

W wyniku dokonanych czynnosci kontrolnych, dokumentacji dot. ww. postgpowan o

udzielenie zamowienia publicznego ustalono:

- warto$¢ szacunkowa zamdwien na dostawy/ ustugi zostata ustalona nic wezesnicj niz na 3
miesigee przed dniem wszezgeia postgpowania o udzielenie zamowienia na podstawic
analizy dostaw/ ustug,

= warto$¢ szacunkowa zamdwicnia na roboty budowlane zostala ustalona nie wezesnicj niz
6 miesigcy przed dniem wszczgeia postepowania o udzielenia zamdwienia na podstawie
kosztorysu inwestorskiego,

- postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzila komisja przetargowa
powotana zarzadzeniem Nr 61/2013 Weojta Gminy Nadarzyn z dnia 15.10.2013 r.

- zamawiajgcy zamieszcezal ogloszenia o zamowieniach publicznych w miejscu publicznie
dostgpnym w swojej siedzibie, na wlasnej stronie internetowej oraz w Biuletynie
Zamowien Publicznych (BZP), ogloszenia zamieszczone w miejscu publicznie dostgpnym
oraz na stronie internetowej byly opublikowane w dniu jego zamieszczenia w BZP,

- terminy skladania ofert zostaly wyznaczone z uwzglgdnieniem czasu niezbgdnego do
przygotowania i zloZzenia ofert,

- Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia zostala zamieszczona na stronie
internetowej Urzedu,

- SIWZ zawieraly informacje wymagane przez ustawe Prawo zamOwien publicznych,

- w przypadku postgpowania oznaczenie sprawy 1271.24.2015 zamawiajgcy zadal od
wykonawcdw wniesienia wadium

= wykonawcy biorgcy udzial w ww. postepowaniu wniesli wadium przed uplywem terminu
skfadania ofert.

- w przypadku pozostalych postgpowan zamawigjgey nie zadal od wykonawedw wniesienia
wadium,

- osoby wykonujgce czynnosci w postgpowaniach o udzielenie zaméwien publicznych oraz
Kicrownik zamawiajacego zlozyli oswiadczenia o nicpodleganiu  wylgczeniu z
postepowa,

- zamawiajgcy poinformowal wszystkich wykonawcdéw o wyborze najkorzystniejszej
oferty,

- zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty zostaly zamicszezone na stronie
internetowej zamawiajacego oraz w miejscu publiczne dostgpnym w siedzibie urzedu,

= umowy o zamdwienie publiczne zostaly podpisane z wybranymi wykonawcami,

- umowy zawicrajg kontrasygnate Skarbnika Gminy,

- tredei zawartveh uméw byly zgodnie trescig wybranych ofert,

= w przypadku postepowania nr sprawy: 1.271.24.2015 zamawiajacy wymagal zloZenia
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

- wykonawca wybrany w ww. postgpowaniu wnids! zabezpieczenie nalezytego wykonania
umowy przed podpisaniem umowy,

- w przypadku pozostatych post¢powan zamawiajgcy nie wymagal zlozenia zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy,

- ogloszenia o udzieleniu zamoéwienia zostaly zamieszczone w Biuletynie Zamdwien
Publicznych.
2.3. Rozliczenie otrzymanych i udzielonych dotacji -
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2.3.1. Dotacje otrzymane

Prawidlowo$é wykorzystania otrzymanych dotacji, sprawdzono na przykladzie zadania

dotyczgecego zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego

wyko:zystywanego do produkcji rolnej przez producentéw rolnych. Kontroli dokonano w

oparcxu o nastepujace dokumenty:
pisma otrzymane z Mazowlecklcgo Urzgdu Wojewddzkiego w Warszawie, informujgce o
kwocie i przeznaczeniu przyznanej dotacji: Nr FCR-L3111.1.36.2015 z dnia 24.04.2015
r., nr FCR-1.3111.1.90.2015 z dnia 12.10.2015 .;

- dokumenty bankowe pn. Lista operacji” sporzadzone za okres 01.01.2015 r. -
31.12.2015 r. dla rachunku nr 55801700020000026020000113 i dla rachunku nor
23801700020000026020000107;

— . Roczne sprawozdanie rzeczowo-finansowe z realizacji wyplat producentom rolnym
zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napgdowego wykorzystywancgo do
produkcji rolnej za rok 2015 - korekia™;

— dwa rejestry wnioskow o zwrot podatku akeyzowego: pn. ,Akeyza 2015 | wra”, pn.
~Akeyza 2015 11 wra™ (w rejestrach, w zakresie poszczegolnych wnioskéw odnotowano
numer decyzji wydanej w sprawie) oraz wydruki ksiag rachunkowych: wydruk pn.
wlestawienie wydanych decyzji zwrotu podatku akeyzowego Rata [ sporzgdzony dnia
06.03.2015 r., wydruk pn. , Zestawienie wydanych decyzji zwrotu podatku akcyzowego
Rata IT” sporzadzony dnia 10.09.2015 r;

— ewidencja wydatkow budzetowych realizowanych bezposrednio przez Urzad,
prowadzona wg podzialek klasyfikacji budzetowej (wydruki pn. ,Obroty na
klasyfikacjach wydatkow (...)" sporzadzone dnia 04,05.2016 r. za okres 01.01.2015 r. -
31.12.2015 r.) w powigzaniu z¢ sprawozdaniami zbiorczymi Rb-50 - sprawozdania o
wydatkach zwigzanych z wykonywaniem zadaf z zakresu administracji rzgdowej oraz
innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami terytorialnego
ustawami sporzadzone za IV kwartal 2015 r. (dwa sprawozdania podpisanc z datg
11.02.2016 r., o nastepujacych identyfikatorach cyfrowych: 7246C697A7EEIF17,
22FAB2D8833DSF68);

— decyzje w sprawic zwrotu podatku akcyzowego: nr 1010070.2015.1 z dnia 02.03.2015 r.,
nr 1010070.2015.2 z dnia 09.09.2015 r., nr 1030028.2015.1 z dnia 02.03.2015 ., nr
1030028.2015.2 z dnia 09.09.2015 r., nr 1150034.2015.1 z dnia 02.03.2015 r., nr
1150002.2015.1 z dnia 02.03.2015 r., nr 1100020.2015.1 z dnia 02.03.2015 r., nr
1100020.2015.2 z dnia 09.09.2015 r.;

—~ powigzane z ww. decyzjami: wnioski 0 zwrot podatku wraz z fakturami zalgczonymi do
kazdego wniosku, dokumenty pn. ,,Odwiadczenie o prowadzeniu dzialalnosdci rolniczej
dot. zwrotu podatku akcyzowego zawartego w  cenie  oleju  napedowego
wykorzystywanego do produkcji rolnej”, dokumenty pn. ,O$wiadczenie o gruntach
rolnych dot. zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego
wykorzystywanego do produkeji rolnej”, potwierdzenia dorgczenia decyzji.

W okresie 01.01.2015r, -31.12.2015 1.

- wyplyngly 62 wnioski 0 zwrot podatku akcyzowego;

- 2 przeznaczeniem na zwrot podatku akeyzowego oraz pokrycie kosztow postgpowania w
sprawie zwrotu, na rachunek budzetu Gminy Nadarzyn wplyn¢la dotacja ogblem w
kwocie 78.372,17 zl, ktéra zostala wykorzystana w pelnej kwocie na wydatki
zaklasyfikowane jako zrealizowane w nastepujacych paragrafach klasyfikacji budzetowej
(dzial 010 rozdziat 010950): § 4010 — 1.311,30 21, § 4110 — 22541 zi, § 4430 -
76.835,46 z1.

Kontrole przeprowadzono pod kjtem: terminowosci skiadania wnioskéw:; terminowosci

wydawania decyzji; terminowosci wyplat z tytulu zwrotu; 1loécl paliwa wynikajgcego z
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wlasciwych faktur przediozonych przez wnioskodawce, przyjetej do wyliczenia kwoty
zwroty; rachunkowego wyliczenia limitu rocznego i limitu pozostatego do wykorzystania
oraz kwoty zwrotu,

Ponadto, w zakresie:

1} umowy nr RPMA.04.03,00-14-106/10-00 zawartej dnia 16.12.2014 r. z Wojewodztwem
Mazowieckim o dofinansowanie projektu , Kompleksowe rozwiazywanie problemow
termomodernizacyjnych Szkoly Podstawowej w Kostoweu”, aneksowanej dnia
01.04.2015 r. (ancks nr RPMA.04,03.00-14-106/10-01) i dnia 21.09.20135 r. (ancks nr
RPMA.04.03.00-14-106/10-02);

2) umowy nr 265/2015/Wn07/0OA-ew-kw'D zawartej dnia 15.07.2015 r. z Narodowym
Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej o dofinansowanie w formie
dotacji budowy szkoly podstawowej i gimnazjum w miejscowosci Rusiec:

ad.1. zgodnie z zapisami umowy, dofinansowanie ustalono w wysokosdci nie przekraczajacej

kwoty 441.315,74 z1, w formie refundacji poniesionych wydatkow. Z dokumentu bankowego
pn. . Lista operacji” sporzadzonego za okres 01.01.2015 r. — 31.12.2015 r. dla rachunku nr

55801700020000026020000113 wynika, 2e dotacja wplyneta na rachunek budZetu w dniu

05.10.2015 r. w kwocie 441.315,74 zI;

ad.2. zgodnie z zapisami umowy, dofinansowanic ustalono w wysokosci 78.000,00 zl, w
formie refundacji poniesionych wydatkéw, z terminem wyplaty srodkéw: od dnia 01.07.2015
r. do dnia 30.09.2015 r. - kwota 74.100,00 2!, od dnia 01.10.2017 r. do dnia 20.12.2017 r. -
3.900,00 zt. Z ww. dokumentu bankowego wynika, ze dotacja w kwocie 74.100,00 zi
wplyngla na rachunck budzetu w dniu 18.09.2015 .

2.3.2. Terminowos$¢ przekazywania dochodéw zwigzanych z realizacjg zadan
zleconych z zakresu administracji rzadowej oraz innych 2zadan
zleconych j.s.1. ustawami

Wyniki kontroli przedstawiono w czgsci niniejszego protokotu oznaczonej punktem I1.3.1.3.

Sprawozdanie Rb-2772Z z wykonama planu dochodow zwigzanych (...)"™

2.3.3. Dotacje udzielone

Kontrolg przeprowadzono na podstawie ponizej zapisanych dokumentéw, w odniesieniu do

dotacji udzielonej:

1) Gminnemu Ludowemu Klubowi Sportowemu Nadarzyn na realizacj¢ zadania
publicznego w zakresie upowszechniania kultury fizycznej i sportu,

2) Parafii Rzymsko-Katolickiej p.w. $w. Klemensa w Nadarzynie, z przeznaczeniem na
prace konserwatorskie, restauratorskie i roboty budowlane przy zabytku wpisanym do
rejestru zabytkow,

Ad.l1.

Z data 24 wrzesnia 2014 r. Rada Gminy Nadarzyn uchwala nr XLVIII/500/2014 przyjeta
roczny program wspdlpracy Gminy Nadarzyn z organizacjami pozarzgdowymi oraz innymi
podmiotami prowadzacymi dziatalno$é pozytku publicznego na 2015 rok.

Zarzgdzeniem nr 91/2014 z dnia 31 grudnia 2014 r. Wéjt Gminy Nadarzyn oglosil otwarty
konkurs ofert na realizacj¢ zadania publicznego upowszechniania Kultury fizycznej i sportu w
2015 r. w zakresie pilki noZnej, tenisa stolowego sekeji zeriskiej i meskiej, biegdw
przelajowych, brydza, koszykéwki, siatkéwki i sportow walki., Wysokos¢ srodkow
przeznaczonych na realizacj¢ zadania w 2015 r., zapisana w ogloszeniu — 1.150.000,00 zi.
Data zamieszczenia ogloszenia:
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gﬂ { 7

A7 7




— w Biuletynic Informacji Publicznej Gminy Nadarzyn -~ 31122014 r
(http://bip.nadarzyn.pl/plik,238 1. zarzadzenie-nr-91-2014-zal-nr-1-pdf.pdf),

— na stronie internetowej Gminy Nadarzyn -~ 31.122014 r. (ze strony
http://www.nadarzyn.pl/148 organizacje-pozarzadowe html  nasigpuje  automatyczne
przekicrowanie do BIP Nadarzyn),

~ natablicy ogloszen w Urzgdzie Gminy Nadarzyn - 31.12.2014 .

Termin skladania ofert wyznaczono do dnia 23.01.2015 r, do godz. 12%,

Komisja konkursowa zostala powolana zarzadzeniem nr 1/2015 Wojta Gminy Nadarzyn w

sprawie powolania komisji dokonujgcej oceny ofert na realizacj¢ zadai publicznych w

zakresie: upowszechnienia kultury fizycznej i sportu w 2015 r. oraz w zakresie wspieranie i

upowszechnianie kultury, sztuki, ochrony dobr kultury i dziedzictwa narodowego w 2015 r.

Na podstawie Protokolu z posiedzenia Komisji Konkursowej, ktore odbylo si¢ w dniu 23

stycznia 2015 r. o godz. 14" w sprawie rozstrzygniecia przedmiotowego konkursu ofert

ustalono, ze wplynegla tylko jedna oferta zlozona przez Gminny Ludowy Klub Sportowy

Nadarzyn. Ofert¢ zlozono w Urzedzie dnia 16.01.2015 r., co potwierdza pieczeé wplywu

zamieszczona na kopercie opisanej jako ,,Wspieranie realizacji zadania publicznego w

zakresie upowszechniania kultury fizycznej i sportu na terenie Gminy Nadarzyn w 2015 roku

w zakresie pilki noznej, tenisa stolowego sekeji zenskiej i meskiej, biegow przetajowych,

brydza, koszykowki, siatkowki i sportow walki”,

Komisja Konkursowa dokonala oceny oferty pod wzgledem formalnym i merytorycznym,

przyjela oferte jako spelniajgcg wymogi i zaproponowala udzielenie dotacji w kwocie

1.150.000,00 zl. Na oferciec zamieszczono poswiadczenie zlozenia w dniu 16.01.2015 r. oraz
adnotacje o tresci cyt. . oferta speinia wymogi zgodnie z zapisami ustawy o dzialalnosci

pozytku publicznego (...)". Pan Janusz Grzyb — Wéjt Gminy Nadarzyn zatwierdzil Protokol z

posicdzenia komisji.

Ogloszenie o wynikach przedmiotowego konkursu zamieszczono:

- W Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Nadarzyn
(http://bip.nadarzyn.pl/plik,2508 protokol-oceny-ofert-glks-pdf.pdf ) — dnia 02.02.2015 ¢,
poprzez zamieszczenic ww. Protokoly z posiedzenia Komisji Konkursowej,

— npa stronie internetowej Gminy Nadarzyn -~  02.022015 r  (ze strony
http://www.nadarzyn.pl/148 organizacje-pozarzadowe.html  nastgpuje  automatyczne
przekierowanie do BIP Nadarzyn),

— na tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy Nadarzyn — 23.01.2015 r.

Umowg nr 31/2015 z realizatorem zadania zawarto dnia 23.01.2015 r. Termin realizacji

zadania ustalono na okres od 23.01.2015 r. do 31.12.2015 r.; kwota przyznanej dotacji

zapisana w umowie — 1.150.000,00 zt (platnos¢ roziozona na 11 transz).

Na podstawie dokumentu bankowego pn. ., Lista operacji” sporzadzonego za okres 01.01.2015

r. = 31.12.2015 r. dla rachunku nr 23801700020000026020000107 ustalono, Zc¢ nie

dotrzymano terminu przekazania dotacji, dotyczy nastepujacych transz dotacji:

Termn do prackazania Termen w sakim nassqpibo przekazanie
Numer transzy Data Kwola Data Kwota

1l M M2015r 10000000 20 | D8.04.2015 ¢ 100.000,00 #
03.06.2015 r. SO.000,00 #

v 04062015 1 100.000,0021 o8 57 3018 v, $0.000,00 71 |
21.07.2015¢¢. £0.000,00 2

vl 0720151 100 000,00 21 30730157 50.000,003-

IX 04 102018 r 100000021 | D5.102015 ¢ 100.000,00 2

X 04112018 10000002 | 05112015, 100,000,002

Sprawozdanic z realizacji zdania zlozono w Urzedzie terminowo w dniu 28.01.2016 1. — co
potwierdza pieczeé wplywu zamieszona na pierwszej (tytulowej) stronie sprawozdania. Na
sprawozdaniu brak jest informacji/adnotacji wraz z podpisem, co do zatwierdzenia

sprawozdania przez dotujacego. /
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Z czgsei sprawozdania dotyczacej rozliczenia kosztow ze wzgledu na ich rodzaj (czes¢ I1. pkt
1) wynika, ze zgodnie z zapisami umowy, procentowy udzial dotacji w calkowitych kosztach
realizacji zadania (1.307.100,00 zt) nie przekroczyt 87,98%.

Ad.2,

Z datg 06.03.2015 r. Rada Gminy Nadarzyn podjela uchwale nr V.46.2015 w sprawie zasad
udziclania dotacji na prace konserwatorskie, restauratorskie i roboty budowlane przy
zabytkach wpisanych do rejestru zabytkéw (data publikacji w Dzienniku Urz¢gdowym
Wojewddztwa Mazowieckiego — 27.03.20135 r.), zmicniong uchwalg nr V1.59.2015 z dnia |
kwietnia 2015 r. (data publikacji w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Mazowieckiego —
14.04.2015 r.).

Whiosck o udzielenie dotacji w kwocie 300.000,00 21, wraz z wymaganymi zalacznikami,
zlozono w Urzedzie w dniu 21.01.2015 r. Przewidywane koszty realizacji prac/robot zapisane
w wniosku - 614.100,00 z1.

Rada Gminy Nadarzyn przyznala dotacje we wnioskowanej kwocie 300.000,00 zi,
podejmujac uchwale nr VI1.67.2015 z dnia 29 kwietnia 2015 r. w sprawice udziclenia dotacji
na prace konserwatorskie, restauratorskie i roboty budowlane przy zabytku wpisanym do
rejestru zabytkéw.

Umoweg o udzielenie dotacji w kwocie 300.000,00 zi, zawario dnia 30.04.2015 r. Na
podstawie dokumentu bankowego pn. . Lista operacji” sporzadzonego za okres 01.01.2015 r.
- 31.12.2015 r. dla rachunku nr 23801700020000026020000107 ustalono, Zzc dotacjg
przekazano dnia 11.05.2015 r. (w umowie nie okreslano terminu do przekazania dotacji).
Rozliczenie dotacji zlozono w Urzedzie w dniu 31.12.2015 r., dotrzymujac terminu
okreslonego w umowie. Faktyczne koszty realizacji zadania, poniesione do dnia 31.12.2015 .
~625.801,53 zl.

3. Dlug publiczny, przychody i rozchody budzetu

3.1. Stan zadluzenia z tytulu kredytéw, pozyczek, wyemitowanych obligacji
(zobowigzania zaciggnigte przez Gming Nadarzyn w ramach dzialan
organu stanowigccgo i organu zarzadzajgcego Gminy Nadarzyn)

Na podstawie:

— zapisow wprowadzonych na konto 134 -  Kredyty bankowe™ i na konto 260 -
wZobowigzania finansowe™ (wydruki sporzadzone dnia 17.05.2016 r. za okres 01.01.2015
r.-31.12.2015 ),

- zapisow wprowadzonych na konto 240 — _Pozostale rozrachunki” ksiag rachunkowych
Urzedu jako jednostki budzetowej (wydruk sporzadzony dnia 17.05.2016 r. za okres
01.01.2015 r. — 31,12.2015 r.) — analiza w zakresie ewidencji rozrachunkéw prowadzonc)
na analitycznym koncie ,,240-124 rozrachunki Raiffeisen™

ustalono, ze wg ewidencji ksiggowej stan zadluzenia Gminy Nadarzyn przedstawial si¢

nastgpujgco:

a) stan zadluzenia z tytulu zaciagni¢tych kredytow:

-~ nadzien 01.01.2015 . - 26.382.481.16 zi,

— zwickszenie zadluzenia w okresie 01.01.2015 . — 31.12.2015 r. — 5.000.000,00 zt,

~ splata zadluzenia w okresie 01.01.2015 1. - 31.12.2015 r. — 10.800.000,00 21,

—~ nadzien 31.12.2015 . - 20.582.481,16 21,

b) stan zadluzenia z tytutu zaciggnigtych pozyczek:

~ nadzien 01.01.2015 . — 1.648.481,98 21,

— zwickszenie zadluzenia w okresie 01.01.2015 r. = 31.12.2015 r. — 7.999.000,00 zi,

~ zwrot nadplaty pozyczki w okresie 01.01.2015r. - 31.12.2015 . - 0,02 21,
7 v
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spata zadtuzenia w okresie 01.01.2015 r. - 31.12.2015 . — 376.000,00 z1,
-~ umorzenie pozyczki w okresie 01.01.2015 r. —31.12.2015 r. - 50.500,00z1,
— nadzien 31.12.2015 r. — 9.220.982,00 zt;
¢) stan zadluzenia z tytulu kredytéw handlowych, leasingu, uméw sprzedazy ustug, dostaw,
robot budowlanych, ktorych cena platna jest w ratach:
— nadzien 01,01.2015 r. — 7.788.461.,64 zl,
— zwickszenie zadluzenia w okresie 01,01.2015 . - 31.12.2015 . - 0,00 1,
splata zadhuzenia w okresie 01.01.2015 r. - 31.12.2015 r. - 1.557.692,28 21,
-~ nadzien 31.12.2015 r. - 6.230.769,36 z!

Laczny stan zadluZzenia na dzien 31.12.2015 r. (36.034.232,5221) wykazany w kolumnie nr 2
czgsci A. sprawozdan Rb-Z jednostkowych Urzgdu jako jednostki budzetowej i jako organu
(sprawozdania z dnia 29.01.2016 r. - znacznik cyfrowy ATAB301FAB248093 i
8B3C2B3ASFDS3C86) 1 jednoczesniec w sprawozdaniu lgcznym Rb-Z sporzadzonym wg
stanu na koniec IV kwartalu 2015 r. (B448ED03694504F6 — korekta nr 1), jest zgodny ze
stanem zadluzenia wynikajacym z ewidencji prowadzonej na ww. kontach ksiegowych.

3.2. Podjgcie wuchwal przez organ stanowiacy jednostki samorzadu
terytorialnego oraz zawarcie uméw w sprawie zaciggnigcia kredytdw,
pozyczek, emisji obligacji

W 2015 r. w zakresie dzialah organu stanowiacego i organu zarzadzajgcego Gminy Nadarzyn:

- w Narodowym Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej zaciagnigto
pozyczke dlugoterminowa w kwocie 8.420.000,00 zt (umowa nr 266/2015/Wn07/0A-
ew-ku/P zawarta dnia 15.07.2015 r.); kwota pozyczki oraz okres jej splaty, zapisane w
umowic, sa zgodne z uchwalta nr [X.96.2015 z dnia 24 czerwea 2015 r. Rady Gminy
Nadarzyn w sprawie zaciggniecia pozyczki z Narodowego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej z Programu ,.Efektywne wykorzystanie energii” -
LEMUR - Energooszczedne Budynki Uzytecznosci Publicznej, na realizacje zadania
~Budowa budynku Szkoly Podstawowej i Gimnazjum z hala sportowa na dzialce 647 w
miejscowosci Rusiec Gmina Nadarzyn oraz zagospodarowanie terenu’;

- w Mikolowskim Banku Spéldziclczym zaciagnigto kredyt krétkoterminowy w kwocie
5.000.000,00 z} (umowa nr 272.4.2015 zawarta dnia 14.01.2015 r.); limit w kwocie
5.000.000,00 zt 1 jednoczesnie upowaznienie dla Wojta Gminy Nadarzyn do zaciagania
zobowigzan pozyczkowych i kredytowych na pokrycie wystgpujacego w ciggu roku
przejsciowego deficytu budzetu, okreslono w uchwale budzetowej na rok 2015 (uchwala
nr 111.19.2014 z dnia 30 grudnia 2014 r. Rady Gminy Nadarzyn).

3.3. Terminowos$¢ regulowania zobowigzan z tytulu zaciggni¢tych kredytow i
pozyczek

Na dzien 01.01.2015 r. i na dzienr 31.12.2015 r., zobowigzania kredytowe i pozyczkowe

Gminy Nadarzyn, w czesci kapitalowej wynikaly z nastepujacych uméw:

Zobowigzanic Zobowigzamie
Kwota kredytu/posyerki na dasen 01.01.2015 ¢ nn dzien 311220181,
Umowa‘ancks WYRENRAY. - W ksieg Wg ksieg
umowyancksu'raciggrigta | Wz umowy | mchankowych | W wmowy | rochunkowych
(w ) iw d) bad2etu (w o) (wal) budsetu (w )
*l *)

Umowa or 272 11/1SAK2011 zawmta
dnia 16062011 ¢z Bakem 4.000,000,00 | 2.700,000,00 | 2.700.000,00 TOO 000,00 TO0.000,00
Spoldzielczym w Ciechmponaie
Umowa or G1317/1V0OW/P zawurta daia
160920011 1. 2 “b,cmm Funduszem
Ochrony  Srodowisks - | Gospodarki 1,352.000,00 376,000,00 £76.000,00 288 000,00 2R8.000,00
Wodnej w Warszawse //'
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Ancks or O zawarty dnia 140320121,
Ancks nr (2 zawarty dnia 14.06 2012 1.

Umowa nr 364 182171K2011  zawaem
dnia 23002011 ¢ x Bankiem 1.000.000,00 | 1.000.000,00 1000 000,00 | 100000000 1000000 40
Spildasicaym w Ciechunowice

Umowa nr 482°29281K2011  zawsria
unsm 22.12.2011 r. Hankiem 294631785 | 2946317 85 JMEIITAS | 2MEITES | IMEIITRS
Spoldzeiczym w Ciechanowie

Umowa ne 272 43402013 zawartn desa
04.11.2013 ¢ z Bankiem Spoldeiciceym w 6.000.000,00 | 5.000.000.00 | 500000000 | 3.000.00000 |  3.000.00000
Msecronowie

Umows nr 27245/2014 zawmta  doas
0406 2014 1 7 Basloem Spoldziclczym w 400000000 | 400000000 | 400000000 | 250000000 | 260000000
Otwocku

[Umows nr 27277772018 zawwta deds
1908 2004 1. z Baokoiens Spotdziciczym w 3736.163.31 | 3.736 16331 373616331 | 333616330 333616351
Otwocku

Umows nr OFHVIGOW S rawarta deais

0092084 1. 2 Wogewddzkim Funduszem 1350000

Do ity el v 20200000 | 20200000 | 20200000 pri §3.500,00
Wodnej w Warszawic
Umown e OFE/IGOWT zawwts denn
30.09.2014 £ “l "’.‘ﬁ‘“’;‘"‘ Funduszem 100.000,00 | 10000000 | 10000000 | $0.000,00 $0,000,00
Wodacj w Warszawie
Umomwa nr

272 ADIO20102600001 0960083863 12014
zawarta dmiz 08,12.2014 ¢ 2 Powszechna
Kasy Osrezednoscl Bank Polski § A

700000000 | 700000000 | TO000,00 | TOMLO0000 | T.000.000,00

Umowa or 0SS IWOWT zawarta dmn
18122014 r. 2 Wogewddzam Funduszem
Ochromy  Smodowiska 1 Gospodarki
Wodnej w Wasszanie

46544400 | 46544400 46534400 | SA533400 465.444,00

Umows nr 0251/ 160W/T zawarts dnin
22122014 1. z Wopewddzim Fundusrem

Ochrony Srodowiska | Gospodarki 30503800 | 30503800 30503800 | 30503800 305,038,00
Wodae) w Wanzawie
1.420.000,00
(ansza  plerwsza

TN 000,00 # wphyngla

Umscrwa nr 2667201 SSWaOT/0A-cw-ku P = fanek buds »

i daix 13.07.2013 r. x Nawodowym | o796 3015 ¢ termin 0,00 0.00 | 7.999.000,00 | 7.999.000,00
unduszem  Ochroay  Srodowiska ty drugit) 7
Gospodark Wodng) wysokodcr 421.000,00 21 -

w okresie od 01.10.2017 1.

9220122017 1)

(*) Ustalono na podstawie zapiséw wprowadzonych na konto ,,134 Kredyty bankowe™ i na
konto ,,260 Zobowigzania finansowe” (wydruki sporzadzone dnia 17.05.2016 r. za okres
01.01.2015r. - 31.12.2015 1.).

{(**) W 2015 r. dokonano splaty kwoty 68.000,00 zt - zgodnie z harmonogramem. natomiast
kwota 50.500,00 z! zostata umorzona (pismo nr WFOSIGW.ML.W1.4102.051.14.004.0553.16
z dnia 01,02.2016 1.).

Na podstawie zapiséw wprowadzonych na konto 134 - , Kredyty bankowe™ i na konto 260 -

wZobowigzania finansowe™ oraz dokumentow bankowych pn. , Lista operacji” sporzadzonych

za okres 01.01.2015 r. —= 31.12.2015 r. dla rachunku nr 21821300082010090001420001 i dla

rachunku nr 55801700020000026020000113, w odniesieniu do zobowiazan wynikajacych z

nastgpujacych umow:

~ umowa nr 272.11/15/1K/2011 zawarta dnia 16.06.2011 r. z Bankicm Spdldziclczym w
Ciechanowie,

-~ umowa nr 272.444/0/2013 zawarta dnia 04.11.2013 r. z Bankiem Spéldziclczym w
Mszczonowie,

— umowa nr 27242015 zawarta dnia 14.01.2015 r. z Mikolowskim Bankiem
Spoéldziclezym (kredyt krotkoterminowy z terminem splaty do dnia 31.12.2015 1),

~
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przeprowadzono kontrolg terminowosdci regulowania zobowigzan w  zakresie czesci
kapitatowej. Ustalono, ze sphata kapitalu przypadajaca na rok 2015 nastgpila z dotrzymaniem
terminu wynikajgcego z Ww. umow.

3.4. Terminowo$¢ regulowania zobowigzan z tytulu Kredytéw handlowych,
leasingu

W odniesieniu do zobowigzan:

- wynikajacych z kredytéw handlowych/wierzytelnosci przejetych przez bank (zwigzanych
z umowami zawartymi z dostawcami roboét i usfug),

— zobowigzan z tytulu umow leasingu,

~ zobowigzan z tytulu innych umoéw sprzedazy ustug, dostaw, robot budowlanych, kidrych
cena platna jest w ratach,

na dzien 01.01.2015 r. i na dzien 31.12.2015 r., wg ksiag rachunkowych, Urzad jako

jednostka budzetowa i jako organ posiadal zobowigzanie z tytulu wierzytelnodci

nabytych/przejetych przez bank:

Zobowigzanie Zobowigzanic
ma doed 01.01.2015 ¢ pa dzien 31122015 ¢
Wwola whirzvieinnscs > x
Umowa/uncks . \\)ﬁ;';n z W W ksg W Wz h"':d‘
§ umrwy rchunkowych ‘g umowy rachankow
umowy/snskwe (w 21} (v l) budscty {w i) (wal) | bodzetu {w )
*) ")

Porozumienie w  sprawmie  splaty
zadbeenin, zewarte dnin 11062010
t 2 Raiffeisen Bank Polska S A
Ancks zawarty dnia 05082010 1.
Ancks zzwarty dnia 16.09.2010 1.
Aneks zawarty dnm 22.09.2010 r. 13.500.000,00 | 7.788.461,64 178846064 | 623076936 6.230.769,36
Ancks zawarty dnia 20122010 .
Lgcanic 2 ww. Foromumiensm. &
koatroli  przedictomo  dwadncicia
osem  _Odwiadceed™ o kibeych
mowa w § 3 Porceumienia

- (*) Ustalono na podstawie zapisow wprowadzonych na konto 240 - _Pozostale
rozrachunki” ksigg rachunkowych Urzedu jako jednostki budzetowej (wydruk sporzadzony
dnia 17.05.2016 r. za okres 01.01.2015 r. — 31.12.2015 r.); ewidencja rozrachunkow w
zakresie splaty Kkapitalu z tytulu wierzytelnodci przejetych przez bank, w ksiggach
rachunkowych roku obrotowego 2015, prowadzona byla na analitycznym koncie ,,240-124
rozrachunki Raiffeisen”.

Na podstawie dokumentu bankowego pn. ,,Lista operacji” sporzadzonego za okres 01.01.2015
r. — 31.12.2015 r. dla rachunku nr 23801700020000026020000107, w powigzaniu z
dokumentami zapisanymi w powyzszej tabeli i ewidencjg prowadzong na ww. koncie ,,240-
124 rozrachunki Raiffeisen™ ustalono, ze splata kapitalu przypadajgca na rok 2015 nastapila z
dotrzymaniem termindéw wynikajacych z przedmiotowego ,,Porozumicnia w sprawie splaty
zadluzenia”,

3.5. Obligacje komunalne

W okresie 01.01.2015 r. - 31.12.2015 r.: Rada Gminy Nadarzyn nie podejmowala uchwat w
sprawie emisji obligacji komunalnych, nic zawicrano umow w sprawie emisji obligacji
komunalnych Gminy Nadarzyn, nic miala micjsca cmisja obligacji komunainych Gminy
Nadarzyn. Na dzien 01.01.2015 r. i na dziea 31.12.2015 r. Gmina Nadarzyn ni¢ posiadata
zobowigzan z tytutu emisji obligacji komunalnych,

3.6. Porgezenia i gwarancje
Ustalenia kontroli dotyczgee tytulowego zagadnienia, w odniesieniu do 2015 r. w zakresic

dzialaf organu stanowigcego i organu zarzgdzajgcego Gminy Nadarzyn omaz Urzedu jako
jednostki budZetowej i jako organu, przedstawiono ponizej.
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Na dzien 31.122015 r. na Gminie Nadarzyn nie ciazyly zobowiazania

warunkowe/potencjalne z tytulu udzielonych porgczen, gwarancii.

Na dzien 31.12.2015 r, Gmina Nadarzyn nie posiadala zobowigzan wymagalnych z tytulu

udziclonych porgezen, gwarancji.

Na dzien 01.01.2015 r, i na dzien 31.12.2015 r. Gmina Nadarzyn nie posiadala naleznosci z

tytutu udzielonych porgczen, gwarancii.

W okresie 01.01.2015 r. - 31.12.2015 r.: Rada Gminy Nadarzyn nie podejmowala uchwat w

sprawie udzielenia porgczenia, gwarancji, Gmina Nadarzyn nie zawierala uméw w sprawie

udziclenia porgczenia, gwarancji; nie powstaly zobowigzania a tym samym naleznosci, z

tytutu udzielonych porgezen, gwarancji.

W sprawozdaniu lacznym:

— Rb-Z sporzadzonym wg stanu na konicc IV kwartalu 2015 r. (B448ED03694504F6 —
korekta nr 1) w czgsci . B. Poreczenia i gwarancje™,

- Rb-N sporzadzonym wg stanu na konicc IV kwartatu 2015 r. (67948F76F6A6C133 —
korekta nr 2) w czgsei , B, Naleznosci z tytulu udziclonych porgezen i gwarancji”,

wykazano wartodci zerowe,

3.7. Zapadalno$¢ zobowigzan z tytulu kredytdw, pozyczek, wycmitowanych
obligacji

Kontrolg prawidiowosci wykazania danych w zakresie pozostalej zapadalnosdei zobowiazan,
przeprowadzono w odniesieniu do danych wykazanych w kolumnach wiersza oznaczonego
jako , Liacznie (...)" w czgéei C 4. sprawozdania Rb-UZ (SBD3D0OSE35048B54 — korekta nr
1) sporzadzonego z datg 30.06.2016 r. wg stanu na koniec TV kwartalu 2015 r., na podstawie
zapisanych w powyzszej czgéci protokolu dotyczgce) zagadnienia dlugu publicznego,
przychodow irozchodéw budzetu: umoéw/porozumienia, elementow ksigg rachunkowych,
Ustalono, ze pozostala zapadalno$¢ zeprezentowana w ww. sprawozdaniu, nie byla zgodna 2
terminami okreslonymi w umowach/porozumieniu:

Paznstaky termim zapadilnosct (w o)
"' wd (uJ > U 15> Pow. 5
wig speawozdsh pdnostkowych 1 pdnoczesnie
 wg speawewdania | 4,588 000,00 16,047.232.52 14.999.000,00
| wig umdw 9.563.763 23 20.659.465 .24 5.269.000,00 |
rognice 4.977.761 28 4652236.72 9.630.000,00 |

3.8. Zobowigzania wymagalne

W sprawozdaniach Rb-Z jednostkowych Urzgdu jako jednostki budzetowej i jako organu
sporzadzonych wg stanu na koniec IV kwartatu 2015 r. (sprawozdania z dnia 29.01.2016 r. -
znacznik cyfrowy ATAB301FAB248093 i 8B3C2B3A8FDS3C86) nie wykazano zobowigzan
wymagalnych; w sprawozdaniu lgcznym Rb-Z sporzadzonym wg stanu na konicc I'V kwartalu
2015 r, (B448EDO03694504F6 ~ korekta nr 1), w czgsci A. w wierszach dotyczacych
informacji nt. zobowigzan wymagalnych (E4, od E4.1 do E4.2) wykazano kwotg 25,00 zi -
zobowigzania wynikajace ze sprawozdania jednostkowegoe Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Nadarzynie,

3.9. Wydatki na obstuge diugu publicznego

Na podstawic:

-~ sprawozdania zbiorczego Rb-288 sporzgdzonego za okres od poczatku roku do dnia
31.12.2015 r. (FBBIDYABSEBF6A02 — korekta nr 2):

— sprawozdania Rb-28S jednostkowego Urzedu jako jednostki budzetowej i jako organu
sporzadzonego za okres od poczgtku roku do dnia 31.12.2015 r. podpisanego z data
29.03.2016 r. — korekta nr 1:



~ zapisdw wprowadzonych na konto 130 - ,Rachunek biezgcy jednostki” - ewidencja
wydatkéw prowadzona wg podziatek klasyfikacji budzetowej (wydruk pn, , Klasyfikacja
wg kont™ sporzadzony dnia 17.05.2016 r. za okres 01.01.2015 . —31.12.2015r.)

ustalono, ze wg stanu na dzien 31.12.2015 r.: plan po zmianach dla wydatkdéw na obstuge

dlugu publicznego stanowi kwote 1.699.461.55 zt (dz. 757 rozdz. 75702 § 8110); wydatk:

u;gte w powyzszej klasyfikacji budzetowej — 1.284.667,39 z1, dotyczyhy:
prowizji bankowej zaptacone] w zwigzku z udzieleniem kredytu — 1.000,00 zi,

~ odsetek karnych zaplaconych w zwigzku z nieterminowym uregulowaniem zobowigzania
wobec Wojewodzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w
Warszawie - 28.209,00 zl,

~ odsetek karmych z tytulu niedotrzymania terminu platnosei regulowania zobowigzan z
tytulu zaciagnigtego kredytu — 25,02 z1,

— odsetek od wierzytelnodci przejetych przez bank — 335.560,24 21,

- odsetek od kredytu krétkoterminowego — 85.545,21 zi,

— odsetek od kredytow dtugoterminowych — 722.745,19 zt,

— odsetek od pozyczek zaciagnietych w Wojewddzkim Funduszu Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Wodnej w Warszawie oraz w Narodowym Funduszu Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Wodnej — 111.582,73 21

3.9.1. Odsetki karne =zaplacone Wojewddzkiemu Funduszowi Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej

W wyniku zawarcia w dniu 06.02.2008 r. umowy pozyczki nr 8/08/OW/P, Gmina Nadarzyn
zaciagnela w Wojewddzkim Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w
Warszawie pozyczke w kwocie 4.203.837,31 zl; termin splaty ostatniej raty pozyczki — do
dnia 30.11.2011 r.

Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie dokonat
czedciowego umorzenia pozyczki, umorzona kwota - 840.767,46 21, (umowa nr 0144/10/U z
dnia 31.12.2010 r. 0 warunkowym umorzeniu pozyczki nr 8/08/OW/P z dnia 06.02.2008 r.).
Do umowy umorzenia pozyczki zawarto trzy aneksy (nr 01 z dnia 07.03.2012 ., nr 02 z dnia
05.12.2012 r. i nr 03 z dnia 19.06.2013 r). Aneksem nr 2, Gmina Nadarzyn zostala
zobowiazana do zwrotu kwoty 131.993,75 zt w terminie do dnia 31.12.2012 .

Pismem z dnia 21.10.2013 . (nr WFOS|GWMS WRU.430.001.13.001.4916.13) Wojewddzki
Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie wypowicdzial Gminie
Nadarzyn ww. umow¢ umorzenia pozyczki i zazgdal splaty kwoty 708.773,71 zi: 840.767,46
zl (warto$¢ umorzenia) minus 131.993.75 2l (czesc ummoncj pozyczki zwrbcona przez
Gming do Wojewodzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w zwiazku z
ancksem nr 02 do umowy umorzenia), w terminie 14 dni liczgc od dnia 28.10.2013 r.; z treéei
ww, dokumentu oraz pisma (nr - L.dz. S.308.2013 z dnia 12.11.2013 r.) sklerowanego Z
Urzgdu Gminy Nadarzyn do Wojewodzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Waodnej W Warszawie i odpowiedzi na powyzsze (plsmo nr
WFOSIGW.AD.WRU 430.001.13.002.5863.13 z dnia 19.12.2013 r) oraz pisma (nr
WFOSIGW.AD.WRU.430.001.13.003.885.14 z dnia 27.02.2014 r.) Wojewodzkiego Funduszu
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie sklem»\anego do Wajta Gminy
Nadarzyn wynika, Ze przyczyng wypowicdzenia umowy bylo nie dotrzymanie terminu zwrotu
ww. kwoty 131.993,75 2zt (zwrotu dokonano dnia 09.09.2013 r. z opdznieniem wynoszacym
ponad 8 miesigcy).

Gmina Nadarzyn nie zwrocita do Wojewodzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Wodnej w Warszawie kwoty 708.773,71 zl, w terminie okre$lonym w pismie
informujacym o wypowiedzeniu umowy umor:.ema. Dnia 25.04.2014 r. pomiedzy Gmina

Nadarzyn a Wojewodzkim Funduszem Ochrony Srodowiska i Go Wodnej w
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Warszawie zostalo zawarte porozumienie, zgodnie z ktérym splate ww. kwoty 708.773,71 z
rozlozono na dziewigé rat, z jednoczesnym obowigzkiem zaplaty odsetek kamych liczonych
jak dla zaleglosci podatkowych.
Na podstawie:
~ not odsetkowych wystawionych przez Wojewodzki Fundusz Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Wodnej w Warszawie (nr K144/10/U/05/2014 z dnia 27.05.2014 r, nr
K144/10/U/06/2014 z dnia 11.06.2014 r., nr K144/10/U/07/2014 z dnia 04.07.2014 r., nr
K144/10/U/08/2014 z dnia 19.08.2014 r., nr K144/10/U/09/2014 z dnia 15.09.2014 r,, nr
K144/10/U/10/2014 z dnia 13.10.2014 r., nr K144/10/U/11/2014 z dnia 18.11.2014 ., nr
K144/10/U/1272014 z dmia 12.12.2014 1., nr K144/10/U/12/2014/2 z dnia 31.12.2014 1.);
- wyciagéw bankowych z 2014 r. do rachunku nr 23801700020000026020000107 (nr 98,
nr 112, nr 129, nr 157, nr 179, nr 197, nr 219, nr 237);
— dokumentu bankowego pn. ,Lista operacji” sporzadzonego za okres 01.01.2015 r. ~
31.12.2015 r, dla ww. rachunku bankowego
ustalono, ze tytulem odsetek kamych o ktérych mowa powyzej, Gmina Nadarzyn poniosla
wydatki ogolem w kwocie 250.174,00 z1,

3.10. Udzielone pozyczki

W 2015 r. w zakresic dzialan organu stanowijcego i organu zarzadzajacego Gminy Nadarzyn
oraz Urzedu jako jednostki budzetowej i jako organu: nie byla podejmowana uchwala w
spawie udzielenia pozyczki z budzetu Gminy Nadarzyn, nie zawicrano umow w sprawic
udzielenia pozyczki z budzetu Gminy Nadarzyn, wg stanu na dzien 01.01.2015 r. i na dzien
31.12.2015 r. Gmina nie posiadata naleznodci z tytulu pozyczek udzielonych z budzetu Gminy
Nadarzyn ktdre wynikalyby z uméw zawartych przed dniem 01.01.2015 .

W wierszu , N2. pozyczki” kolumny nr 2 czgdei A. sprawozdan Rb-N jednostkowych Urzgdu
jiko jednostki budzetowej i jako organu sporzadzonych wg stanu na konice IV kwartalu 2015
r. (sprawozdania o identyfikatorach cyfrowych: 3C8A434384ECA703 - Kkorekta nr 3,
9FAABBA4DSS3DAI0 — korekta nr 1) i jednoczesnie w sprawozdaniu facznym Rb-N
sporzadzonym wg stanu na koniec IV kwartatu 2015 r. (67948F76F6A6C133 — korekta nr 2),
wykazano wartosci zerowe,

3.11. Przychody i rozchody budzetu

Na podstawie dokumentéow 1 elementéw ksigg rachunkowych wskazanych w powyzszej
czgsci protokolu dotyczaee] zagadnienia dlugu publicznego, przychoddw i rozchoddw
budZzetu ustalono, ze przychody wykazane w wierszu D11, kredyty pozyczki (...)" -
7.999.000,02 21 i rozchody 2 tytulu splaty kredytéw i pozyezek wykazane w wierszu , D21,
splata kredytéw i pozyczek (...)" — 6.176.000,00 2z, uj¢te po stronie wykonania w
sprawozdaniu Rb-NDS sporzadzonym za okres od poczigtku roku do dnia 31.12.2015 r.
(E90OB5E2239A3DDA9 — korekta nr 5), wykazano zgodnie z danymi wynikajacymi z
ewidencji ksiggowej,

Materialy i informacje do kontroli zagadnienn dotyczacych wydatkéw budzetowych
przediozyli: Pani Teresa Czerniawska — Inspektor, Pani Ewa Grochowska — Inspektor, Pani
Teresa Grzejszczak — Inspektor, Pani Anna Gutowska — Kicrownik, Pani Weronika
Jakubowska — Podinspektor, Pani Katarzyna Kanicwska — Maszynistka, Pani Magdalena
Sieczka - Skarbnik Gminy, Pani Zaneta Wéjtowicz — Kierownik, Pani Krystyna Zurawska -

Inspektor, ;
1
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IV.  GOSPOODARKA MIENIEM
1.Gospodarka mieniem komunalnym
1.1. Wycena gruntow z tytutlu komunalizacji

Z informacji zlozonej przez Pania Anng Rodkiewicz ~ Kierownika Referatu Geodezji i
Gospodarki Nieruchomosciami wynika, ze Gmina Nadarzyn nie nabyta w 2015 r. mienia w
drodze komunalizacji.

1.2. Gospodarka nieruchomosciami

Z informacji zlozonej przez Pania Anng Rodkiewicz ~ Kierownika Referatu Geodezji i
Gospodarki Nieruchomosciami wynika, z¢ w 2015 r. Gmina Nadarzyn nie dokonala
sprzedazy 1 zamiany zadnej nicruchomosci

Dzierzawa
Z informacji zlozonej przez Panig Anng Rodkiewicz — Kierownika Referatu Geodezji i
Gospodarki Nicruchomosciami wynika, ze w 20135 r, zawarto 8 umdw dzierzawy.
Analizie poddano 3 losowo wybranych dzierzawcow:
- umowa dzierzawy nr 250/2015 zawarta w dniu 29.05.2015 r. na okres 3 miesiccy, tj. od
dnia 01.06.2015 r. do dnia 01.09.2015 r. (konto wymiarowe 152),
- umowa dzierzawy nr 1/2015 (125/2015) zawarta w dniu 20.03.2015 r. (konto
wymiarowe 137),
- umowa dzierzawy nr 656/2015 zawarta w dniu 12.10.2015 r. (konto wymiarowe 140).

Ustalono:

- umowa dzierzawy nr 250/2015 zostala zawarta na okres 3 micsigey,

- umowa nr 1/2015 (125/20135) zostala zawarta na podstawie uchwaty Nr 1V.28.2015 Rady
Gminy Nadarzyn z dnia 6 lutego 2015 r. w sprawie wyrazenia zgody na zawarcie w
trybie bezprzetargowym umowy dzierzawy czesci nieruchomosci gruntowej stanowigcej
wiasnoé¢ Gminy Nadarzyn, polozonej w obrabie Miochéw, g. Nadarzyn,

- umowa dzierzawy nr 656/2015 zostala zawarta na podstawie uchwaty Nr X.106.2015
Rady Gminy Nadarzyn z dnia 26 sierpnia 2015 r. w sprawie wyrazenie zgody na
zawarcic w trybic bezprzetargowym umowy dzierzawy nieruchomoscei stanowigee
wlasno§é Gminy Nadarzyn Rada Gminy Nadarzyn,

- wykazy nieruchomosci przeznaczonych do oddania w dzierzawg wywieszono na okres 21
dni na tablicy ogloszen w sicdzibiec Urzedu,

- dzierzawca konto wymiarowe 137 dokonywal nicterminowych wptat,

- od nieterminowych wplat naliczono i porano odsetki,

- pozostali dzierzawcy terminowo uiscili naleznosé,

WOSE tytulu dzierza
Z informacji zlozonej przez Pania Anng Rodkiewicz ~ Kierownika Referatu Geodezji i
Gospodarki Nieruchomosciami wynika, ze w 2015 r. obowiazywalo 17 uméw dzierzawy.
Analizie poddano losowo wybrane 3 umowy dzierzawy:
- umowa dzierzawy nr 421/2014 zawarta w dniu 26.08.2014 r. (konto wymiarowe 141),
- umowa dzierzawy nr 298/2006 zawarta dniu 31.08.2006 r. (konto wymiarowe 134),

-
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- umowa dzierzawy gruntu o pow. 27 m°’, polozonego w Nadarzynic przy. PL
Poniatowskiego/ tj. czgdei dzialki nr 525 o pow. 1.35 ha zawarta w dniu 16.07,1992 r.
(konto wymiarowe 110).

Na podstawie wystawionych faktur, ewidencji ksiggowej wplat oraz dowodow Zrodiowych
wplat ustalono:
- dzierzawca konto wymiarowe 110 dokonywal nicterminowych wplat czynszu
dzierzawnego,
- od nieterminowych wplat naliczano i pobierano odsetki,
- pozostali dzierzawcey terminowo uieili cala naleznos$é za 2015 r.

Uchwata Nr XVIII/168/2012 z dnia 28 marca 2012r. Rada Gminy Nadarzyn okreslita warunki
udzielania bonifikaty od oplaty z tytulu przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego w
prawo wlasnodci nieruchomodci

Z informacji zlozonej przez Panig Anng Rodkiewicz — Kicrownika Referatu Geodezji i

Gospodarki Nieruchomosciami wynika, ze w 2015 r. wydano 2 decyzje o przeksztalceniu

prawa uzytkowania wieczystego w prawo wilasnodei nieruchomosei na rzecz osob fizycznych

tj.:

- nr 3/2105 z dnia 13.08.2015 r. — ustalono oplatg za przeksztalcenie prawa uzytkowania
wieczystego nieruchomosei w kwocie 14.775,90 z1,

- nr 1/2015 z dnia 26.01.2015 r. — ustalono oplatg za przeksztalcenie prawa uzytkowania
wieczystego nieruchomosei w kwocie 9.128,10 zi.

Na podstawie przediozonych do kontroli dokumentow ustalono:
decyzje wydano na wniosek strony,

- wysoko$¢ oplaty za przeksztalcenie nastgpilo w oparciu o wyceng¢ nieruchomosci
sporzadzong przez rzeczoznawce majatkowego,

- oplata ustalona w decyzji nr 3/2015 zostala wniesiona po terminie okreslonym w decyzji

- oplata ustalona w decyzji 1/2015 zostala w niesiona w terminie okreslonym w decyzji

owanie wieczyst
Z informacji zlozonej przez Panig Ann¢ Rodkiewicz — Kierownika Referatu Geodezji i
Gospodarki Nieruchomosciami wynika, ze w 2015 r. Gmina Nadarzyn nie oddawata w
uzytkowanie wieczyste nieruchomosci stanowigcych wilasnosé gminy.

Terminowos$¢ oplat z tytulu uzytkowania wieczystego

Gmina Nadarzyn w 2015 r. posiadala 202 uzytkownikow wieczystych. Analizie poddano 10

losowo wybranych uzytkownikdw wieczystych nw. dziatek:

1. dzialka ew. nr: 1.701 (konto wymiarowe 243),

2, dziatka ew. nr: 1024/2 lok. 4 udzial we wspohwlasnosci nieruchomosci wspdlnej
355/12260 (konto wymiarowe 219),

3. dziatka ew. nr 104272 lok. 11 udzial we wspélwlasnosci nieruchomosci wspdlnej

687/12260 (konto 212),

dzialtka ew, nr 1.196 (konto wymiarowe 200),

dzialka ew. nr 601/3 (konto wymiarowe 144),
dzialka nr 273/3 (konto wymiarowe 121),
dziatka nr 272/3 udzial 1/5 (konto wymiarowe 158), /
4 .
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8. dzialka Nr 1655 (konto wymiarowe 255),

9. dziatka nr 1.726/3 (konto wymiarowe 324),

10. dziatka nr 8224/8/89 (konto wymiarowe 115).

Na podstawie ewidencji ksiggowej wplat oraz dowoddéw Zroédiowych wplat ustalono, ze
uzytkownicy wieczysci uiscili naleznosé za 2015 r. W przypadku nicterminowych wplat
naliczano i pobierano odsetki za zwloke.

Najem

Zarzadzanie 1 administrowanie nieruchomosciami zabudowanymi Komunalnymi oraz
socjalnymi budynkami mieszkalnymi, lokalami uzytkowymi, garazami, pomieszczeniami
gospodarczymi zostalo przekazane Przedsighbiorstwu Komunalnemu Nadarzyn sp. z 0. o. na
podstawic umowy Nr 163/2013 o zarzadzie nieruchomosciami zawartej w dniu 29.03.2013 r.

Zgodnie z umowa biorgcy w zarzad obowiazany jest do dnia 10 kazdego nastgpnego miesigea
skladac za miesiac poprzedni zestawicnic wymiaréw czynszu za lokale micszkalne, uzytkowe,
garaze, pomieszczenia gospodarcze cele odprowadzenia podatku VAT do Urzgdu Skarbowego
oraz przekazac srodki pienigzne na rachunek Przekazujgcego.

W okresie objetym kontrola obowiazywaly nastgpujgce uchwaty Rady Gminy Nadarzyn:
Nr LIL/796/2006 z dnia 18 pazdziernika 2006r. w sprawie uchwalenia wicloletniego
programu gospodarowania mieszkaniowym zasobem Gminy Nadarzyn na lata 2007 —
2012,

- Nr X.119.2015 z dnia 26 sierpnia 2015r. w sprawie uchwalenia wieloletniego programu
gospodarowania mieszkaniowym zasobem Gminy Nadarzyn na lata 2015 - 2019,

- LIII/795/2006 Rady Gminy Nadarzyn z dnia 18 pazdziernika 2006r. w sprawie zasad
wynajmowania lokali wehodzgeych w sklad mieszkaniowego zasobu Gminy Nadarzyn,

- Nr X.120.2015 z dnia 26 sierpnia 2015r. w sprawic zasad wynajmowania lokali
wehodzacych w sklad mieszkaniowego zasobu Gminy Nadarzyn,

Z informacji zlozonej przez Panig Anne Rodkiewicz — Kierownika Referatu Geodezji i
Gospodarki Nieruchomosciami wynika, ze w 2015 r. zawarto 33 umowy najmu.

Analizie poddano losowo wybrang umowe najmu nr 116/2015 zawarta w dniu 13.03.2015 r.

(konto wymiarowe 136).

Ustalono:

- umowa zostala zawarta na podstawie uchwaly Nr XLVII/490/2014 Rady Gminy
Nadarzyn w spraw¢ wyrazenia zgody na zawarcie w trybie bezprzetargowym umowy
najmu pomieszczen poczty, znajdujacych si¢ na parterze budynku Urzgdu Gminy
Nadarzyn,

- wykaz nieruchomosci przeznaczonych do oddania w najem wywieszono na okres 21 dni
na tablicy ogloszen w sicdzibie Urzedu,

- dzierzawca terminowo uiscil caly naleznosé.

Terminowo$¢ oplat :

Z informacji zlozonej przez Pania Ann¢ Rodkiewicz — Kierownika Referatu Geodezji i

Gospodarki Nieruchomosciami wynika, ze w 2015 r. obowigzywaly 44 umowy najmu.

Analizie poddano 3 losowo wybranych najemcow:

- umowa najmu lokalu Nr 33/I/2001 zawarta w dniu 01.02.2001 r. (konto wymiarowe
108),

- umowa najmu Nr 454/2014 zawarta w dniu 01.09.2014 r. (konto wymiarowe 118),~
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- umowa najmu lokalu Nr 421/2011 zawarta w dniu 02.11.2011 r. (konto wymiarowe 121),

Na podstawie wystawionych faktur, ewidencji ksi¢gowej wplat oraz dowoddéw Zrbdlowych
wplat ustalono, Ze wszyscy najemcy uidcili nalezno$¢ za 2015 r. W przypadku
nieterminowych wplat naliczono i pobierano odsetki za zwlokg.

Dokumenty w powyzszym zakresie przedlozyla Pani Anna Rodkiewicz ~ Kierownik Referatu
Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami.

Sprzedaz skladnikow majgtku ruchomego

Z informacji zlozonej przez Panig Anng Rodkiewicz — Kierownika Referatu Geodezji i
Gospodarki Nieruchomosciami wynika, z¢ w 2015 r. dokonano sprzedazy majatku
ruchomego ~ samochodu bedacego wiasnoscia Urzedu Gminy Nadarzyn,

W dniu 28.09.2015 r. zostala zawarta umowa sprzedazy samochodu nr 489/2015, w Ktorej
strony ustality wartod¢ przedmiotu na kwot¢ 5.782,00 zt. W dniu 28.09.2015 r. kupujacy
uiscil cala naleznoéé. Samochdd zostal wyksiggowany z ewidencji Srodkéw trwatych w dniu
28.09.2015 r..

1.3. Gospodarka pozostalymi sktadnikami majatku
1.3.1. Srodki trwale

Ewidencja srodkoéw trwalych prowadzona jest syntetycznie na koncie 011 ,Srodki trwate”,
do ktorego prowadzona jest ewidencja analityczna.

Na podstawic wydruku komputerowego pn.: Zestawienie obrotéw i sald Data od: 2015-01-01
do: 2015-12-31; jednostki — wydruk z dnia 2016-05-17 12:31:02 ustalono, ze stan Srodkéw
trwalych wedlug ewidencji ksiggowej prowadzonej na koncie 011 , Srodki trwale” (ewidencja
syntetyczna) w 2015 r. przedstawiatl si¢ nastepujaco:

Xonto J011°¢ w =)
Stan na dzien 01.01 2015 ¢ 216.601.700,78
Zwigkszenia w caggn roki 10 529 §37,06
Zoaniggszenia w etagu roku | 484 215,90
Stan na deien 31.12.2015 ¢ 225647.321,88

Na podstawie wydruku komputerowego pn.: Zestawienie obrotow i sald Data od: 2015-01-01
do: 2015-12-31; jednostki — wydruk z dnia 2016-05-17 12:31:02 ustalono, ze stan umorzenia
srodkéw trwalych i warto$ci niematerialnych i prawnych wedlug ewidencji ksiggowej
prowadzonej na koncie 071 . Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych w 2015 r. przedstawial si¢ nastepujgco:

Koeao "071° (w 21)
Stan na drien 01.01.2015 ¢ $2.196 266,58
Zwigksaensa w ciggw roku 7288 020,47
Zmniciszenia W cagy roku 416 168,76
Stan na dzien 31.12.2005 ¢ 55.068.118,29

Prawidlowos¢ zastosowania stawek umorzeniowych sprawdzono na przykltadzie srodkow
trwalych, wskazanych w ponizszej tabeli,

Nazwa Srodka trwalego Zastosowana stawka
budynek OSP w Nadarzynie - nr inwentarzowy 24 25%
tads GM360 2 zasilacecm | nnlcea nr inwentarmowy 712 10%
fontanna wraz 2 komors przepoenpowni Park Mlochdw nr 10%
Ewentarzowy 631(khsyflixacis KST 211)
siec knsalzacvina Rusiec nr inwentarzouy 738 | 4.5%
winda dla nicpetnospraweych nr inwemiarzowy 473 = I 1%
ofwictlenie ul Msaczonowska ar mwentarzowy $66 1 45% /
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samochdd asobowy or mwentarsowy 731 20%

Aredns samochod ratowniczo-gasniczy nr inwestoraowy 337 14 %
Ustalono, ze dla ww. srodkdw trwalych zostaly zastosowane prawidlowe stawki umorzeniowe
wynikajace z zalacznika Nr 1 . Wykaz rocznych stawek amortyzacyjnych™ do ustawy z dnia
15 lutego1992 r. o podatku dochodowym od osdb prawnych (Dz.U. 22014 r. poz. 851)

1d Uy LITO VY ST ! WV
Kontroli poddano losowo wybrane nw. pozycje dot. zwi¢kszedi §rodkéw trwalych w 2015 . o
wartosci 126.937,22 21, co stanowi 1,74 % ogdlnej kwoty zwigkszed w 2015 r.:

Sprawdzeniem objeto nw. skiadniki:

- zakup samochodu osobowego na podstawie faktury nr 1/001/001/00179/2015 z dnia
02.06.2015 r. zaewidencjonowano na koncie 011 ,Srodki trwale” w dniv 30.06.2015 r,
kwota 94.450,00 zi, wydatek dokonany ze srodkéw dz. 750, rozdz. 75023, § 6060,

- zakup kopiarki na podstawie Faktury VAT 205/MAG/10/2015 z dnia 07.10.2015 r
zaewidencjonowano na koncie 011 . Srodki trwale™ w dniu 30.10.2015 r., kwota 5.535,00
zl wydatek dokonany dz. 750, rozdz. 75023, § 6060,

- zakup kamery na podstawie faktury VAT 259/2015 2z dnia 29.042015 r
zaewidencjonowano na koncie 011 ,,Srodki trwale™ w dniu 30.04.2015 r., kwota 13.190,00
zl, wydatek dokonany dz. 750, rozdz. 75075, § 6060,

- zakup kotary grodzacej na podstawie faktury Nr FVS1/2015/2425 z dnia 21.12.2015 1.
zaewidencjonowano na koncie 011 Srodki trwale™ w dniu 30.1.2015 r., kwota 13.762,22
zl, wydatek dokonany dz. 801, rozdz. 80101, § 6050

Ustalono, 2ze ww. srodki trwale wprowadzone zostaly do cwidencji w okresie

sprawozdawczym, w wartosciach wynikajacych z dowodow zakupu.

1.3.2. Pozostate $rodki trwale

Ewidencja pozostalych srodkow trwalych prowadzona jest syntetycznie na koncie 013
wPozostale §rodki trwale”, do ktérego prowadzona jest ewidencja analityczna,

Na podstawie wydruku komputerowego pn.: Zestawienie obrotdw i sald Data od: 2015-01-01
do: 2015-12-31; jednostki — wydruk z dnia 2016-05-17 12:31:02 ustalono, ze stan $rodkow
trwatych wedhug ewidencji ksicgowej prowadzonej na koncie 013 , Pozostale srodki trwale”
(ewidencja syntetyezna) w 2015 r. przedstawial si¢ nastepujgeo:

Kaomo 0137 w2l
Stan na dzica U1.01.20|5 . 309225637
Zwiekszenia w ciggu roku 43899647
| Zmnicisrenia w ey roku 198 605,54
Stan na dzieh 31,12.2015 1 3332.647.30

Na podstawie wydruku komputerowego pn.: Zestawienie obrotéw i sald Data od: 2015-01-01
do: 2015-12-31: jednostki ~ wydruk z dnia 2016-05-17 12:31:02 ustalono, 2¢ stan umorzenia
pozostalych srodkéw trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych wedlug ewidenci
ksiggowej prowadzonej na koncie 072 Umorzenie pozostalych Srodkéw trwalych, wartodei
niematerialnych i prawnych w 2015 r. przedstawial si¢ nastepujaco:

Konto 072" (w z2)
Stan nu deien 01.01.2015 1. 3.156.280,21
| Zwigkszetiia w Cugy roku 44597870
Zenigjsrenia w csgu roku 108.982.92
Stan nn deien 31.12.2015 1. 3.403,275,99

5 ] . i ] i 1R il | LA
Kontroli poddano losowo wybrane nw. pozycje dot. zwigkszen pozostalych srodkéw trwalych
w 2015 r. o wartodci 42.341,00 21, co stanowi 9,49 % ogélnej kwoty zyﬁw 20]5 1.
>
r
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- zakup drukarki etykiet Zebr GK420T Ethemnet na podstawie faktury nr F 0013/01/2015 z
dnia 23.01.2015 r. zaewidencjonowano na koncie 013 ,,Pozostale srodki trwale™ w dniu
05.02.2015 r., kwota 2.150,00 21, wydatek dokonany ze §rodkéw dz. 750, rozdz. 75023 §
4210,

- zakup wertykulatora Viking LB 540.1.2194 do utrzymania trawnikéw na podstawie
faktury nr F/000090/15 z dnia 23.01.2015 r. zaewidencjonowano na koncie 013
~Pozostale érodki trwale™ w dniu 02.02.2015 r., kwota 2.358,00 z1, wydatek dokonany ze
srodkow dz. 750, rozdz. 75023 § 4210,

- zakup wiaty przystankowej przeszklonych na podstawie faktury Nr 217A/2015 z dnia
30.06.2015 1. zewidencjonowano na koncie 013 ,Pozostale srodki trwale” w dniu
31.07.2015 r., kwota 20.664,00 zl, wydatek dokonany ze Srodkow dz. 600 rozdz. 60016 §
4210,

- zakup kosy spalinowej STIHL na podstawie faktury nr F/001232/15 z dnia 17.06.2015 .
zaewidencjonowano na koncie 013 , Pozostale srodki trwale™ w dniu 08.07.2015 r., kwota
3.000,00 z1, wydatek dokonany ze srodkdw dz. 900 rozdz. 90004 § 4210,

- zakup dwéch klimatyzatordw dla budynku Urzedu Gminy Nadarzyn na podstawie faktury
VAT nr 2015/06/10 z dnia 15.06.2015 r. zaewidencjonowano na koncie 013 ,Pozostat
srodki trwate™ w dniu 30.06.2015 r., kwota 6.789,00 zI, wydatek dokonany ze srodkow dz.
750 rozdz. 75023, § 4210,

- zakup gabloty 3 szt. na podstawie Faktury Nr FV/577/12/2015 z dnia 14.12.2015 r.
zaewidencjonowano na koncie 013 ,,Pozostate srodki trwale” w dniu 31.12.2015 r., kwota
7.380,00 zt, wydatek dokonany ze srodkow dz. 750, rozdz. 75095 § 4210,

Ustalono, e ww. pozostale $rodki trwale wprowadzone zostaly do ewidencji w okresie

sprawozdawczym, w wartosciach wynikajacych z dowoddow zakupu,

1.3.3. Materialy

\W kontrolowanej jednostce temat nie wystgpuje.

1.3.4. Wartosci niematerialne i prawne
Na podstawie wydruku komputerowego pn.: Zestawienie obrotéw i sald Data od: 2015-01-01

do: 2015-12-31; jednostki — wydruk z dnia 2016-05-17 12:31:02 ustalono, ze stan Wartosci
niematerialnych i prawnych przedstawial si¢ nastepujgco:

Kot 0207 w )
St na dzieh 01012015, 109,721,599
Imgsmu W caagu roku 22.154.05
cnin W ciign roku 1.667.35
Stan na dzieh 311220181 130.208.69

Kontroh poddano Iosowo wybrane w. pozycje dot zvm;kszch wanoém niematerialnych i

prawnych w 2015 r. 0 warto$ci 3.198,00 zl, co stanowi 14,43 % ogdlnej kwoty zwigkszen w

2015

- zakup programu do sporzadzania sprawozdan w Excclu na podstawic faktury VAT
102/RAP/07/2015 z dnia 24.07.2015 r. zaewidencjonowano na koncie 020 ,Wartosci
niematerialne i prawne” w dniu 18.08,2015 r., kwota 3.198,00 z, wydatek dokonany ze
srodkow dz. 750, rozdz, 75023, § 4210,

Ustalono, ze wiw. wartodci niematerialne i prawne wprowadzone zostaly do ewidencji w

okresie sprawozdawczym, w wartosciach wynikajgcych z dowodow zakupu,

Prawidlowo$é¢ prowadzenia ewidencji syntetycznej i analitycznej w wiw skiadnikow
majatku opisano w czedei 1. Ksiegowos¢ i sprawozdawczos¢ budzetowa ninicjszego
protokotu,
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1.3.5 Dlugoterminowe aktyvwa finansowe

Na podstawie wydruku komputerowego pn.: Zestawienie obrotow 1 sald Data od: 2013-01-01
do: 2015-12-31; jednostki - wydruk z dnia 2016-05-17 12:31:02 ustalono, Zc stan
Diugoterminowych aktywéw finansowych przedstawial si¢ nastgpujaco:

Konto 0307 w =)
Ston ma dien 01.01. 2015 ¢ 90.940.938 00
Zwigksrenia w erggy rokoa 0,00
Zmmsciszenin w cingu roki 305.100,00
Stan ma dzief 31122018 ¢, 50635 338 00

Materialy do kontroli powyzszym zakresic udostepnila Pani Magdalena Sieczka ~ Skarbnik
Gminy.

V. ROZLICZENIA JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO

Z JEDNOSTKAMI ORGANIZACYJNYMI

Przekazanie podleglym jednostkom informacji o ostatecznych kwotach dochodéow i

wydatkéw oraz wysokosci dotacji i wplat do budzetu

Budzet Gminy Nadarzyn na rok 2015 zostal zatwierdzony w wyniku podjecia z datg 30

grudnia 2014 r. uchwaly nr [11.19.2014 Rady Gminy Nadarzyn; kontrol¢ zagadnienia
prowadzono w odniesieniu do jednostek zapisanych w tabeli,

Nirwa jedaostki Nr 1 duta pisma Deea preckazin in'olrzy mania iﬂhfl!aii_‘
Praedskode Pnhhcnn w Wolicy

[ Praedszole Publicane w Nadarzynic |
Pracdszkole Publicane w Mlochows
Gamnmzjumy im. sw. Jona Pawta Il w
Nadarzynie
Srkola Podstawowman  m W ’
Doruszewskiega w Nadarzynie Informacis peackazano pisesami z duin 16012015 | o peémie Audano podpis wrez 2
Srkola Podstawows w Ruécu 1. (psmom sk sadano numerdw), sperzgdeonymi mﬂ;‘;m — i
Srkoda Podstawows w Milochowie odrehmie w zakresie kazde) jodnostki wskazanicm dacy na 20.01.2015 r.

Srols  Podstawows imo Sw, St
Kostki w Kossowsu

Srkols Pedstzwows im. Bl Ks. B |
Markiewicza w Woli Krakowiafiskicj

“Gminne . Ogeasko Daecipeo-
Miodzicrowe | Tecza™ w Nadarzynic

Gmnny Osrodek Pomocy Spolecene)
w Nidarzvioe

Staz Gminna : Informacjg penckazano pismans z doie 16012015 | Na pemie zlozono podpis wraz 2
Giminny ZAobek Nr | Zaczwowssy | ¢ (pismom mie sadano numerw), spoergdzonymi | sdsctscly o tredel _otzveasam” i

%M"-'R-iﬂ s odrehnie w zakresie kazde) jedmostil wakezasiem daty ra 19.01.2015 1.

Bibloneka Publicana Ginwy
Nodarzw

1. Rozliczenia z jednostkami budZetowymi

1.1. Dochody i wydatki

W uregulowaniach wewnetrznych obowiazujacych w 2015 r. w Urzedzie i w jednostkach
budzetowych Gminy Nadarzyn, nie bylo zapiséw dotyczacych terminéw rozliczen z tytutu
zrealizowanych przez te jednostki dochodow i wydatkow.

Kontrolg stanu rozliczen jednostek budzetowych z budzetem, przeprowadzono w odniesieniu
do jednostek zapisanych w ponizszych tabelach. Na podstawie zapiséw wprowadzonych na
konto 222 — , Rozliczenie dochodéw budzetowych™ i na konto 223 — , Rozliczenie wydatkow
budzetowych” (wydruki sporzadzone dnia 17.05.2016 r. za okres 01.01.2015 r, — 312.2015

A




r.) ustalono:
rozliczenia z tytulu dochodow realizowanych w 2015 r.:

Dochedy

e Ogodemn dochody | Nalemodol budzetu na dried
winikiigce 2 prrekazane do | 31,122005¢
s 5 : NW“. Ly
: : Rb-278 Anlbtymn konto 222 - | okresie
Naewa pednostki g «Roxdiczenie dochodow | 01012018 ¢ - Datz  wphwu
n’”""“’"‘dm "’M budastorwych” 31122018 r.om | srodkéw  na
okres 01012015 | Rwo Tachinek
poczatku  roku
L= 3122018 buddetu
o dinia o
3220181 (%)
22237 Pracdazkole Wolica
::"m Woliy | 73399272 Roaliczenie dochodow | 7339927 4 0,00 JLERC R
budsceowych”
Proedszhole \222-36 Preodsrkole Nadazyn
Publicene w | 205.899.49 A Razliczenic dochodow | 205.899.49 A 0,00 RS
| Nadarzynse budastowych” .
Preedszkole \222-38 Precdsdhole Miochow
Publicane w | 12007544 1 Rarlicrense dochodiw | 12997544 A 0,00 —_—
Miochowic budretawych”
Gimaazjum m, Sw, w222:39  Gimnggam W
Jana Pawhy 11 w | 282,047 Nodarzynie Rozliczenic | S283252(***) | (**%) (***)
ESry 00 i
cola Lawown W222-32 Srkols Podstzwonn
o= 835886 1 i Niabommis dechodder. | 3350061 0,00 2t R
22235 Szkols Podstgwowa
Sk Dodswaut | 2.564,14.4 Miochiw Roslicrenie | 2.564,14 2 0,004 R
dochodow™
Szkols Podstawonn w222-33 Sikola Podsiawows
. Swo St Kostki | 4.244 064 Kostowige Roelicosnis | 4.244,06 21 0,00 2 e
w Keslowes dochodow™
Sekota Podstawowa
im BL Ks B 22234 Srkols Podstiwowa
Markiewicza  w | 9491,64 4 Wala  Krak  Roelicacnic | 949164 21 0,00 A e
Wali dochodéw”
“Gmiosy  Obrodek 22240  Gminny  Osrodek
Spartu w | 69.601,25 2 Sporty Rozliczomie dochodow | (**%) (***%) (*e*)
Nadanne bod2etowych”

(*) Dochody wykonane wynikajace ze sprawozdat jednostkowych (korekty lub pierwotne w
przypadku braku korckt) wskazanych w czgséci niniejszego protokolu oznaczonej punktem
»I1.3.1, Sprawozdawczo$¢ budzetowa oraz z operacji finansowych".

(**) Z uwzglednieniem zwrotow dokonanych z budzetu do jednostek.

(***) Na dzien 01.01.2015 r. budzet posiadal naleznodei od Gimnazjum im. $w. Jana Pawila 11
w Nadarzynie w kwocie 5.968.22 zi (saldo Wn/Ma konta 222-39 — 5.968,22 z1/0,00 zl).
Jednostka nic dokonala zwrotu ww, kwoty do budzetu; na dzien 31.12.2015 r. konto 222-39
wykazuje saldo zerowe, Po uwzglednieniu zwrotéw dokonanych z budzetu do jednostki,
Gimnazjum przekazato do budzetu dochody w kwocie 5.283,25 z1 natomiast w sprawozdaniu
wykazano 5.282,04 zI. Po data 31.10.2015 r. i 31.12.2015 r. na konto 222-39 wprowadzono

m.in. nastepujgce zapisy:
Data

COpis aperscys Stona Wn | Strona Ma Konto przeciwstawne
ywkorekts rapesu -doe. WH 3 7 (8 01 2015~ 1,21 28 -1,21 2 P——
31102015 ¢ | _Korekla zapssu dot. programu ENGLISH™ 000 4 S967.00 2 140-1
TAIS techmicamy” -5.967.00 2 | -5.96700 21
311220151 | . korckta kssegowanta z 30.01.2015" 0,00 A 001 2 133-16

Za okres 01.01.2015 r. — 31.12.2015 r., konto 222-39 wykazuje ujemne obroty strony Wn — (-
)686.17 21,

(**¥**) Na dzien 01.01.2015 r. budzet posiadal naleznosci od Gminnego Osrodka Sportu w
Nadarzynic w kwocic 15.644,29 zi (saldo Wn/Ma konta 222-40 — 15.644,29 z1/0,00 z1). Z
zapisdéw wprowadzonych na ww, konto wynika, z¢ w okresie 01.01.2015 r. = 31.12.2015 r.
jednostka dokonala wplat do budzetu w kwocie ogdlem 46.470.72 zi, w tym pod data
14.05.2015 r. wprowadzono zapis w kwocie 21.161,24 zl i opisem operacji o tresci ,zwrot

dochodow 2014 GOS™, Na dzien 31.12.2015 r. budzet posiadal naleznosci od Gmi
v &
f
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Osrodka Sportu

38.774,82 z1/0,00 21).

— rozliczenia z ty

vtutu $rodkow przekazanych na wydatki w 2015 r.:

w Nadarzynic w kwocie 38.774,82 zi (saldo Wn/Ma konta 222-40 —

Naown jodnastki

Wydatki

(M)

322003 w

Analityszae konio
3 Al
Rozlicrane
widatkom
buddetowych”

Ogidem

31122015 ¢,

srodki
preckazanc £
wydatki, w okresc
01012015 r =~

Ogotem
drodki
wrdcone  do
budfety  w
okresie
01012015 «,
- 31122015
r

Nak2notel badzens
i dzieth 31 122018«

Duta wphywu
frodkiw  na
rachunck
badzety

Kwota

Pezedsykole Publiczne
w Wolicy

77245397 2l

A22-137
raziiceenio mn
Walica

Siceeni

wydmkow
budzeeowych PP™

T252757 4

736021

000

Prredszhole Pabliczne
w Nadarzynie

181824471 1

+223-136
rozliceenic  I'P
Nadarzyn
rozliceenie
wydatkdw
badztowyeh”

Procdszkok Poblicmne
w Maxchowie

1.161.39501 A

151890895 A

0002

223-138
roxliczenie e
Miochéw
roeliczenic
wydatkim
budaetowveh™

1161 446,24 2

51,234

0,00 2t

Gamnrzjuen  (m.  dw,
Juewm Pawla Il w
Nadarzynio

437043578

WA23<139

roeliczenie
rozliczenie
wydatkidn

buddetowych
LA23.135-8014
Gimnazsam
English Teaching”

Risdcy

Szkoln Podstawowa w

3.167.661,59 21

436855657 21 (*")

4925 4("")

(I') (..)

223132
rozfczenie  SP
Ruske rozisczense

widatkdw
budzctowych S~

3.167975,67 21

316,68 21

0,00 2

Sekoln Fodszawows w
Miochowie

1.282.465.62 2l

wA23-135
rozlicrenie SP
Mlcchow

1.282.773.91 2

274,28 21

Szkola

Podstawowa
im Sw. St Kostkd w
Kastowen

LASL 144,95 2

rozhcrense sp

budetomych™

LASLIM, 77 2l

1982 21

0,002

Szhola  Podstawowa
im. Bl Ks
Markikkwicza w Wali
Krakowinfukic)

124533726 21

225034
rozliczonic sp
Waola  Krakow,
rodicecnic
wydmhdw”

12454293921

W13

0,00 2

Gminny (krodek
Sportu w Nadargynie

LOEYATL8S 2l

vl 3140
rozdiczense GOS |
Hals rozdiczemic

wydatkdw
bud2etonych”

1.620 679,00 21

(..O)

(.“’ '“.)

(*) Wydatki wykonane wynikajgce ze sprawozdan jednostkowych (korekty lub pierwotne w

przypadku braku korekt) wskazanych w czgéci niniejszego protokolu oznacz

IL3.1, Sprawozdawczos¢ budzetowa oraz z operacji finansowych”.
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(**) Po datg 31,10.2015 r. na konto 223-139 wprowadzono m.in. nastgpujgce zapisy:

Opis operac)i Stroma Wn Strona Ma Kosto preocmmstawne
| Koeekta zapisu -dot. WB 3 2 05.01 2018 0.00 2! 1214 133-14

Jiorekin zapisu dot. WH 3 25 01 2015 G214 -121 4

Korekta zapisu dot_ peogran ENGLISH® $02%.74 21 0,00 21 130-1
| _zapis techmiczny” 592874 d | 5928747 f—

Pod datg 31.10.2015 r. na konto 223-139-801-6 wprowadzono nastepujace zapisy:

Opis operaci = Stroma Wn Struna Ma Komto preecawstawng

Hoeekta zapisu dot. WH BS Nadarnyn oo™ 121 2 0,00 2 133-14-801-6
|_okorckta zapisu dot. peogram ENGLISH™ 596700 2) 10,00 21 140-1

xorvkin zapisu dot program ENGLISH” 0,00 2! 5928,74 2l 140-1

Na dzien 01.01.2015 r. konto 223-139-801-6 wykazuje saldo zobowigzan budzetu wobec
Gimnazjum — saldo Wn/Ma w kwocie 0,00 21/4.018,56 z1.

(***) Na dzien 01.01.2015 r. budzet posiadal nalezno$ci od Gminnego Osérodka Sportu w
Nadarzynic w kwocie 26.477,86 2l (saldo Wn/Ma konta 223-140 - 26.477,86z1/0,00 zi). Z
zapisow wprowadzonych na ww, konto wynika, z¢ w okresie 01.01.2015 r, — 31.12.2015 r.
jednostka dokonala zwrotu do budzetu ogélem w kwocie 29.985,03 zl, w tym pod data
14.05.2015 r. wprowadzono zapis w kwocie 10.264,55 zl i opisem operacji o tresci ,zwrot z
wydatkéw 2014 GOS™,

1.2. Dochody gromadzone na wydzielonym rachunku o ktérym mowa w art. 223 ust. |
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r, o finansach publicznych

Rada Gminy Nadarzyn nie podejmowala uchwaly w tytulowej sprawie, ktora
obowiazywataby w 2015 r., a w zwigzku z powyzszym, samorzgdowe jednostki budzetowe
prowadzace dziatalnos¢ okreslong w ustawie z dnia 7 wrzeénia 1991 r. o systemie oswiaty, w
okresie 01,01.2015 r. — 31.12.2015 r. nie gromadzily dochodéw na wydzielonym rachunku,

2. Rozliczenia z samorzgdowymi zakladami budZetowymi

Na podstawie wykazu jednostek organizacyjnych/podleglych/nadzorowanych Gminy
Nadarzyn za posrednictwem ktérych jednostka samorzadu terytorialnego realizowala swoje
zadania w okresic 01,01.2015 r. - 31.12.2015 r. ustalono, ze w zakresie dzialalnodci Gminy
Nadarzyn w roku 2015 nic funkcjonowala jednostka organizacyjna prowadzaca gospodarke
finansowy na zasadach okreslonych dla gminnych zakladéw budzetowych.

Materialy i informacje do kontroli zagadnien dotyczacych rozliczen jednostki samorzadu
terytorialnego z jednostkami organizacyjnymi przediozyli: Pani Edyta Gawronska - Sekretarz
Gminy, Pani Magdalena Sieczka - Skarbnik Gminy.

Koncowa czgsé protokolu
W trakcie czynnosei kontrolnych, pracownikom jednostki udzielano instruktazu,

Za opisane w protokole czynnosci prawne i operacje ckonomiczne oraz dokumentowanie
i stan dokumentacji odpowiedzialni sg:

~  'W6ijt Gminy (Organ Podatkowy),

~  Skarbnik Gminy (Glowny Ksiggowy).

Wykaz zalycznikow:

1. Ramowy zakres kontroli komplcksowej gospodarki finansowej jednostki samo
terytorialnego,
/ , 87 Vg
¥y
/



2. Protokét z kontroli Kasy Urzedu Gminy Nadarzyn, micszezacej si¢ w budynku przy ul.
Mszczonowskiej 24, 05-830 Nadarzyn.

Przed podpisaniem powyzszego protokotu poinformowano Wéjta Gminy Nadarzyn, ze
zgodnie z trybem przeprowadzania kontroli pkt 9 ppkt 9 zalgcznika Nr 2 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 16 lipca 2004 r, w sprawie siedzib i zasi¢gu terytorialnego
regionalnych izb obrachunkowych oraz szczegblowej organizacji izb, liczby czlondw
kolegium i trybu postgpowania (Dz. U. Nr 167 poz. 1747) - ma prawo odmowy podpisania
protokotu i1 zlozenia w ciggu 3 dni od daty jego otrzymania pisecmnych wyjasnien, co do
przyczyny tej odmowy.

Protokél ninicjszy sporzadzony zostal w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach i podpisany
w siedzibie Jednostki w dniu 20.07.2016 r. po uprzednim odczytaniu i omdwieniu.

Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w ksigdze ewidencji kontroli jednostki
kontrolowanej pod poz. 4/2016.

Jeden egzemplarz protokolu przekazano Wéjtowi Gminy Nadarzyn.

Do ustalen w niniejszym protokole zastrzezen nie wniesiono.

Podpisy kontrolujgcych: Podpisy kontrolowanych:
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Zalgcznik nr 1

Ramowy zakres kontroli kompleksowej gospodarki finansowej jednostek samorzgdu
terytorialnego.

L USTALENIA OGOLNOORGANIZACYJNE
1. Kierownictwo jednostki samorzadu terytorialnego
2. Wewngtrzne regulacje organizacyjno - prawne

3. Dane ogélne o jednostce samorzgdu terytorialnego

I  KSIEGOWOSC I SPRAWOZDAWCZOSC
1. Gospodarka pienigzna i kontrola kasy

2. Ksiggi rachunkowe budzetu i urzedu

3. Sprawozdawczosé budzetowa, finansowa i inna

4. Inwentaryzacja

III. BUDZET JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO
1. Dochody budzetowe

1.1, Subwencje i dotacje

1.2. Dochody z tytulu podatkéw i oplat

1.3. Dochedy z majatku

1.4. Inne dochody

2. Wydatki budzetowe z uwzglednieniem przepisow o zamdwieniach publicznych
2.1. Wydatki biezace

2.2. Wydatki majgtkowe

2.3. Rozliczenia otrzymanych i udzielonych dotacji

3. Diug publiczny, przychody i rozchody budzetu

IV. GOSPODARKA MIENIEM

1. Gospodarka mieniem komunalnym
2. Gospodarka mieniem Skarbu Panstwa

V. ROZLICZENIA FINANSOWE JEDNOSTKI SAMORZADU
TERYTORIALNEGO Z JEDNOSTKAMI ORGANIZACYJNYMI

1. Rozliczenia z jednostkami budzetowymi

2. Rozliczenia z samorzgdowymi zakiadami budzetowymi






zalycznik nr 2
do Protokolu kontroli kompleksowef

gospodarki finansowej
Gminy Nadarzyn

Protokol
= kontroll Kasy Urzedu Gminy Nadarzyn,
mieszezgce] sie w budynku przy ul. Mszezonowskiej 24, 05-830 Nadarzyn

Kontrolg w dniu 05.07.2016 ¢, w godz. od 9% do 10" przeprowadzils Zaneta Dominiak - St. Inspektor, dziatajac
na podstawie upowaznicnia do przeprowadzenia kontroli - nr 5172016 z dnia 26.04.2016 1. wydancgo przez
Prezesa Regionalnej Izby Obrachunkowej w Warszawie. Kontrolg przeprowadzono w obecnosci:

1. Pani Danuty Wojciechowskiej — Inspektora,

2. Puni Magdaleny Sieczki — Skarbnika Gminy.

W toku kontroli stwierdzono co nastgpuje

h

2)
i)

4)

5

Rzeczywisty stan gotowk) w Kashe - 25.134,08 2f (dwadziescia pigd tysigey sto trzvdziesel czrery 08/100
gr.) jest zgodny ze stanem gotdwki wynikajacym z wydruku pn. | Lista sald (...)" sporzadzoncgo dnia
05.07.2015 r. na moment przeprowsdzenia kontroli (wydruk pochodzacy z modutu programu finansowo-
ksiggowego wykorzystywancgo do ewidencjonowania operacji przeprowadzanych w ramach obskugi
kasowe) prowadzonej w Urzedzie Gminy Nadarzyn).

Nadwyzka/nicdobdr: nie stwierdzono.

Stan innyeh walordw (depozytow): w Kasie nie przechowuje si¢ depozytow.

Stan drukow $cistego zarachowania

Skontrolowano zgodnoéé stanu drukdw $cistego zarachowania pozostalych do wykorzystania, z ewidencig
tych drukdw prowadzona w pedziale na poszezegdlne jednostki ktdrych obsluge kasowa prowadzona jest w
Urzgdzie Gminy Nadarzyn,

Uwzgledniajac, 2¢ w ewidencji w kolumnic dotyczace) stanu, po zacwidencjonowaniu przychodu lub
rozchodu zapisywano ilos¢ — bez wskazywania numerdw poszezegdlnych czekow, inspektor kontroli
poréwnujae stan drukow stwierdzony w trakcie kontroli ze stanem wynikajacym z ewidencji, odnidsl sic do
ilofei‘sztuk czekdw: ilodd stwierdzona w trakcie kontroli - 246 s2t. czekéw, stan wynikajacy z ewidencji -
246 s21. czekow,

Stan czekow stwierdzony w trakcie kontroli, jest zgodny ze stanem ewidencyjnym.

Ostatnig kontrole kasy przeprowadzono w dniu 01.07.2016 r. w ramach czynnosci tzw. przekazania kasy,
na potwierdzenie czego sporzadzono protokol,

Uwagi o zabezpieczeniu kasy, Uwag nic wniesiono,

Ninigjszy protokdl sporzadzono w trzech jednobrzmigcych cgzemplarzach 1 po odczytaniu podpisany. Dwa
egzemplarze protokolu pozostawiono w jednostee kontrolowane).
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